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Associazione Direttori Amministrativi

Q
)

delle Istituzioni Scolastiche di Torino e delle province del Piemonte

L’Acadis da il piti cordiale benvenuto ai vincitori del concorso ordinario DSGA
assegnati alle scuole della Regione Piemonte.

L’Acadis e I'associazione professionale dei Direttori Amministrativi delle Istituzioni
Scolastiche del Piemonte e da piu di trent’anni sostiene i colleghi nel costante
impegno di aggiornamento e formazione richiesto da una professione complessa e
impegnativa, sia sul piano amministrativo-contabile sia su quello gestionale delle
risorse umane.

Il direttivo dell’Associazione, attualmente in carica, € composto da Dsga in servizio
presso le Istituzioni Scolastiche delle principali province piemontesi (Asti,
Alessandria, Biella, Cuneo, Novara e Torino) e il Presidente & Mancuso Antonella
attuale Dsga 1IS Avogadro di Torino, sede dell’associazione.

La quota annuale di iscrizione all’associazione, che non svolge attivita sindacale e
non ha scopo di lucro é di Euro 25,00.

Per i nuovi soci la quota versata per il 2020 sard valida per tutto il 2021 (maggiori
informazioni sul sito www.acadis.it o scrivendo a info@acadis.it ).

Il Presidente e il direttivo, in continuita con lo spirito che ha contraddistinto la
nascita e la crescita dell’associazione, intende dare un benvenuto “concreto” di
sostegno ai colleghi neo assunti e a tutto il personale amministrativo che gia lavora
nella scuola, attraverso laboratori, caratterizzati da esercitazioni pratiche, sui
principali adempimenti amministrativi e sulle piattaforme utilizzate dalle segreterie
scolastiche.

I laboratori sono riservati ai soci Acadis e saranno tenuti da colleghi esperti.
L’iscrizione ai laboratori potra avvenire sul www.acadis.it, dopo essersi registrati
nella sezione primo accesso al nuovo sito, compilando il form di adesione al singolo
laboratorio.

I laboratori si terranno presso I'aula magna dell’llS Avogadro di Torino in Corso San
Maurizio 8, per problemi di sicurezza rispetto alle norme Covid, sara consentito
I"accesso in sala ad un massimo di 50 persone, rispettando le misure di
distanziamento e indossando la mascherina, prima dell’ingresso in sala sara rilevata
la temperatura corporea e verrd richiesto di consegnare I’autocertificazione
scaricabile dal sito Acadis.




Al

Associazione Direttori Amministrativi

delle Istituzioni Scolastiche di Torino e delle province del Piemonte

Calendario e programma dei laboratori

Mercoledi 2/9/2020 ore
15.30/18.00
(accesso in sala dalle ore 15)

Primi passi:
» gestire una riunione Ata
* le abilitazioni Sidi e la firma digitale
* il deposito delle firme in Banca e in Posta,
» utilizzo dei gestionali, e delle piattaforme
» abilitazione delle utenze (Entratel, Inps)
* i principiali adempimenti fiscali (F24, Entratel)
* il pagamento del Mof con il cedolino Unico
» La polizza assicurativa contro i rischi professionali

Mercoledi 9/9/2020 ore
15.30/18.00
(accesso in sala dalle ore 15)

La gestione dei contratti del personale della scuola sul Sidi:

* |l personale supplente, convocazioni, convalide dei
punteggi, autorizzazione degli stipendi

* adempimenti e comunicazioni (centro per I'impiego,
casellario giudiziale)

* la gestione delle assenze del personale: provvedimenti
con visto alla RTS e provvedimenti del DS

* icompensi del personale interno ed esterno,
comunicazione accessori fuori sistema, perlapa

+ certificati di servizio e versamenti contributi (inps, opera
previdenza)

Mercoledi 16/9/2020 ore
15.30/18.00
(accesso in sala dalle ore 15)

* Le rendicontazioni (PNSD, fondi COVID)

» La contrattazione di Istituto: avvio contrattazione,
comunicazione risorse, relazione tecnico illustrativa

» La gestione dell’attivita negoziale: richiesta preventivi,
buoni di ordine, durc, cig, fattura elettronica sidi, PCC,
Versamento Iva e F24, indicatore di tempestivita’ dei

pagamenti,

» le piattaforme (PCC, Smart cig, Durc,)

* lpon

» Come gestire la verifica di cassa per la visita dei Revisori
dei conti

Mercoledi 30/9/2020 ore
15.30/18.00
(accesso in sala dalle ore 15)

Acquistinrete:
» utiizzo del Mepa
« Cig Simog

Mercoledi 7/10/2020 ore
15.30/18.00
(accesso in sala dalle ore 15)

Il Bilancio:
» La lettura dei partitari e dei modelli del consuntivo e
programma annuale, 'avanzo di amministrazione, invio
dei flussi




