GUIDA al SERVIZIO

SIMOG

Manuale utente profilo RUP Ver. 3.04.1

Questa Guida ha I'obiettivo di rendere il piu agevole possibile la fruizione del SIMOG nel completamento
delle funzionalita esposte.

L’AVCP si riserva di apportare progressivamente revisioni e aggiornamenti per soddisfare con puntualita
eventuali esigenze che dovessero emergere, da parte dell’'utenza, durante il normale funzionamento.
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1. Storia delle modifiche

Data Versione Descrizione cambiamenti Riferimento
28/04/2013 |3.02.7 Aggiunta sezione “Storia delle modifiche”
28/05/2013 |3.02.8 Aggiunto capitolo Interazione con sistema AVCPass 5.4
12/12/2013 |3.03.0 Aggiunto paragrafo nuova modalita pubblicazione e nuova 5.2.2.2
modalita di interazione con AVCPass
20/05/2014 |3.03.1.2 Aggiunte informazioni sulla nuova gestione dei codici CUP 5.2.1.3, 5.2.1.7,
5.9.3.2,6
29/07/2014 |3.03.1.4 Allineamento versione documento alla versione del software |5.1.1
Aggiunte informazioni sulla richiesta di dichiarazione ai sensi
della L. 23 giugno 2014 n. 89
22/12/2014 | 3.03.3.0 Aggiunti riferimenti alla nuova informazione “Estrema
urgenza ex art. 9 commi 1 e 2 D.L. 133/2014", richiesta per
la scheda “Gara”
01/02/2016 |3.03.5.0 Aggiunti riferimenti alle nuove informazioni richieste in
relazione alla normativa sui soggetti aggregatori
05/08/2016 |3.03.5.8 Allineamento indirizzi web
26/09/2017 |3.04.0 Aggiornamento figure schede Fase Iniziale, Adesione 5.9.3.9, 5.9.7,
accordo quadro / Convenzione, Variante. 5.12.1.4,
Aggiunta nuova gestione Aggiudicatari/Affidatari 5.12.6.3
23/04/2018 |3.04.1 Aggiornamento etichette e figure Aggiornamento
figure relative
alle schede:
Lotto, Pubblica
Bando, Dati
Comuni,
Aggiudicazione,
Inizio  Lavori,
Avanzamento,
Variante,
istanza di
recensso
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2. Presentazione del Servizio

Il SIMOG é€ l'innovativo strumento di gestione messo a disposizione dei Responsabili del Procedimento per
la gestione delle Gare e dei relativi Lotti e schede aggiuntive.

Attraverso le operazioni a disposizione dei RUP, sara piu agevole I'inserimento e la visualizzazione delle
Gare di competenza per la SA per cui si risulti autorizzati presso gli archivi ANAC.
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3. Fruizione del Servizio

Il SIMOG offre un'ampia gamma di Messaggi in grado di guidare l'utente attraverso tutte le operazioni di

gestione.

Tali messaggi si differenziano in
Messaggi di AVVISO
Messaggi di ERRORE

o0 Tali messaggi presentano il dettaglio dell’errore e la codifica

Informazioni
utili al
SUPPORTO
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4. Accesso al Servizio

Per accedere al servizio & sufficiente disporre di un browser abilitato alla navigazione WEB e digitare
l'indirizzo
https://simog.anticorruzione.it

La pagina di accesso richiede I'inserimento delle credenziali fornite dall’Anagrafe dell’Autorita Nazionale
Anticorruzione.

Risposte ai quesiti frequenti

Per 'accesso al servizic & necessario identificarsi

Inserire negli appositi spazi le credenziali ottenute mediante il servizio di anagrafe dell’ Autorita

Dati autenticazione:

Codice fiscale utente: I Gestione utenza
Password: I Recupera password

Accedi I
Sara quindi sufficiente digitare le credenziali a disposizione.

3.1 Inserimento del Codice Fiscale utente

Sara sufficiente inserire il Codice Fiscale con cui si € completata la registrazione presso I’Anagrafe ANAC.

L'inserimento di caratteri maiuscoli o minuscoli & ininfluente per questo campo.

3.2 Inserimento della Password

Procedere quindi all'inserimento della Password fornita in
fase di registrazione ai sistemi ANAC. Password: |

Per una maggiore sicurezza, il campo Password prevede una differenza tra le lettere maiuscole e le lettere
minuscole, pertanto si invita a prestare attenzione a digitare la password rispettando la sequenza
corretta di maiuscole e minuscole prevista in fase di registrazione.
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3.3 Istruzioni per la registrazione

Nella pagina di accesso viene esposto un link per I'accesso
diretto alla Guida per I'lscrizione allAnagrafe ANAC.

Sara sufficiente seguire questo link per ricevere le
informazioni necessarie alla registrazione e alla ricezione
delle Credenziali per I'accesso al SIMOG.

L’indirizzo di riferimento &

Guida all'izcrizione

http://servizi.anticorruzione.it
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5. Navigazione e Strumenti

La corretta esecuzione dei passi precedenti, permettera
quindi I'accesso agli Strumenti del SIMOG.

Premendo il tasto ﬂl verra presentata la pagina di

presentazione del

Servizio e la descrizione degli

Strumenti a disposizione del Responsabile di Stazione —Iﬂ':':e'j'

Appaltante.

-
:

(hogian) | et Sthede | Hubis | beainci] |k Gails 3l Sprsdsey

Amres) Cegmerra BOF | Rerss US| Prediie covgin AUR Lerpviraptracians I Amminapzoa

simog

Etiraverss = lunconsl®h resms 2
diapcciziong dal sictena SIMOGG &
posmtile geskre gans par conbo dale
prapria Stazione Appaltante di
rifrimuntn.

Par buthe o Necesstd nguardant
Spports ed Asinbenia 4 possibie
reenigersi o Call Cember, 3
dhagekizite par nspordare ad o
tipa o -dubbeo Con Celantd & cortans
resha vk ol sl problmi o
= dovemsern preysniane durants il
larwiing.

I cass & arrsva § Cal Canpst
rchmdsrs | Cosdios i Bernere
wisualizzato N altc sdla pagina

Frandsrs mcta del Codice di Froors
renderd pill agev o la rsohuziomne
dul problema, comectenda di
rprisinane rapdamente foparaburd
fd sidtsma

Ficanda di wenficare con opporbuna
Fegunza & posssdes fultima
wersiore deta Giada o Serzn)
Sara padsable Doward Bviela bt

sampre pil Bogumate melatnamente
2 profkems Pl COMU

COMUNICAZIONE DATE EX ART. 7 COMMA 8 DLGS 162/06 (RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO)
ia gestione dalle ccheda
FIPDTG rende melbs semplce b3 codiica dele Gare handee dalls Stanone Appaitante per lequal o & siah ndnaduab ;moguakbs o responsabd)
U manw cha & trva in ako perdatis & rocaders alla navigasons st verso ke varne funzonshia messs & depsdziona daf sezoema,
Graza ala furdonaits & Gestione Schade & praibie, geitne o agoeadicazioni dalle gare per b qualis scaduta @ dats o partecipaziena.

E' po=sibile rayegare atiraverss | Lath componenh & sceglens 'operagons ds ssegisre s quelle proposte attraversg | meng sssocab ad o ot

Pagina di presentazione del Servizio e della Navigazione

Vengono illustrati gli strumenti a disposizione del RUP per la Gestione delle Aggiudicazioni
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4.1 Il Menu di navigazione

Artivita delliutorita Comumicaziore

ingemil | | Geonbimnne SaLrle | [Auliis o Dot P | Baders e ariali| [ Gislo ol Seoeicang)

Figura 1 - Menu di navigazione

Nella testata &€ sempre visibile il Menu di navigazione che permette di accedere alle funzioni base per il RUP
e di li procedere, attraverso Ricerche e opportune Selezioni, a tutti gli Strumenti di Gestione per le Schede di
aggiudicazioni delle Gare di Competenza per la propria Stazione Appaltante e alla consultazione della
Rubrica degli aggiudicatari e di quella dei responsabili.

La Gestione delle Schede

La funzionalita principale a disposizione del RUP consiste negli strumenti di Gestione delle Schede di
Aggiudicazione.

Il menu contestuale, presente in tutte le pagine di gestione delle Aggiudicazioni, presenta la voce Gestione
Schede che mette a disposizione le seguenti funzionalita:

Creazione e gestione di gare e lotti

Ricerca (Figura 12) e conseguente Visualizzazione delle Gare create dagli utenti RSSA la cui
categoria si riferisce a lavori di Fornitura di beni e Fornitura di Servizi relative alle Stazioni
Appaltanti di competenza.

Creazione e gestione delle Schede di Aggiudicazioni per le gare trovate.
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5.1 Creazione e Gestione delle gare e lotti

Per creare una nuova gara cliccare sul bottone “Crea nuova gara” presente nella parte superiore sinistra
della pagina di ricerca gare (Figura 12)

Per completare la creazione di una nuova Gara sara necessario, dapprima, inserire i dati relativi alla Gara
stessa.

— Dati Gara

DATA 05/02/2016
CF UTENTE RPPRRT71A1DHIO1H

|a Stazione Il i riferi

ol

COMUNE DI SUBTACO - SUBIACO =
COMUNE DI ALBANO LAZIALE - SCUOLA DELL'INFANZIA PARITARIA COMUNALE

AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - AVCPTEST

AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - SECRETERIA TECNICA

AUTORITA VICILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSERVATORIO

CONSIP SPA A SOCIO UNICO - DIREZIONE FINANZA PUBBLICA :I

» o e He T |

- Disposizioni in materia di centralizzazione della spesa pubblica (art.  comma 3 D.L. 66/2014) —

= 1l he aggetto della di cui al DPCM sogg aggregator Selerianata
Farmaci

Vaccini

Stent

Ausili per

Protesi d'anca
Medicazioni generali
Defibrillatori
Pace-maker

Aghi e siringhe
Servizi perla delle h s dicali
Servizi di pulizia per gh enti del Servizio Sanitario Nazionale

Servizi di ristorazions par gli enti del Sarvizio Sanitaric Nazionala

Servizi di par gl
Sarvizl di smaltimento rifiuti sanitari

i e ow [low Tloe e Hive e Hie e e e i s e

vigilanza armata

'@ Dichiarare la motivazione sulla base della quale ¢ ikl quisire il CIG. La i ha valore di auts it ai fini di ifich.

Motivazione richiesta CTG | =]

Disposizioni in ia di acquisizione di lavori, beni e servizi da parte degli enti pubblici (art. 33 comma 3-bis D.Lgs. 163/2006)

La stazione appaltante & un comune non capoluogo di provincia.

Par con la della gara & {con valore di =i finl di i warificha) la par cul si @ abiltati ad acquisire il CIG.

r Si intende procedere all'acquisizione secondo le modalita indicate dall'art.9, comma 4, del D.L.n.66/2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n.89/2014 oppure dall'art. 23-ter D.L. 30/2014, convertito,
con modifiche, dalla Lagge n. 114/2014 & ad

- Il tarritorio ricade in una regicne a statuto speciale o in una provinca autonema, che non ha ancora recepito nel proprio erdinamento le disposizioni di cui all'art.9, comma 4. del D.L.n.66/2014, convertite,
con modifiche, dalla Legge n.89/2014

Oggetto della gara |

Numars totale Latti 1

Settore del contratto Iﬁ

Modalita di indizione (settor speciali) | =
Modalita' di realizzazione | =l
CIG relative all accordo quadro / convanzions cul si aderksce . 1

Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini AVCpass =

Estrema urgenza ex art. 9 commi 1 & 2 D.L 1332014 r

= Selezionare una stazione appaltante

= Indicare I'oggetto della gara

= Inserire il numero dei lotti previsti per la gara

= Selezionare il settore del contratto (Speciale / Ordinario)

= Selezionare la modalita di indizione, prevista solo per i Settori Speciali
» Selezionare la modalita di realizzazione
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= Se la modalita di realizzazione & “Adesione accordo quadro”, indicare il CIG di riferimento dell’accordo
quadro

= Indicare se la gara deve essere esclusa dall'acquisizione dei requisiti ai fini di AVCPass

= Indicare se la gara rientra nella fattispecie “Estrema urgenza ex art. 9 commi 1 e 2 D.L. 133/2014”

A seguito della creazione della Nuova Gara, sara successivamente possibile:
modificare i dati relativi alla gara

confermare i dati relativi alla gara

5.1.1 Dichiarazione ai sensi della legge del 23 giugno 2014 n. 89

Per le Stazioni Appaltanti appartenenti alla categoria “Comune non capoluogo di Provincia” & previsto che
non sia rilasciato il CIG a meno del verificarsi delle seguenti condizioni:

= Si intenda procedere all'acquisizione secondo le modalita indicate dallart.9, comma 4, del
D.L.n.66/2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n.89/2014 oppure dall'art. 23-ter DL 90/2014,
convertito, con modifiche, dalla Legge n. 114/2014

= |l territorio ricada in una Regione a statuto speciale o in una Provincia autonoma, che non ha ancora
recepito nel proprio ordinamento le disposizioni di cui all'art.9. comma 4, del D.L.n.66/2014, convertito,
con modifiche, dalla Legge n.89/2014

Il sistema richiede che l'utente dichiari 'appartenenza ad una delle due condizioni sopra esposte, ed &
condizione obbligatoria per la creazione della gara.

Lhli

Disposizioni in materia di acquisizione di lavori, beni e servizi da parte degli enti p i

La & un o non capoluogoe di provincia.

Per proseguire con la creazione della gara & necessario dichiarare (con valore di autocertificazione ai fini di eventuali successive verifiche) la motivazione per cui si & abilitati
ad acquisire il CIG,

O Si intende procedere all'acquisizione secondo le modalitd indicate dall'art. 9, comma 4, del D.L.n. 66/ 2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n.89/2014 oppure
dall'art, 23-ter DL 90/2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n. 114/2014

O Il territario ricade in una regione a statuto speciale o in una provincia autonorna, che non ha ancora recepito nel proprio ordinamento le dizpasizioni di cui all'art. 9,
comma 4, del D.L.n 66/ 2014, convertita, con modifiche, dalla Legge n.89/2014

5.1.2 Informazioni relative alla nuova normativa sui soggetti aggregatori

A seguito dell’'aggiornamento normativo previsto dal DPCM 24 dicembre 2015 di disciplina degli acquisti
centralizzati di cui al DL 66/201, a partire dalla versione 3.03.5.0 di Simog viene richiesta una nuova
informazione “Merceologia art. 1 DPCM 24 dicembre 2015” relativa alla categoria merceologica di beni e
servizi compresa nell’appalto.

E’' quindi prevista, nella scheda di creazione gara, una nuova sezione ‘Disposizioni in materia di
centralizzazione della spesa pubblica (art. 9 comma 3 D.L. 66/2014)' che elenca le voci merceologiche
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previste dal DPCM in modo che si possa richiedere il CIG per affidamenti autonomi solo sotto particolari
condizioni. In alternativa & obbligatorio rivolgersi al soggetto aggregatore di riferimento o a Consip.

Qualora la Stazione Appaltante ritenga di essere in una delle condizioni per le quali & possibile richiedere il
CIG, oltre alla voce merceologica, deve selezionare una delle motivazioni esposte nel campo “Motivazione
richiesta CIG”.

— Eposiziont in materna di centralizzazione della spasa pubblic

Caleguorie nerceslugiche vugello dells formilure di cui sl DPCM suyyelli sygregalori Selesivmala
Madicazian genaral L ﬂ
Defibrillatori 8
Vara-maker @]
Aghi e siringhe T
Sarvizl Intagrati par la gesticne dells apparecchiztures elattramadicall 1
Eervizi di pulizia per gli onti del Sorvizic Sanitarie Nazionale T
Servizi di ristorazione per gli entl dal Servizio Sanitarlo Nazionale { @]
Eervizi di lavanderia per gl enti del Servizio Sanitario Nazienale {
Servizi di smalimento riflutl sanitarl C
Vigilanza armata L&)
Fadilily inancyement innmobili &)
Dulizia immebili L&
Guardiaia g
Manutanzicna immobili & impianti )
Breni = servizi nun slencali nel'arl 1 DPCH gy mn f agaa & =
___@ lmrh larars la matiuarions culla hasa della quals & passibile acqmicira il CTG. | a dichiarazione ha wvalore A antacartificazions al finl dl evanhiall snccessive vertficha,
o
Mctivazione richicsta CIC | =

Se l'oggetto della gara non rientra nelle categorie merceologiche indicate, &€ necessario selezionare la
categoria “Beni e servizi non elencati nellart. ...” che indica che la gara non rientra nel campo di
applicazione della nuova normativa; in questo caso non & obbligatorio inserire la motivazione.

Se la Stazione Appaltante € un comune non capoluogo di provincia, saranno comunque richieste le
informazioni di cui al paragrafo “5.1.1".

Le nuove informazioni saranno visualizzate nel dettaglio gara con la possibilita di modifica fino a
pubblicazione della stessa.

5.1.3 Salva e Conferma Gara

La pagina di modifica presenta gli stessi campi della pagina di creazione della Gara. Per modificare una gara
sara necessario, inserire o modificare i dati relativi alla gara stessa.

Tutte le informazioni sono modificabili.

Cliccando su Salva si salvano i dati sulla gara in modo da confermarli o modificarli in un secondo momento.

5.1.4 Esito dell’inserimento

Il buon esito dell'inserimento, presenta quindi una pagina di presentazione della Gara appena creata,
contenente i dettagli della gara stessa. Da adesso in poi sara possibile:

Aggiungere un nuovo Lotto.
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5.1.5 Presa in carico

L'utente collegato puo prendere in carico una gara creata da un altro utente attraverso I'apposito pulsante
“Presa in carico”, nella pagina di dettaglio della gara. Tale operazione consente di indicare il proprio codice
utente come responsabile della scheda gara (vedere voce “RUP che ha in gestione la Gara”).

L'operazione richiede, in modo descrittivo, gli estremi del provvedimento di presa in carico.

Gestione Gara - Presa in carico

Folrwnni el prowuedivenlo i oo

e ]

5.1.6 Integrazione “Estrema urgenza ex art. 9 commi 1 e 2 D.L.
133/2014”

Per le gare create a partire dalla data di attivazione della richiesta della nuova informazione, che si trovano
nello stato “pubblicato”, & possibile integrare l'informazione accedendo al dettaglio gara. Sara presente il
pulsante “Modifica gara” che consentira esclusivamente la modifica del nuovo campo.
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5.2 Gestione Lotti

5.2.1 Creazione di un nuovo Lotto
Sara sufficiente seguire il link evidenziato nel menu orizzontale.

Dettaglio Gara
| agghung| lntta

Figura 2 - Il pulsante per la creazione di un nuovo Lotto

Per effettuare la creazione di un nuovo Lotto sara necessario, dapprima, inserire i dati relativi al Lotto stesso.

L'eventuale mancanza dei dati o la mancata coerenza dei dati forniti saranno visualizzate con un messaggio
di errore che ne indica il dettaglio.

La presentazione di un messaggio di errore richiedera nuovamente I'inserimento di tutti i dati.
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Creazione nuovo lotto

~ Dati Gara

fumero Gara: 1818

~ Dati Lotto

lettes n= &

Oggetto Lotto

Esscuzians di laveri di comma urgenza (ex art. 176 DPR 207/ 2010)
Importo a base d'asta o presunto

i cui per attuazione della sicurezza

=)

Sealta dod Contraants

Oggetto principale del contratts

Contratto escluse in tutto o in parts dall ambite di applicarions del codice
Esclusione ai sensi dell'articolo

Codice del di dal [ISTAT)

Codice del luogo dv del (NuUTS)

Estremi programma triennale
Trieania anne inizi
Triennio anno fine
Progressivo nell ambito del trennio
Estremi programma annuale
CUT assagnate dal sistama(CF SA + anno + prag sistema)
Ripetizioni e rinnowvi
L'appaito prevede rpetmoni
L

CIG contratto originario

L'appalto & finalk alla di progetti d' pubblico
quali & previcta Macquisizions del cadice CUD ai senci dellart. 111 3/2003 &
pe—T acquisics & CUP par i

anche in parte, con risorse Comunitarie)

pori

B Cedici Cup

Azione cup Confermato

[Aogiongi CUP | | Conierma 0o |

Tipologie Appalta

2 Tipolagia lavoro (se p Ia te lavari)

ordinaria

Ik

1

£ Modalita di acquisizione forniture / servizi

 riscatto

M

Categoria

Descrizione Categoria
Fornitura di bani

I S

Gars Test CUP 04 03
.
v
v
st Wno
v
A
&l
NO oW
NO W
v
Vabido Dati DIPE

Scorporabile Prevalente

Figura 3 - Dati per la compilazione di un Lotto

La pressione del pulsante di inserimento provvedera a completare la creazione della Gara e del suo primo

lotto.
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Agaiung Huowo Laotto |

Figura 4 - Pulsante di conferma per I'inserimento del Lotto corrente
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5.2.1.1 Dati del Lotto

| dati necessari all'indicazione di un nuovo lotto sono:
L'oggetto del Lotto, che ne costituisce la descrizione significativa

Inserire la descrizione del Lotto nel campo Oggetto Lotto (se per la gara € stato indicato un
numero di lotti pari a 1, il campo viene valorizzato automaticamente con I'oggetto della gara;
e possibile modificare il valore)

L'importo del Lotto, che ne costituisce I'informazione fondamentale

Nel campo Importo del Lotto indicare l'importo di ogni singolo lotto, valorizzando
opportunamente il campo dei centesimi

L'importo delle eventuali somme per 'attuazione della sicurezza
La caratteristica di Somma Urgenza, nel caso sia prevista

Nel caso in cui il Lotto abbia caratteristica di Somma Urgenza sara necessario impostare il
campo selezione proposto, al fine di ottenere un CIG coerente

Procedura di scelta del contraente (viene pre valorizzato con il valore “Procedura ai sensi dei
regolamenti degli organi costituzionali”)

Oggetto principale del contratto (Lavori, Servizi Forniture)

Indicazione se trattasi di contratti escluso dall'applicazione del codice e relativo articolo di riferimento
Codice ISTAT del luogo dell'intervento

Codice NUTS del luogo dell'intervento

Estremi del programma triennale

Codice CUI assegnato dal Ministero per le Infrastrutture

Elenco dei codici CUP (Codice Unico di Progetto)

Tipologia Lavoro (se presente la componente lavori)

Modalita di acquisizione forniture / servizi

Categoria prevalente ed eventuali scorporabili (viene pre valorizzata la voce “* OO.CC. - Categoria
non definita”)
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5.2.1.2 Dati relativi a ripetizioni e rinnovi

A partire dalla versione 3.02.4, nella scheda lotto sono presenti ulteriori informazioni che possono essere
indicate dall’'utente, queste sono:

L'appalto prevede ripetizioni o altre [|Flag Si/No che indicante che I'appalto puo prevedere ripetizioni e
opzioni? rinnovi

Flag Si/No che indicante che il CIG € relativo alla ripetizione o rinnovo
di un precedente contratto

Ripetizione di precedente contratto

N

Solo se il campo precedente e “Si” indica il CIG originario di cui il

CIG contratto originario X L :
presente appalto € una ripetizione o rinnovo

Per indicare in un lotto un CIG di riferimento al contratto originario € necessario che quest'ultimo sia definito
come un appalto che prevede ripetizioni. Per questo, per tutti i lotti preesistenti non cancellati, € presente un
nuovo pulsante per accedere in modifica dei dati relativi alle ripetizioni.

Categoria Prevalente Altro (Stazioni appaltanti con sistama di qualificazione proprio)
Trienniv anno inizo

Triennio anno fine

Progressivo nell'ambito del triennic

Cui assegnato dal sistema

Codice del luoge di esecuziene del contratto (ISTAT) 037062
Codice del luogoe di esecuzione del contratto (NUTS)

L'zppalto prevede ripetizioni o altre opzioni? S
Ripetizione di precedente contratto o

CIG contratto originario

L'zppalto e' finalizzato alla realizzazione di progetti d'investimento pubblico

per i quali &' prevista I'acquisizione del codice CHIP ai sensi dell'art. 111 2/20032 e ss.mm.?
(E' necessario acquisire ¢ comunicare il CUP per interventi finanziati, anche in parte,

wun risurse Cormunilarie)

Categorie scorporabili

| Modifica Contratto escluso | | Maodifica Dati Ripetiziona

5.2.1.3 Modifica Dati Cup

A partire dalla versione 3.03.1, nella scheda lotto sono presenti ulteriori informazioni che possono essere
indicate dall'utente, queste sono:

L'appalto € finalizzato alla
realizzazione di progetti
d’investimento pubblico per i quali &
prevista I'acquisizione del codice
CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/2003 e ||Flag Si/No che indicante che I'appalto prevede dei codici CUP
ss.mm.? (E' necessario acquisire e
comunicare il CUP per interventi
finanziati, anche in parte, con
risorse Comunitarie)

|Codici CUP ||Elenco dei codici CUP |

Multi checkbox che indicano le tipologie di lavoro di un appalto di tipo

Tipologia Lavori lavori.
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Modalita di acquisizione forniture /  [|Multi checkbox che indicano le tipologie di acquisizione in caso di
servizi appalto di tipo forniture o servizi

Per tutti i lotti preesistenti non cancellati, & presente un nuovo pulsante per accedere in modifica dei dati
relativi alla gestione dei dati CUP e Tipologie appalto.

Categoria Prevalente Fornitura di beni
Triennio anno inizio

Triennio anno fine

Progressivo nell'ambito del triennic

Cui assegnato dal sistema

Codice del luogo di esecuzione del contratto (ISTAT) 099011

Codice del luogo di esecuzione del contratto (NUTS)

L'appalto prevede ripetizioni No

Ripetizione di precedente contratto No

CIG contratto originario

L'appalto & finalizzato alla realizzazione di progetti d'investimento pubblico

per i quali & prevista l'acquisizione del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/20032 e ss.mm.?
(E' necessario acquisire e comunicare il CUP per interventi finanziati, anche in parte,

con risorse Comunitarie)

Categorie scorporabili

| Wisualizza altri dati | | Modifica Contratto esclusa || Modifica Dati Ripetizioni || Modifica Dati Cup |

[ Inizio elenco | [ Precedenti | | Successive | [ Fine elenco |

5.2.1.4 Selezione CPV

Per la selezione del CPV & necessario inserire un Corretto Codice CPV.

Per ottenere la lista dei CPV validi nel periodo di inserimento della Gara, cliccare sull'icona a lato del campo,
sara visualizzata una pagina per la ricerca e la scelta del codice appropriato.

— Dati Lotto

lotto n° 3

Oggetto Lotto

Esecuzione di lavori di somma urgenza (ex art. 176 DPR
207/2010)

Importo

di cui per attuazione della sicurezza

CPV M

Figura 4 - Impostazione CPV e casella informativa
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http://78.5.200.149 - Ricerca CPY¥ - RESPONSABILE DELLA STAZIONE APPALTANTE - Mozilla Firefox

~Elenco CP¥

I Py ﬂ
[=-{C 01000000-7 - Prodotti dell'agricoltura, del'articaltura, della caccia e prodatti affini,

* |7 011000005 - Pradotti agricoli, pradotti dellortafrutticaltura commerciale,

= [7= 012000009 - Anirmali vivi e prodatti di origine animale,

i [T 01210000-2 - Bovini & pradotti derivati,

=4 01220000-5 - Animali da allevamento & relativi prodott,

. =5 01221000-2 - Bestiame,

@) 012212004 - Caprini. =
| | b

~Ricerca CP¥Y
I Cerca |
CPY Selezionato: Conferma Annulla
Completato B @ [eees20 [0 [0

Figura 5 - Ricerca e selezione del CPV

La pagina di ricerca consente di scorrere I'albero gerarchico dei codici CPV o di cercare per parola chiave, in
entrambi i casi cliccando su una voce, sia dalla sezione di consultazione, che dalla sezione di ricerca, il
codice viene proposto nel campo in fondo a sinistra; &€ possibile confermare la scelta cliccando sul bottone
“CONFERMA".

5.2.1.5 Esito dell’inserimento

Il buon esito dell'inserimento presenta, quindi, un Lotto 1 - CIG [ 1
messaggio dell'esito positivo dell'operazione e una

pagina di presentazione del Lotto appena creato,

contenente i dettagli della gara associata e dei lotti

precedentemente inseriti.

5.2.1.6 Assegnazione Numero CIG

In questa fase viene assegnato il Numero CIG che identifica ogni singolo Lotto, e che verra utilizzato per le
comunicazioni e le procedure ordinarie relative al Bando di Gara.

Il dettaglio delle informazioni relative al lotto appena creato presenta il CIG assegnato.
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5.2.1.7 Conferma CUP

| CUP inseriti dovranno superare una validazione formale e una validazione di esistenza nel DIPE mediante
apposito servizio. Infine il CUP dovra essere confermato dall'utente previa validazione descritta
precedentemente.

Non é possibile creare un lotto se i CUP non sono stati tutti confermati, salvo indisponibilita del servizio
DIPE.

L'appalte & inalzzate alla reahzzazwonc di progett d investimente pubblico por 1 quah & prowsta
I'arquisizinne: ded rodice: CHUP af sensi dellack. 111 7/2000 » se.mm.? (I neressanin acquisire « W
romunicare il CHP per imberventi tinanzinti, anche in parke, ron risorss Comonitarie)

= Codicl CUp

Acimrine cup Conlermaly Validhs Dezli DIPE
Cancella LBlBCUPZ2:23322 S0 5 * Codize CUP validato d' fficc
Messayio dalls paging Web e
lead s CLUF veh-ah =nnn stab conbermaty, & roaterma sam’
r I memerzmta a fronte dol salvataggio colla schzda
| Agglungt CUR || Conferma CUP
O

5.2.1.8 Opzioni successive
Il Menu di navigazione orizzontale permettera adesso di selezionare una delle opzioni
Aggiungere un ulteriore lotto alla Gara.
Modificare Il Lotto appena inserito.
i I . ito.
5.2.1.9 Inserimento di Lotti successivi

Nel caso si desideri inserire Lotti successivi al primo, nella Gara appena creata, si procede selezionando
I'opzione del menu orizzontale:

Dettaglio Gara

SIMOG_LOTTO_020 - Inserimento def l0ito completate CIG [01 F075E50] l

itewma | Aqgiusgi latto

Figura 6 - Inserimento Lotto successivo

che permettera di inserire i dati relativi a Lotti successivi al primo, per la Gara appena inserita.

5.2.2 Modifica e Cancellazione

Sempre nella pagina successiva all'inserimento della gara o di un nuovo lotto, viene proposta I'opportunita di
Visualizzare i dati del lotto
Modificare
Cancellare (se in definizione)

il Lotto appena creato e gli eventuali lotti gia presenti, in base al loro stato.
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Lotto CIG [4536628FD7]

Data creazione lotto
oggetto

Esecuzione di lavori di somma urgenza (ex art. 176 DPR 207/2010)

Importo del lotto
di cui per attuazione della sicurezza
Impeorto contributo per il partecipante
Data Cancellazione Lotto
Data inibizione di pagamento
Data scadenza pagamenti
Ora scadcnza pagamenti
Data pubblicazione
CPV
Scelta del contraente
0Oggetto principale del contratto
Contratto escluso
Esclusione ai sensi dell'articolo
Categoria Prevalente
Triennio anno inizio
Triennio anno fine
Progressivo nell'ambito del triennio
Cui asscgnato dal sistema

Codice del luogo di esecuzione del contratto (ISTAT)
Codice del luogo di esecuzione del contratto (NUTS)
L'appalto prevede ripetizioni o altre opzioni?

Ripetizione di precedents contrattn

CIG vonlrally vrigyinario

L'appalto €' finalizzato allz reclizzazione di progetti d'investimento pubblico
per i quali e' prevista l'acquisiziona del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 2/2002 e ss. mm.?

13/04/2018

Test Cra pagament]
N

€ 155.000,00

MN.D.

€0,00

16400000-9 Macchinari a spruzzo per orticeltura o =gricoltura
Frocedura aperta

Lavori

sl

Art. 15 D.Lgs. 163/2006

Altro {Stazioni appaltanti con sistema di qualificazione proprio)

037062

S0
Mo

(E' nccessario acquisire ¢ comunicare il CUP per interventi finanziati, anche in parte,

con risorse Comunitarie)

Categoria scorporabili

Visualizza altri dati || Modifica || cancella

Figura 7 - Dettagli Gara appena Creata e primo Lotto Componente

Sara possibile aggiungere lotti alla gara anche in seguito, effettuando una ricerca e visualizzando il dettaglio

della gara selezionata.

5.2.2.1 Modifica

In calce alle informazioni di ogni Lotto, viene visualizzata I'opzione di MODIFICA nel caso in cui il Lotto risulti
modificabile nelle sue informazioni, a meno dellimporto lotto, se il lotto stesso € gia stato inviato al sistema

Riscossione.
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5.2.2.2 Pubblicazione/Perfezionamento Gara

Una volta che una gara € stata confermata, € possibile procedere con il perfezionamento gara/lotti e
pubblicazione bando, inserendo le informazioni di perfezionamento.
[Ritorna |

informazioni gara

Numero Gara 4478431

Oggetto della Gara Test Ora pagamenti
Importo della Gara € M.D.

Numero totale dei Lotti 1

Stato gara In Definizione

informazioni sui lotti componenti

Cancella Lotto CIG 0ggetto Importo Stato Lotto
Non cancellabile 4536627F04 Test Ora pagamenti € 230,00 CANCELLATO
4536628FD7 Test Ora pagamenti € 155.000,00 IN LAVORAZIONE

giustificazione della cancellazione dei lotti selezionati

Motivazione L

Note

conferma dei cup

CIG cup Confermato valido Dati DIPE
[[confarma cup |

perfezionamento dei lotti non selezionati

= 3 Data di scadenza per la presentazione della richiesta di —
1 Data pubblicazione Invito ||
2 Data scad perla p azione delle @ aData della lettera di invito o Data di pubblicazione |@
offerte dell'avviso di preinformazione

Ora scadenza
per la presentazione delle offerte (hh:mm)

el caso di procedura ristretta
La valorizzazione delle date 1 e 3 dara’ luogo alla pubblicazione della prima fase in modalita' "due fasi”
La valorizzazione di tutte le date dara’ luogo alla pubblicazione contestuale della prima e della seconda fase
Nel caso di procedura negoziata
La valorizzazione delle date 1 e 2 dara" luoge alla pubblicazione in modalita’ "standard”
La valorizzazione delle date 1 e 3 dara" luogo alla pubblicazione della prima fase in modalita’ "due fasi”
La valorizzazione di tutte le date dara’ luogo alla pubblicazione contestuale della prima e della seconda fase
Nel caso di procedure non rientranti nelle fattispecie precedenti
La valorizzazione delle date 1 e 2 dara’ luogo alla pubblicazione in modalita’ "standard”, 'inserimento della date 3 e 4 non &' consentito

pubblicita dell'appalto

Gazzetta Ufficiale Comunita Europea - GUCE @J Numero
Gazzetta Ufficiale Regionale o Bollettino Regionale ] Numero
Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURI @I Numero
Albo pretorio del Comune ove si eseguono i lavori |

Quotidiani nazionali
Quotidiani locali
Periodici

Sito Informatico Ministero Infrastrutture
e piattaforma digitale ANAC tramite i sistemi SI NO
informatizzati regionali

Link Sito Committente
Procedura negoziata ex art. 204 comma 1 D.Lgs. 163/2006 SI NO

allegati al bando di gara
Bando di Gara | Gestisci Bando di Gara |
Disciplinare | Gestisci Disciplinare

Lettera di Invito o avviso

i ]
di preinformazione | Gestisci Lettera di Invito

Figura 8 - Sezione della pagina di Perfezionamento Gara
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Nella prima sezione "informazioni gara" vengono mostrate le informazioni relative alla gara in fase di
pubblicazione/perfezionamento.

La sezione successiva "informazioni sui lotti componenti" contiene le informazioni di tutti gli eventuali lotti
afferenti alla gara, indipendentemente dal loro stato.

Per ogni lotto € presente una casella di spunta, che permette di selezionare il lotto (in definizione) per la
cancellazione, da effettuarsi prima della pubblicazione, in questo modo in una unica operazioni si potranno
annullare i CIG richiesti per errore e procedere alla pubblicazione/perfezionamento.

Per i lotti che risultano gia cancellati la casella di spunta non sara attiva.

N N

Se almeno un lotto € stato selezionato per la cancellazione, & obbligatorio che sia selezionata una
motivazione nella sezione "giustificazione della cancellazione dei lotti selezionati”.

Se la motivazione selezionata €& Altro( specificare), in tal caso € obbligatoria una nota sulla cancellazione.

| lotti (in definizione) non selezionati per la cancellazione saranno automaticamente selezionati per il
perfezionamento.

N

Se almeno un lotto € stato selezionato per il perfezionamento, sara obbligatorio inserire la data di
pubblicazione, la data e I'ora di scadenza (in formato HH:MI) per la presentazione delle offerte nella sezione
"perfezionamento dei lotti non selezionati”.

Se la configurazione dei lotti componenti prevede il semplice perfezionamento, i dati di pubblicita dell'appalto
non dovranno essere inseriti, altrimenti saranno opzionali.

Se é prevista la pubblicazione del Bando di Gara, € obbligatorio I'inserimento dell'allegato Bando di Gara,
ed e facoltativo I'inserimento dell’allegato Disciplinare.

Se e prevista la pubblicazione della Lettera d'invito, € obbligatorio l'inserimento dell’allegato Lettera di
Invito (ex Art. 204 c.1).

ATTENZIONE: ai sensi dell’art. 204 del Codice, le Lettere di Invito devono essere acquisite prive
d’indicazioni relative ai soggetti invitati.

Infine, se la gara € solo perfezionabile, gli allegati non dovranno essere inseriti.

La gestione degli allegati € descritta in dettaglio nel paragrafo Gestione degli Allegati.

Pubblicazione e perfezionamento standard

La Gara sara considerata pubblicabile se:

contiene almeno un lotto rientrante nella casistica di pubblicazione, ossia la tipologia di scelta del
contraente € uguale ad una delle seguenti tipologie di procedura..

. procedura aperta,
. procedura ristretta,
. procedura negoziata previa pubblicazione,
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. dialogo competitivo,

. procedura negoziata senza previa pubblicazione (prevede Lettera di Invito).

In caso contrario, la Gara sara solo perfezionabile.

Premendo il tasto PROCEDI l'applicazione avvisa l'utente della tipo di operazione che sara effettuata, se
perfezionamento gara/lotti e pubblicazione bando oppure semplice perfezionamento gara/lotti.

In caso di pubblicazione del bando:

ATTENZIONE: Visto I'art 66 comma 7 del codice degli appalti pubblici la gara verra pubblicata sul
sito informatico dell’Autorita. Successive modifiche saranno possibili solo mediante avvisi di rettifica.
Sivuole procedere?

In caso di solo perfezionamento:

ATTENZIONE: La gara non prevede la pubblicazione del bando. | dati di pubblicita, se inseriti,
saranno acquisiti a fini statistici. Si vuole procedere?

Al momento della pubblicazione:

se la gara appartiene alla fattispecie per la quale & prevista I'acquisizione dei requisiti, in assenza
dei requisiti, viene dato opportuno avviso all’'utente, invitando all'acquisizione dei requisiti), e viene
impedita la funzione di pubblicazione

se la gara non appartiene alla fattispecie per la quale & prevista I'acquisizione dei requisiti, in
presenza dei requisiti, viene dato opportuno avviso all’'utente, che il sistema eliminera i requisiti che
non sono necessari, e si proseguira nella funzione di pubblicazione

Una volta effettuata la procedura (sia di perfezionamento gara/lotti e pubblicazione bando che di semplice
perfezionamento gara/lotti) non sara piu possibile modificare i dati della gara e dei lotti componenti tramite la

procedura "modifica gara" o "modifica lotto".

Mappatura delle date da valorizzare in dipendenza della procedura di scelta contraente
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Data scadenza per | Data di scadenza per la

Data di adesione all'accordo Data lapi i p i della |Datadellaletteradi
Procedura di scelta del contraente quadro/ ’ bblicazi delle offerte richiesta di invito invito
Procedura aperta X2 X
Procedura negoziata senza previa indizione di gara (ex art 221 DLgs 163) X3 X
Procedura selettiva ex art. 238 .7, D.Lgs. 163/2006 X X
Affidamento diretto ex art.5 della legge n.381/91 X X
Procedura ristretta derivante da avvisi con cui si indice una gara X X X X
Procedura negoziata derivante da avvisi con cui si indice una gara X3 X
Affidamento in economia - affidamento diretto x* X
Affidamento diretto a societa' in house x* X
Affidamento diretto a societa' raggruppate/consorziate o controllate nelle concessioni di LL.PP. x* X
Affidamento diretto in adesione ad accordo quadro/convenzione X
Confronto competitivo in adesione ad accordo quadro/convenzione X X
Procedura ristretta X2 X X X
Procedura ai sensi dei regolamenti degli organi costituzionali X X
Procedura ristretta semplificata X2 X X X
Procedura negoziata senza previa pubblicazione X3 X
Sistema dinamico di acquisizione X X
Affidamento in economia - cottimo fiduciario x* X
Dialogo competitivo X X
Procedura negoziata previa pubblicazione X2 X X X

(*) A sistema viene inserita nel campo

(%) In caso di molteplici pubblicazioni indicare la prima in ordine di tempo
(%) Inserire la data della lettera di invito

(%) Inserire la data della richiesta d'offerta comunque formulata

Pubblicazione e perfezionamento per le fattispecie che prevedono la procedura ristretta o negoziata

Le date per la pubblicazione/perfezionamento sono:

(1) data pubblicazione

(2) data scadenza per la presentazione della richiesta di invito
€)) data lettera di invito

(4) data scadenza presentazione offerte

Se la tipologia di scelta contraente dei lotti rientra nella fattispecie che prevedono la procedura ristretta, sara
possibile pubblicare/perfezionare la gara in due modalita:

La valorizzazione delle date 1 e 2 dara luogo alla pubblicazione della prima fase in modalita “due
fasi”. In una seconda fase sara possibile completare con la valorizzazione delle date 3 e 4 e della
lettera d’invito

La valorizzazione di tutte le date dara luogo alla pubblicazione contestuale della prima e della
seconda fase

Se la tipologia di scelta contraente dei lotti rientra nella fattispecie che prevedono la procedura negoziata
previa pubblicazione, sara possibile pubblicare/perfezionare la gara nelle modalita previste dalla procedura
ristretta oppure nella modalita standard.

La data di scadenza per la presentazione della richiesta di invito deve essere successiva a quella di
pubblicazione.
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La data della lettera di invito deve essere maggiore della data di scadenza per la presentazione della
richiesta di invito e la data di scadenza presentazione offerte deve essere maggiore della data della lettera di
invito.

Perfezionamento procedura ristretta

uilnrrm_
intformazioni gara
Numera Garn 4478415
Oyyszlle della Gara Teel 14702
Importe dolla Cara € £ 155,000,000
Numeras totale dei | ot 1
Slalo yara Conlerrale
Informazlonl|l sul lottl componamntl
Cancella Lotto CIG oggetto Importe Stato Lotto
Mon cancellakilz As3bbULiLL o5t 1902 € 155.000,00 PERFELIONATD

pertfezionamento dei loktlti nen selezionati

Data pubblicazlona RO R Data dl scadenza per la presentazlone dealla richlesta di Invito FRNFPOIR

Datn della lettera di invite o Data di pubblicazione
dell'avviso di preinformazione

Nafa seadenzn per la presentazione delle olterte

v scadenza
pur la presenladvng delle oflferba [hhermm)

allegati al bando di gara

Lettera di Invito (ox art. 2041 . 1) | Sesime Lelles difnvils
Jlo-}é&li_ _HGINEO!&! i

Figura 9 - Pubblicazione seconda fase della procedura ristretta

Esclusione dall’acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini AVCPass

Nei casi ivi seguenti, il sistema Simog visualizza un messaggio non bloccante per indicare scenari
potenzialmente incoerenti:

La gara € per settore speciale o almeno un lotto € escluso, ma l'utente ha inserito i requisiti o non ha
indicato la gara come esclusa AVCPass

L'utente ha indicato la gara come esclusa, ma questa non & per settori speciali e non ha almeno un
lotto con articolo di esclusione, e l'utente ha inserito i requisiti

Conferma dei codici CUP non confermati in fase di richiesta CIG

A partire dalla versione 3.03.1 in questa fase sara possibile confermare i codici CUP che non sono stati
confermati in fase di richiesta CIG (creazione lotto) a causa di indisponibilita dei servizi DIPE.
La conferma dei codici CUP & propedeutica per la pubblicazione.

5.2.2.3 Cancellazione

Solo nel caso in cui un non sia stato inviato al sistema Riscossione e non abbia schede aggiuntive
associate, sara possibile cancellarlo, fornendo una giustificazione. Dovra essere selezionata una
motivazione, tra quelle fornite ed eventualmente una nota. Se la motivazione selezionata & Altro(
specificare), in tal caso € obbligatoria una nota sulla cancellazione.
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giustificazione della cancallazione

Hoteanones I |

HNoks

confarmana Conlarmna 13 cancallazions

Figura 10 - Cancellazione di un lotto in definizione

Lotto CIG [4536627F04]

Data creazione lotto
Oggetto

Esecuzione di lavori di somma urgenza (ex art. 176 DPR 207,/2010)

1mporto del lotto
di cui per attuazione della sicurezza
Importo contributo per il partecipanta
Data Cancellazione Lotto
Data inibizione di pagamento
Motlvazione
Data scadenza pagamenti
Ora scadenza pagamenti
Data pubblicaziona
CPV
Scelta del contraente

12/04/2018

Tast Ora pagamenti
M

& 230,00

N.D.

€ 0,00
22/04/20182

CIG duplicato

16400000-9 Macchinari a spruseo per urlicollura v ayricollurg
Procedura aperta

Oggetto principale del contratto Lavori
Contratto escluso Nc
Ecclusione ai sensi dell'articolo

Categoria Frevalente Altro (Stazioni appaltanti cor sistema di qualificaziore propric)
Iriennio annao inizio

Triennio anno fine

Progressivo nell'ambito del triennio

Cui assegnato dal sistema

Codice del luogo di esecuzione del contratto (ISTAT) 037062
Codice del lucgo di esecuzione del contratto (NU15)

L'appalto prevede ripetizioni o altre opzioni? Nc
Ripetizione di precedente contratto Nc

CIG contratto originario

L'appalto e' finalizzato alla realizzazione di progetti d'investimento pubblico

per i quali ¢' prevista I'acquisizione del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 2/2002 ¢ ss.mm.? No

(E' nccessario acquisire ¢ comunicare il CUP per interventi finanziati, anche in parte,
con risorse Comunitaria)

Categorie scorporabilll

Figura 11- Informazioni di cancellazione

Le informazioni di cancellazione appena inserite, vengono evidenziate nel dettaglio di ogni Lotto.

Fino al giorno successivo alla data di scadenza dei
pagamenti, non saranno visualizzate opzioni.

Meszsuna azione consentita

5.3 Gestione dei requisiti per la gara ed i lotti

Dalla versione 3.02.5 ¢ possibile per il RUP indicare una serie di requisiti di cui I'operatore economico deve
essere in possesso per poter partecipare alla gara, le informazioni saranno utilizzate nel sistema AVCPass
per la comprova dei requisiti.
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| requisiti possono essere acquisiti per ogni gara:
non cancellata (anche successivamente all’acquisizione delle schede aggiuntive)

la cui fascia di importo € maggiore o uguale la soglia stabilita

Attraverso una nuova sezione contenuta nella pagina di dettaglio gara; la sezione e disponibile cliccando
sulla linguetta “Gestione dei requisiti”.

Dopo la pubblicazione della gara, i requisiti non possono essere alterati.

Dettaglio Gara
Ritoma

Informazioni garae lott Gestione dei requisit

informazioni SW

Stazione Appaltante

-azione L tent Arnministrazione 2
Codice Fiscale inistrazione C tenty 97163520584
ID Stazione Appaltante 97163520584
Dancminaziona SA Stazicns Appaltants 2

RUP che ha creato la Gara RLUPAADDADZHSO1E

La pagina di gestione dei requisiti consente diverse operazioni, che saranno illustrate nei successivi capitoli.

5.3.1 Il concetto di requisito

Per requisito si intende il possesso, da parte dell'operatore economico, di una specificita regolamentata dalle
norme vigenti o richiesta per un determinato appalto. Tale specificita pud essere vincolante o meno per
'ammissione alla procedura di gara e deve essere comprovata dall’operatore economico attraverso la
presentazione di documenti che ne attestino il possesso.

Il requisito pud essere “codificato”, in questo caso il RUP lo selezionera da un elenco prefissato, ovvero puo
essere liberamente descritto in fase di immissione.

Sia per i requisiti di tipo codificato che per quelli di tipo “non codificato” possono essere indicati gli estremi
delle tipologie di documentazione necessaria alla comprova del documento. Tale documentazione viene
reperita in modo automatico nel caso di requisiti codificati, per i requisiti non codificati & necessario che |l
RUP comunichi i contatti degli enti che devono rilasciare la documentazione.

I RUP puo definire diversi requisiti per la gara, ed associarli separatamente ad ogni lotto. L'univocita del
requisito € data da tutti gli attributi che lo caratterizzano, compresi i documenti associati con le proprie fonti,
quindi due requisiti con attributi identici ma documenti diversi sono da considerarsi requisiti distinti e
separatamente associabili ai lotti. | requisiti non associati ai lotti valgono per tutti i CIG appartenenti alla
gara.
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5.3.2 Requisiti automatici di ordine generale

| requisiti sono classificati secondo la seguente tipologia di uso:

(0] Obbligatorio non modificabile

OM | Obbligatorio modificabile

AA Ad uso sistema Avvalimenti

AR Ad uso sistema Riscossione

F Facoltativo

Le tipologie O, OM, AA sono automaticamente aggiunte nella sezione dei requisiti quando l'utente accede
alla pagina di gestione dei requisiti, per memorizzare i requisiti € necessario che l'utente Confermi 'azione
attraverso il pulsante “Conferma Requisiti”.

La tipologia AR €& automaticamente aggiunta nella sezione dei requisiti quando l'utente effettua la
pubblicazione della gara, questi requisiti sono associati solo ai lotti per i quali € previsto il pagamento del
contributo.

Le operazioni ammesse per ogni tipologia di requisiti sono esposte nella seguente tabella.

O oM AR AA F
Modifica attributi requisito Sl Sl Sl Sl Sl
Cancellazione del requisito NO Sl NO | NO Sl
Selezione/Deselezione NO Sl NO | NO NO
Aggiunta documenti al requisito NO NO | NO | NO Sl
Eliminazione documenti dal requisito NO NO | NO | NO Sl
Associazione ai lotti NO NO SI* NO Sl
Associazione alla gara Sl Sl NO Sl Sl

* - |l requisito AR riguarda I'obbligatorieta della contribuzione.

L'associazione ai lotti & fatta dal sistema sulla base dell’assoggettamento del lotto alla contribuzione
obbligatoria

| requisiti di tipo O, OM, AA, AR fanno parte dell'insieme dei requisiti definiti “codificati”, per i quali tutti i
parametri, compreso il documento di comprova, sono prestabiliti a sistema.

| requisiti di tipo F sono gestiti liberamente dall'utente.

5.3.3 Obbligatorieta dell’acquisizione dei requisiti

La normativa prevede una tolleranza sull'obbligatorieta di indicare i requisiti nella scheda gara. Le specifiche
sono riassunte di seguito.
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Per appalti da Fino ad importo Obbligatorio dal Tollerato fino al Note
importo
20.000.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/01/2013 30/06/2013 Solo appalti relativi a lavori
in settori ordinari
40.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/03/2013 30/06/2013 Appalti di
lavori/servizi/forniture in
settori ordinari
40.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/10/2013 31/12/2013 Ogni tipologia e settore

A partire dalla versione 3.03.0 il sistema SIMOG consente, in fase di creazione della gara, di escludere la

gara dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini ACVPass.

5.3.4 Inserimento, modifica e cancellazione di requisiti

La gestione dei requisiti si puo dividere in due fasi: la definizione dei requisiti richiesti per la gara, e

I'eventuale associazione a gruppi di lotti.

Ritorna

Informazioni gara e lott Gestione dei requisiti

Dettaglio Gara

|=] REQUISII] DEFLINLILL

el Azione Hequisite walore Esclusione

Aggiungi Requisito
Assegna selezicnato a lot selezionati
Elimina selezionato da lotii selezionati | | Elimina selezionato da tutti | | Elimina tuth i requisiti

[# ELENCO LOTTI

Lonterma Hequisibhi

I
nnnn Avvalmento

tando tpa Hiservaterza Ytato

ATTENZIONE: I'effettiva memorizzazione nella base dati dei requisiti, dei documenti e delle associazioni ai

lotti, avviene cliccando sul pulsante “Conferma Requisiti”.

Per definire un nuovo requisito cliccare sul pulsante “Aggiungi Requisito”, sara aperta la sezione per la
selezione del requisito tra quelli disponibili, e 'immissione degli altri attributi che lo caratterizzano.
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[ REQUISITI DEFINITI

Sel Azione Requisito Valore

Requisito v
Descrizione

Valore

Esclusione ND
Comprova offerta HO
Avvalimento ND
Bando tipo HO

<l [%]2] &)

Riservatezza | ND

[Aggiungi |

Comprova

Esclusione Ebfies

Avvalimento Bando tipo Riservaterza Stato

= Selezionare il requisito dalla lista a scomparsa, se si vuole definire un requisito di tipo non codificato,

scegliere I'elemento che lo descrive.

= Solo se il requisito € di tipo non codificato, immettere una descrizione esaustiva del requisito, altrimenti

guesta sara reperita automaticamente.

= Indicare un valore coerente con la descrizione del requisito.

= Indicare gli attributi che lo caratterizzano:

= Esclusione, se il requisito non comprovato comporta esclusione dalla gara

= Comprova offerta, se il requisito deve essere comprovato in fase di presentazione offerta

= Awvalimento, se per il requisito € ammesso I'avvalimento

= Bando tipo, se il requisito & previsto dal bando tipo

= Riservatezza, se per il requisito si applica la clausola di riservatezza

A questo punto, cliccare su “Aggiungi” per confermare i dati immessi, il requisito sara memorizzato

temporaneamente nell’area superiore della sezione requisiti.

Per madificare i dati del requisito cliccare sul pulsante “Modifica”, posto a lato del requisito stesso, sara

aperta la sezione per la modifica dei dati. Confermare cliccando su “Modifica”.

Per cancellare un requisito cliccare sul pulsante “Cancella”, posto a lato del requisito stesso. Il sistema

richiede la conferma, ed in caso affermativo, cancella il requisito e le eventuali associano dello stesso ai

lotti.

Il campo “Stato”, presente alla destra di ogni riga che definisce i requisiti, informa sulla sua associazione o

meno ai lotti appartenenti alla gara.
“Valido per tutti i lotti”

Il requisito non & associato a nessun lotto e quindi € valido a livello di gara

“Associato a xxx lotti”

Il requisito & associato al numero di lotti indicato, ed € quindi valido solo per questi.
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5.3.5 Inserimento, modifica e cancellazione di documenti per i requisiti

Per ogni requisito definito &€ possibile definire una serie di documenti da presentare per la comprova. In caso
di requisito di tipo codificato, I'elenco dei documenti richiesti &€ noto e non dovrebbe essere indicato.

Per definire un elenco di documenti cliccare sul pulsante “Documenti”, posto al dato destro del requisito
appena inserito.

Comprova Bando

Sel Azione Requisito Valore Esclusione Awvalimento Riservatezza Stato
offerta tipo
(@] dettaglio del requisito 3000 s M 34 N [i]e] Documenti

Sara aperta una finestra “popup” per la gestione dell’elenco documenti richiesti.

Elanco documenti - Mozilla Firefox

: @ brahost:amE0)SimogisbysrRequisitiGL 2t HePopup=Elenco dacumerigidrow=rowRequisitomaralfdreqDescrizone=dettaglio Jel requisitofrenaore 4ot

Loy isito

Descrizione dettaglio dzl raguizita
Yalore 3000

—Elence documenti

Azione Descrizione Emettitore Telefono Fax Mail Mail Pec

Aggiungi Requisity
Torna I Salva I

x # 5) amxca0 () W EEE

Per definire un nuovo requisito cliccare sul pulsante “Aggiungi Documento”, sara aperta la sezione per la
selezione della tipologia di documento tra quelli disponibili, e I'immissione degli altri attributi che lo
caratterizzano.
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Tipo Documento . | V_*

DescHzione I

Emetltitore I

Telefono
Fax
Mail

Mail Pec

—
—

[ Aggiungi |
Torna I Salva I

= Selezionare il documento dalla lista a scomparsa, se si vuole definire un documento di tipo non
codificato, scegliere I'elemento che lo descrive.

= Solo se il documento é di tipo non codificato, immettere una descrizione esaustiva del documento,

altrimenti questa sara reperita automaticamente.

= Indicare gli attributi che lo caratterizzano:

Emettitore, ente che emette il documento
Telefono, contatto telefonico dell’ente
Fax, contatto Fax dell’ente

Mail, casella di posta dell’'ente

Mail PEC, casella di posta PEC dell’ente

A questo punto, cliccare su “Aggiungi” per confermare i dati immessi, il documento sara memorizzato
temporaneamente nell’area superiore della sezione documenti.

Per modificare i dati del documento cliccare sul pulsante “Modifica”, posto a lato del documento stesso,
sara aperta la sezione per la modifica dei dati. Confermare cliccando su “Modifica”.

Per cancellare un documenti cliccare sul pulsante “Cancella”, posto a lato del documento stesso. Il
sistema richiede la conferma, ed in caso affermativo, cancella il documento dall’elenco.

5.3.6 Associazione e revoca dei requisiti ai CIG

| requisiti definiti sono validi per tutti i CIG associati alla gara, nel caso in cui alcuni requisiti siano applicabili
solo a determinati lotti & possibile associarli a questi sia direttamente che tramite le funzioni di
associazione/revoca di massa.

5.3.6.1 Associazione/revoca puntuale

Per associare o revocare un requisito per un lotto specifico espandere la sezione “ELENCO LOTTI",
presente nella parte inferiore della pagina. In questa sezione sono elencati tutti i CIG validi della gara. Sul
lato destro di ogni riga € presente una lista a scomparsa che riepiloga i requisiti definiti e consente di
selezionarli e deselezionarli al lotto.
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5.3.6.2 Associazione/revoca massiva

Le funzioni massive per I'associazione e revoca dei requisiti sono utili per la gestione nelle gare composte
da molti lotti.

NOTA: I'associazione di tutti i requisiti a tutti i lotti non & necessaria, in quanto i requisiti definiti, non associati
a nessun lotto sono automaticamente associati a tutti i lotti.

Assegna selezionato a lotti selezionati
Utilizzare questa funzione per associare uno specifico requisito ad uno o piu lotti.
= Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

= Selezionare i lotti ai quali il requisito dovra essere associato, cliccando sulla casella di spunta posta alla
sinistra di ogni CIG

= Cliccare sul pulsante “Assegna selezionato a lotti selezionati”, il requisito sara associato.

Elimina selezionato da lotti selezionati
Utilizzare questa funzione per eliminare I'associazione di uno specifico requisito ad uno o piu lotti.
= Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

= Selezionare i lotti dai quali il requisito dovra essere eliminato, cliccando sulla casella di spunta posta alla
sinistra di ogni CIG

= Cliccare sul pulsante “Elimina selezionato a lotti selezionati”, il requisito sara eliminato dai lotti.

Elimina selezionato da tutti
Utilizzare questa funzione per eliminare I'associazione di uno specifico requisito da tutti i lotti.
= Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

= Cliccare sul pulsante “Elimina selezionato da tutti”, il requisito sara eliminato dai lotti.
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5.4 Interazione con il sistema AVCPass

A partire dalla versione 3.02.8 il sistema SIMOG dialoga con il AVCPass per gestire in sincronia la
competenza sulle diverse fasi del ciclo di vita dell’appalto.

La sequenza delle fasi e la relativa competenza e descritta nel diagramma seguente:

sd SIMOG-AVCPASS /

Definizione gara, AVCPASS Schede
ottl, requisiti aggiuntive
RUP
! T
i |
! |
l :

Pubblicazione

> E

Dopo la pubblicazione della gara il controllo passa ad AVCPass e in SIMOG sono inibite tutte le funzioni di
modifica dei dati.

Esaurite le operazioni di competenza, AVCPass comunica a SIMOG lesito della procedura di
aggiudicazione, prevaricando la scheda dei dati comuni e quella di aggiudicazione, in caso di esito positivo.

I RUP dovra integrare le informazioni mancanti sulle schede dei dati comuni e aggiudicazione prima di
procedere all'inserimento delle schede successive, previste nel flusso di acquisizione proprio della tipologia
dell'appalto.

Accedendo alla scheda deti dati comuni e aggiudicazione, quando sono nello stato “IN DEFINIZIONE”", le
informazioni provenienti dal sistema AVCPass sono protetti e non ne e possibile la modifica, tale situazione
€ evidenziata con un asterisco “*" di colore rosso.

A partire dalla versione 3.03.0 il servizio AVCPass restituisce le funzioni SIMOG ammesse per la gara o il
CIG interrogato.
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5.5 Ricerca Gare
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Figura 12 — Schermata di ricerca delle gare

Per ogni gara individuata € possibile:

visualizzarne il dettaglio

visualizzare per il singolo lotto il riepilogo della relativa scheda di aggiudicazione (se presente)
(Figura 15)

creare una nuova scheda di aggiudicazione per il lotto.(Figura 28)

Prendere in carico le schede, se non si & I'attuale Responsabile del procedimento

Esportare la pagina, contenente I'elenco della gare, in formato CSV
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Figura 13 - Schermata ricerca Gara con Presa In Carico
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Figura 14 - Schermata di ricerca delle gare con Crea Scheda
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Figura 15 — Schermata di ricerca delle gare con Riepilogo Scheda

5.6 Esportazione elenco

Premendo il pulsante “Esporta Elenco” si ottiene la richiesta di download (salvataggio) delle gare

visualizzate nella pagina. Il formato del documento € CSV, compatibile con la visione tramite il programma
Excel.

5.7 Dettaglio Gara

Attraverso il tasto Dettaglio gara nella schermata di ricerca & possibile visualizzare la schermata delle

informazioni di dettaglio relative alla gara, alla stazione appaltante ed ai lotti componenti la gara. Attraverso
il tasto Ritorna presente nella schermata si tornera alla schermata di ricerca.
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Dettaglio Gara

| Kitorna

informazioni swella agara
Stazione Appaltante

Amministrazione Competente Amrrinistrezione 1 06771101000
Codice Fiscale Amministrazione Competents 06771101C00

ID Stazione Appaltante 06771101C00

Denominazione 5A Stazione Appzltante 1 06771101000
RUP che ha in gestione la Gara RUUPAADDADIHSOLE

Numarn Gars 1ar6 (A= utiizrars in =ede 4i vereamentn dal cantribits da parks dellz 583
Cggatto dallz Gara Nuowva Cara

Data Creazione 21/11/2013

Importo complessivo Gara € 5.811,000

Importo contributo 5A £ U, uuu

Numero totale dei Loth 4

Settore del contratto C-dinario

Modalita’ di indizione
Mudalila' di realicecsivine Conl allu L'appa lu

CIG relalive all'sccords yuadruf conven dune i =i aderisce

Stato gars Confarmate (21/11/2013)
Data Cancellazicne

Cata perfezionamento bando 2:1/11/20132

Cara esclusa dall’ isiai bbli ia dei requisiti ai fini AVCpass

Pubblica rettifica

Storico Pubblicazioni

Tipe pukblicazione Data pubblicazions All=gati
Bando di Gara 24112012 visuaiizza
[ Inizic clenco |[ Precedenti | [ Buccessive || Fine clenco

Visualizzati 2/2 Elementi

informacioni sai lToelli componesnli

Lullu CIG [0165327028]

Oagetto Lotte OL
Esecuzione di laveri di somma urgenza (ex art. 176 DPR 207/ 2010) N
Importo del lotto £ 1.234,00
di cui per attuazione della sicurezza N.On
Importo contributo peril partacipante £0,00

Data Cancellazione Lotto
Data inibizione di pagamento

Data scadenza pagamenti 23/11/2013

Ora scadenza pagamenti

Data pukblicazione 21/11/2013

CcPv 15110C00-2 Came

Figura 16 - Schermata di Dettaglio Gara

5.8 Inserimento Elenco Invitati

Alcune gare richiedono l'inserimento di un elenco invitati per permettere il successivo inserimento delle
schede relative ai lotti afferenti alla gara stessa. Le condizioni che giustificano tale situazione ricade
maggiormente sulla scelta del contraente.

Se la scelta del contraente per i lotti di una gara risulta essere “Procedura negoziata senza previa
pubblicazione”, in fase di “Perfezionamento/Pubblicazione Gara” bisogna inserire una lettera di invito per i
partecipanti della gara. Affinché tale procedura possa essere effettuata, bisogna impostare a “si” il campo
“Procedura negoziata ex art. 204 comma 1 D.Lsg. 163/2006", il cui valore di default risulta essere impostato
a “no”. Nel caso una gara abbia piu lotti, si deve tener conto della priorita che alcuni di essi hanno su altri. La
“Procedura aperta” assume una priorita maggiore rispetta a una scelta contraente “Procedura negoziata
senza previa pubblicazione”. Questo si traduce nel fatto che se una gara ha un lotto con contraente
“Procedura aperta” e altri con contraente “Procedura negoziata senza previa pubblicazione”, le condizioni
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che giustificano I'immissione di un bando di gara assumono un’importanza prioritaria rispetto allimmissione
di una lettera di invito. Ne consegue che il campo sopra citato resta impostato con il suo valore di default e

tra gli allegati viene inserito un bando di gara.

Se una gara € stata pubblicata tramite una lettera di invito, ma non & stato ancora inserito un elenco invitati |l
pulsante “crea scheda” della pagina “Ricerca Gare” viene sostituito da un messaggio “Inserire invitati” :

infurmacivui yara

Amministrazione Competente
Stazione Appaltante

Numern Gara

Dggetto della Gara

Data Creazione

Data perfezionamento bando
Stato gara

Informoziani Lokt

Ic Oggatts Lottn
C1707067048 letta

Importo €
€1.000.00C,00

Dettaglio Gara

AT rninisrazione 1
Srzzione Appakantz 1
439951

Gasz

13/C4rzoil
13/C4rz0il
Contermato

Data Pubblicariona
15/04/2011

Stato Lotto

PERFEZIONATO IMSERIRE IMVITATI

Figura 17 - Visualizzazione messaggio per inserimento invitati

Se una gara & sempre stata pubblicata con lettera di invito ed & stato inserito un elenco di invitati € nessuno
dei suoi lotti possiede schede successive, allora nella pagina “Ricerca Gare” & presente il tasto “crea

scheda”

infurmacivni gara

Amministrazione Competente
Stazione Appaltantz

Numero Gara

Dggetio della Gara

Data Creazione

Data perferionamento bando
Stato gara

Informazicni Lotti
e NageHn Intn Imparin £

CA7070e7CA lottn <1.0C0.00C,00

Dettaglio Cara

Arnrninistrazione 1
Stazionz Appakant= 1
499591

Fara

15/0472011
15/0472011
Conte-mato

Mata Pubhlicazione Stakbn Inthn

150472011 PERFEZIDMATD

Crea Scheda

Figura 18 — Visualizzazione tasto crea scheda

e nella pagina Dettaglio Gara € presente il tasto “Gestisci elenco invitati”:

HNunnesv Gardg

Oyyells della Gara
Dala Creacivee

Ingpurtu woniplessive Gara

1mporto conmbuto A

Numeen batale dei Lath

Satnee dal rnntatin

Modakita' diindirinne

Madakita' di realizzazinne

CIE relativa alfaccnrdn quaden feonuenzione i i adevicra
Statn gara

Data Fancallazicne

Data perfarianamanta handn

[Pubblica r=ttifica | [ Gestiza clenco inwitat |

453991 (s ulilicears in sede di vesansnb del oo Loty Ja pacle de la 54)

Qara
150472011
£ 1,000,000,300

(Lipoets del _unbrbi by inicaty potreble no essere
dnuiibn, & qnindi Fan <ara camantabn 2el MEV, < la hase di
yueniby previstu dalle del Leraziun e soi conbibul osede di
qars in vignee

Ll vzlore sa-z' calcolato ad zsito della conferma der dat

1

Crdinaria
Can-rattn d apnakn
Carfermae (15420117

1542014

Figura 19 — Visualizzazione tasto Gestione elenco invitati

Se in una gara pubblicata con lettera di invito, € stato inserito un elenco invitati ed é stata inserita una
scheda aggiuntiva allora il tasto “Gestisci elenco invitati” non verra piu visualizzato:
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Mumaro Cara 433992 {ca ubilizzara in sada ci varsamerts dal sortribute d= parta dalla 4]
Dggatin dolla Cora Gaa

Data Creazianc 1z/04/2000

Importo complessive Gara £ 2,000,300,003

(L vnpurty Jel wonbibely indivelu pulre e o essee
Asntn. & cuindi man 2arA carnp mesta nel MEYL ol A hase di
qJanto predistc dal 2 del berazlone sul conzr Eutl 19 sedz ol
gacs inovigeral

Lmporto contmbuto YA Ll vzlore zara’ caloo ato ad esito cella con®erma der cat

“uncre totale dei Lobd 2

Settore del contatta Srdinario

“odalita' diindicione

wludalila’ Ji realicsacivine Curatly J'ap pali

CIG relalive all'accordy quadr soonvencivie vui si aderisce

5tato gara Confermnate (8042011
Data Lancellaziona

Lata perfezionamente bando 130420t

| Pubblica rettifica

Figura 20 — Tasto Gestione elenco invitati nascosto

Il tasto Gestisci elenco invitati, se premuto, reindirizza alla pagina di Gestione elenco invitati. All'interno della
sezione “ELENCO INVITATI” sara possibile inserire nuovi invitati.

=] ELENLU IN¥1IAIL

Azlone Denominazione codice Flscale Codice Passe

Figura 21 — Visualizzazione pagina Gestione elenco invitati

Attraverso il tasto Aggiungi invitato viene visualizzato un pannello(Figura 22) dove inserire I'anagrafica
relativa al soggetto premendo il tasto Cerca in rubrica il quale accedere al pop-up Rubrica dove poter
prelevare i dati 0 aggiungerne di nuovi.

|F ELENCO INYITATI

Azione Denominazione Codice Fiacale Codice Paese

Codice tiscale

NDanarminarinns

(]

Figura 22 — Pannello inserimento invitati
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Dopo aver selezionato il soggetto desiderato e aver premuto il tasto Aggiungi i dati dell'invitato saranno
visualizzati in una lista insieme ai tasti Modifica e Cancella per poter appunto modificare i dati del soggetto

o cancellare il soggetto dalla lista di invitati.

= ELENLU INWIIAIL

Arione Denominazione Codice Miacale todice Pasae
AZ

[Hodikica | Cancella | 4irTwo Estera 01627210691
| Moditica | Cancella

Figura 23 — Inserimento invitati

Nel caso in cui venga premuto il tasto modifica verra aperto un pannello contenente i dati relativi
allinvitato(quindi codice fiscale e denominazione, che dovranno essere modificati:

:E| ELERCO IMNYITATI

AzZione Lenominazoene Lodice hiscale Lodice Passe
A7

Wrwhfics | irTwn Fetarn A7 MRS

Annadla
Cadice fiscale 01627210591 |z | _Lerca in mbrica
Dennminazinne | it Tiun Fetain

[Stodifica |

Salva
Figura 24 — Maodifica invitati

Premendo il tasto “cerca in rubrica” si puo selezionare un altro invitato con cui sostituire quello selezionato.
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E .F I. F \.ll'f.l'l 'I N I.J'IT.h.TI
Azione Denominazione

TMndifica | [Tancalla | &iTwn Fatarn

Lodice fiscale

Danominazions

Hadifica

[ ]

UUFL 1160131 |

MoEctars

Codice Fiscale Codice Paese
MAZF2INRI" A7

Figura 25 — Selezione di una altro invitato

E premendo il tasto “modifica” i nuovi dati andranno a sostituire i vecchi

|=| ELENLU LN¥LIAIL

Aziona Danominaziona

whundifica Canells | HuE=leru

|[Agiungi inviato |

Cadiza Ficcala Codica Paaca
CC731160251 Im

Figura 26 — Modifica dell’invitato eseguita correttamente

Premendo il tasto “Cancella” si aprira una finestra in cui si cerchera la conferma della cancellazione

dell'invitato. Premendo “si” i dati dell'invitato saranno immediatamente cancellati:

|J] ELENCOD IWVITATI
Azions Denominacione

Anglungl Invitate

Codice Macals Codice Paese

Figura 27 — Cancellazione invitato
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5.9 Crea Scheda

Il link Crea Scheda (Figura 14) viene visualizzato per ogni gara risultante dalla ricerca effettuata nella
pagina di Gestione Schede, e per cui non sia stata ancora creata la relativa scheda di Aggiudicazioni.

5.9.1 La Creazione di nuove schede
La creazione di una nuova scheda € un’ operazione composta di varie fasi:
Inserimento dati propri della scheda, comuni a tutte le aggiudicazioni.

Creazione eventuale di una o piu Aggiudicazioni

Dopo la creazione di una scheda é possibile effettuare le seguenti operazioni:
modificare i dati comuni e/o relativi alle singole aggiudicazioni
confermare i dati comuni e/o relativi alle singole aggiudicazioni
aggiungere ulteriori aggiudicazioni

richiedere I' Annullamento della scheda
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5.9.1.1 Dati Comuni

Nella scheda vanno inserite le informazioni comuni.

+ Barvisi ad Accesss Saarvats

+ Sarvaie Simeg

Logout | Gastians Schede  Elence CIG scquisiti  Lista da intagrare | Rubrica Econamici  Rubrics incanestl| | Cuida al Servisiall
Ltante: Rossi Mario Profic cormente AUP AUTORITA DELLA VIGILANIA COMTRATT] PUBBUICT COMUNE DI FIRENIE COMUNE DI GESUALDS
Gestione Schede - Dati Comuni
= Storico Presa in carico
ESTREMI DEL PROVVEDIMENTO DI NOMINA DATA INIZIO PRESA IN CARICD COD FISCALE RUP
09/04/2018 10155120 AARARADOAD IMI01T
# DETTAGLI RICHIESTE MODIFICA / CANCELLAZIONE
Satva || Conterma | | Ramposta | STATO [in Definzicns |
— Dati Comuni A dicazioni
Responsabile del proceduments AAAAAADDADIHIOLT
Codice di individeazione dell' appalto (C1G) 43)66250SE

Oggette dell appaitc
Numero di riferimento alla nomenclatura CPV
Cadice Fiscale dell Amministrazions

deil’

Imparto lotto

Tigo Settors

Oggetto principale del contratto
Modalita” di realirzazions

Contratto sscluso in tutte o in perte dell ambito di sapplicazions del codice
Esclusione ai sensi dell articole

In tase slle mfarmazioni formite ls rilevazione sara strutturata secondo quanto previsto per i

CONTRATTI DI ADESIONE ACCORDO QUADRO / CONVENZIONE

Codice Fiscale della Stazions Appaltants

Denaminanona della Stazione Appahtante

Codice univaco centro di costo

Denaminarone dal cantra di costo nell ambite della Stazions Appaltante

La stazione appaltante agisce per conto di altro soggette?

Tipologia della SA (nel caso agisca per conts di altro/i soggetts /i)

Tipologis procedura (nel caso agisca per conts di altro/| soggette /i)

Durata dells convenzione o sccorda guadro in giorni

La centrale di committanza proceds alia stipula?

Codice fiscale soggetto per conto del quale sgisce la S.A. [in caso di singale soggetta)
dail’ per la quale agisce s 5.A. (sventuale)

PUBBLICITA” DELL APPALTD

Garseits Uiiciale Comunith Furapea - GUCE
Garzetta Ufficiale o Bolletting Regionale
Garretta Uificiale Repubblica Malisns - GURTL
Albo pretorio del Comune ove si eseguonc i lavori
Quotidian nazionasli

Quotidiani locali

Periadic

Profila del Committente

Site
» piattalorma digitale ANAC tramite | sistemi
informatizzati regionali

Site Informatico Ossarvatorio Contratts Pubbbici

STATO ATTUALE

Esito dells procedura

Test Discanderzs secorse qusdee

16400000-3 — Macchinas 2 $9nsIzo par orticoRtura © agricoltuns
21307110484

COMUNE DI FIRENZE

153 000,00

L
v

81 ®mno
v

TEEAAS T ABEL 465 | HAOS4TH

PO COORDINAMENTO PED

51 ® o

"EEER

g1 ®no
g1 ®no

81 ®wo

Raen || Comterms | | Raimposts | STATO [in Definzions

Figura 28 — Schermata di inserimento dei dati

Sull'azione “Salva”, viene fatta la validazione dei dati inseriti

comuni relativi alle aggiudicazioni

dall’'utente.

Il mancato inserimento di un dato obbligatorio o I'inserimento di un dato non valido provochera il ritorno alla
pagina di inserimento e la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.
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Il salvataggio dei dati inseriti avverra solo passata la validazione. Se l'inserimento avra successo la pagina
successiva mostrera il riepilogo dei dati appena inseriti.

In questa fase € possibile modificare o confermare i dati inseriti.

5.9.1.2 Esito della procedura

Durante I'inserimento dei Dati comuni € necessario impostare I'esito della procedura di aggiudicazione. |
stati possibili sono:

Aggiudicata

Annullata/Revocata successivamente alla pubblicazione

Deserta

Senza esito a seguito di offerte irregolari/inammissibili, non congrue o non appropriate.

Una volta confermata la scheda, solamente nel caso in cui I'esito sara Aggiudicata, potra essere inserita una
nuova aggiudicazione.

5.9.2 Messaggistica

Si osservi che al termine di ogni operazione, il sistema visualizza un messaggio appartenente ad una delle
seguenti tipologie (Figura 29):

Informazioni se I'operazione ha avuto successo

Avvisi se i dati inseriti non sono completi

Errori se i dati inseriti non sono corretti e pertanto bloccanti

EINFDRNAZIDNI!

« SIMOG_AGGIUDICAZIONI_007 - Nessuna aggiudicazione presente per il lotto in esame

(S ERRORII
EERRDRII
« SIMOG_VALIDAZIONE_104 - Tipologia Stazione Appaltante: selezionare un valore tra quelli previsti
« SIMOG_VALIDAZIOMNE_112 - Codice fiscale dell’Amm.ne per conto della quale agisce la SA: Campo non
valorizzato
« SIMOG_VALIDAZIOME_112 - Denominazione dell’Amm.ne per conto della quale agisce la SA: Campo
non valorizzato

[FAVVISI

« SIMOG_VALIDAZIONE_107 - Non e stata indicata la data di pubblicazione GUCE

« SIMOG_VALIDAZIOME_107 - Non e stata indicata la data di pubblicazione GURI

« SIMOG_VALIDAZIONE_107 - Non e stata indicata la data di Albo pretorio del comune ove si eseguono i
lavori

« SIMOG_VALIDAZIONE_060 - Campo QUOTE NAZIONALI : La pubblicita’ sui quotidiani non e’ sufficiente.

« SIMOG_VALIDAZIONE_061 - Campo QUOTE LOCALI : La pubblicita’ sui quotidiani non &" sufficiente.

Figura 29 - Messaggistica
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Si osservi inoltre che per l'inserimento delle date & presente un’icona a lato del relativo campo, la cui
selezione provoca la generazione dinamica di un calendario,da cui selezionare la data desiderata.

i

GIUGNO, 2007

Cgagi

set |Dom Lun Mar Mer G Yen
21 1 2
22 3 4 5 6 % g 9
231 10 11 12 13 14 15 16
HEE 1y e 19 20 21 22 E3
s 2 25 de GEE| 28| 0290 S
Seleziona data

Figura 30 - Calendario per la selezione dei dati di pubblicazione

Dopo I'azione Conferma, i dati non possono piu essere modificati e I'unica operazione consentita all’'utente é

guella di Richiesta Annullamento.
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NOTA: a partire dalla versione 3.02.7 € in vigore la nuova soglia di importo (pari a 40.000 euro) per la
determinazione della fattispecie. Per tutti i CIG pubblicati successivamente al 31/12/2012 la fattispecie
“Sottosoglia” non & pil ammessa, € inclusa nella fattispecie “Aggiudicazione”, per i CIG pubblicati
precedentemente il sistema accetta e restituisce anche la fattispecie “Sottosoglia”.

5.9.3 Creazione Nuova Aggiudicazione

Dopo l'inserimento dei dati comuni alle aggiudicazioni si pu0 procedere alla creazione della nuova
aggiudicazione seguendo il link Aggiungi Aggiudicazione

| Nuova Ricerca || Mostra Dati Comuni | | Aggiungi Aggiudicazione

Figura 31 — Link

La pagina che si presenta (Figura 33) € organizzata in sezioni, ognuna delle quali relativa a un particolare
ambito dell'aggiudicazione.

E’ possibile visualizzare o nascondere ogni sezione cliccando sulla specifica dicitura (Simbolo “+”).

|[BlpATI RELATIVI ALL'APPALTO

Figura 32 — Link per la visualizzazione della relativa sezione

In ogni fase di inserimento, si puo tornare alla pagina dei dati comuni alle aggiudicazioni, seguendo il link
Mostra Dati Comuni (Figura 31).

Qui di seguito sono brevemente illustrate le sezioni che compongono un’aggiudicazione.

5.9.3.1 Dati relativi all’appalto

La prima sezione € quella riguardante i dati relativi all’appalto.

L'utente deve inserire la tipologia dell'appalto, le modalita di acquisizione e le prestazioni che sono
comprese all'interno dell'appalto.
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Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione

| Mostra Datl Comuni Lista Aggludicazionl |

Conferma || Reimposts | STATO [Scheda inesistente

Tipn Srhada FORHTTIRF SFTTORT NRMIMART
Oyyellu dell appalts

Numero di riterimento alla nomendatura CPV
Codice Fiscale dell’ Amministrazione

dell" inistrazione Amministrazione 2

L1 dell'appalto UUOUSSEH3E

OGCETTO DELL'APPALTO
Cndica dellungn di seacuzinna dal contrattn (TSTAT)

Codice del luogo di esecuzione del contratto (NUTS)

i
cup
v B ke oo W ealie ronr sl ey Wi ol e = nmesoasl . yreados s e e
previsla Pavguisicivne del codice CUP ai sermsi dellarl. 11 L 32005 & ssoamm.? (E' nevessario -
aLyuisine e comunicane il CUP per inLervenli linangali, anche in perbe, con rizorse Comunilarie)
BHCe dici CUP
Azione cup Confermata Valido Dati DIPE

-ETipologia lavoro (se presente la componente lavori)
Restauro
Manutenzione ordinaria

Manutenzione straordinaria

e
Cuslrucivne

Demalizione

Rictrutturazinne

FH Modalita di acquisizione

Acquisto

Leasing

Figura 33 - Schermata di inserimento dell’aggiudicazione

Si andranno poi ad inserire le prestazioni progettuali, i finanziamenti dell’appalto ed i suoi dati economici
comprendenti lo strumento di programmazione ed i vari importi per lavori, servizi, forniture, sicurezza,
progettazione, quelli relativi alle somme a disposizione e le eventuali ulteriori somme non assoggettate al
ribasso d’asta.

5.9.3.2 Gestione codici CUP

A partire dalla versione 3.03.1 & possibile inserire molteplici codici CUP (Codice Univoco di Progetto)
attraverso apposita maschera di inserimento.

I CUP inseriti dovranno superare una validazione formale e una validazione di esistenza nel DIPE mediante
apposito servizio. Infine il CUP dovra essere confermato dall'utente previa validazione descritta
precedentemente.

Non & possibile confermare la scheda se i CUP non sono stati tutti validati e confermati.

Pag. 52 di 100



ANAC
Autorita Nazionale AntiCorruzione

VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

5.9.3.3 Prestazioni Progettuali

F PRESTAZIONI PROGETTUALI

Arione Cogname Nome Codice Fiscale Tipologia del CIG affid, incarico esterno Data di affidamento incarico Data di consegna progetto

[Aggiungi Prestazione |
F FINANZIAMENTI
Asivme Tipo di Finansi Lo Tmportoe Fi

Imparto totale finanziamento
[Aggiungi Finanriamento |
DATI ECONOMICI DELL'APPALTO

Strumento di programmazione

Importo componenta lavor in € [al netto dall'IVA @ degli oneri di sicurazza)
Importo componente servizi in € {come sopra)

Importo componente forniture in € (come sopra)
SubTotale

Importo totale per "attwaziene della sicurezza
Eventuall ulteriord somme non asscggettate al ribasso d'asta

Impoito progettazions
Importo a base d'astz indicato in acquisizione CIG

Importo complassivo appalta

Importo totale somme a disposizione

Importo complessivo dell'intervento

1 400 N00
2.000 000
3000 000
6.500.000
E0D 000
10,000
0000
155.000,00
7340 000
1.000 000

£.310.000

Figura 34 - Schermata di inserimento dell’aggiudicazione

In questa sezione & possibile inserire le prestazioni progettuali attraverso il tasto “Aggiungi Prestazione*
presente nella schermata che visualizzera il pannello di Figura 35. E’' possibile accedere ad una rubrica
degli incaricati attraverso il tasto “Cerca incaricati in rubrica”, se l'incaricato & una persona fisica, o “Cerca
operatori economici in rubrica”, se l'incaricato € una ditta (per maggiori chiarimenti sulla rubrica incaricati
si prega il lettore di consultare il paragrafo 8 dove viene descritta piu approfonditamente tale rubrica ).
Riempiti i campi opportuni attraverso il tasto “Aggiungi” verranno inserite le informazioni all’interno
dell’elenco delle prestazioni progettuali come mostrato in Figura 36. Dove sara poi possibile andare a
modificare o cancellare I'inserimento effettuato attraverso gli opportuni tasti Modifica e Cancella.
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BH FRAEFTAIIONT PROGETTWALL

Azlome Cognome Mems Codice Flscale

Wadifics | Cancells | Saatorn

H PRESTAZIONT PROGETTUALT

Tipologia del seggetto
Logl  SNTLGLHSHLOF 128 Progethsts miemo alla 5.8

CIG affidamento Incarlco Data di aifkdansento
esterna Inecarico

Figura 35 - Prestazioni Progettuali

Ariane Cograms Mzma Codice Mok
Bt ] Bl 1 "o Faesrnne 0 Tomeasn Rlosone T RERREAL I EEATE
Al o

E=dice Hacsle Encmrleaka

Cognems

Hiives

CLE mfAdamants inzesizc antsrns 3 prog {im zmas o pr antarna
Casmdl moarca |par i 1)

ata b ooy proge ke (wer progetbanorns eslismal

Srpnban e sl gt b anealu defo prosacene
£ LT

ata di consegmna
progekio

ik el dgrmnta noanoe ek o af el Elaka di
Trekpa dalsaggatio antarnz Inzarizz pragatic =
wonetain ineemn sl S
TG T G biowiabindrica | Caicw cpuoabal searcrkd In rabiz
HM ITALIA SR,
|
i O
T T T

Figura 36 - Inserimento Prestazioni Progettuali

5.9.3.4 Finanziamenti

In questa sezione vengo inseriti i dati relativi i finanziamenti cui € soggetta I'aggiudicazione. Attraverso |l
tasto Aggiungi Finanziamento sara cosi possibile visualizzare il pannello per l'inserimento dei dati
opportuni quali il tipo di finanziamento ed importo dello stesso.

EFIRANIIAAERTE

dizione Tipa ] Fimanziamento

| Mg ghanig Finsnzianemnts

Imports Fimanziamento

Figura 37 - Pannello di inserimento Finanziamento

Attraverso il tasto Aggiungi verranno inseriti i dati all'interno dell’elenco come evidenziato in Figura 38.
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E FIMAHEIAMENTE

Ariome Tipo i Finanzlamento Importo Fanamnziamento
Mestl|Fice | Caneslly (Fondi o laecio delsmeris ranions compatents T, Boond, nnn
| Ansiilla |

Topea i Flishsaia o aia
Lmparin Flas sisrmesta |

Agghry

Figura 38 — Elenco Finanziamenti

| tasti Modifica e Cancella permetto di: effettuare modifiche sui dati inseriti, il primo, e cancellare l'intero
finanziamento, il secondo.

Successivamente all’inserimento dei dati relativi Prestazioni e Finanziamenti si passa alla sezione relativa ai
dati procedurali dell’'appalto. | dati richiesti in questa sezione riguardano la procedura di scelta contraente, il
ricorso 0 meno all’asta elettronica, il ricorso alla procedura negoziata senza pubblicazione di bando, i criteri
di aggiudicazione, la modalita di indizione della gara, i requisiti di partecipazione nonché indicazioni relative
all'utilizzo della procedura accelerata, all'effettuata preinformazione ed all'utilizzo di un termine ridotto con
awviso di preinformazione.

5.9.3.5 Condizioni che giustificano il ricorso alla procedura negoziata
senza previa pubblicazione di un bando

In questa sezione l'utente puo scegliere dall’elenco che gli viene prospettato una o piu condizioni che
giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando oppure senza previa
indizione di una gara.

Pag. 55 di 100



VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

ANAC
S5 Autorita Nazionale AntiCorruzione

Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

Figura 39 — Schermata di inserimento delle condizioni

5.9.3.6 Criteri di aggiudicazione

Questa sezione comporta la scelta da un menu a tendina del criterio di aggiudicazione adottato.

Figura 40 - Criteri di aggiudicazione

5.9.3.7 Requisiti di partecipazione / qualificazione

In questa sezione vengono modificati, cancellati, o inseriti i requisiti di partecipazione e/o di qualificazione
relativi ad una aggiudicazione.

Per aggiungere un requisito € sufficiente seguire I'apposito link Aggiungi Requisito
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HREQUESITI DI FPARTECIFAZIDNE f QUALIFICAZIDNE
= 2 i i Lrilers di ol missorm ol dis datla slagisne appailasts
HearjLaiudli Sulloed Special
Sigbarrs o quabficeriang isterao

Drvantushs comparsnts weoe [Setton cotieen o ssttar apscisl chs i

wintwme &

Azione Categorie
| Mledifies | Cancslla 511

Meescrizione
o1l

Chasse d Tmporio

Impianti tecnolagici

AR eyl ]

1(0L000 = 25EI 38,000

T T e

Suhdippaiiahbile

1] N £ )

Figura 41 - Elenco requisiti di partecipazione / qualificazione

EWEQUISITT B PARTECIPAZIONE | QUALIPICATIOHE

Critan & salagiors stabibti dals stacioss sopsRants el T MO
Requisit Settorl Speciall 5
T2 PR T P R e Y ~ 51 T NO
L. dw laveari (S alier spmciah che utd [ snsurma oi nuabd i
Aziona Catequria Duscriziena Classa d'Importa Pravalanta Scarporakila Subappaltabile
“Modifica | Cancella 0012 0611 - Implant tecrologicl (0,000 - 258320, 000 5l HO sl

Cataganm
Classa 4 Tmpsrta

Lo cwimgress & Pravabste
L cwlngreis 8 Soorsergtely

La nmbrgreia & Sl Appeitaleie
| agemi

Figura 42 - Inserimento dei requisiti di partecipazione / qualificazione

| Requisiti dei Settori Speciali sono compilabili solo nel caso in cui la stazione appaltante che indice la gara
fa parte dei Settori speciali. Nel caso di Settori ordinari i requisiti di cui sopra vengono disabilitati.

5.9.3.8 Inviti e offerte / soglia di anoma

lia

In questa sezione devono essere inseriti i dati relativi a inviti e offerte indicando I'eventuale soglia di

anomalia.
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Figura 43 - Schermata di inserimento dati della sezione Inviti e Offerte

5.9.3.9 Aggiudicazione / Affidamento

[HALLIUDILALIUNE [ AFFIDAMEN IO

lipuloyia Affidatario 8 Sl 5 Mulliio

Rilsssn Al apqhsdiea=inna [¥

Crttarea In nomanta 3

= »

Lete i aggiudicazions defintive o definiziens procedurs negezi i —

Lattidatarie ha richlesto In sede di otterta la al parte della pi A1 ®Ipa

Acione Denwminagione Codice Niscole Codice Puese Tipe Inporly Agyivdicacsiene Ribussu di aygivdicagione Ollerl in aurnenlo Selecione

Lo © b dille uusiliure premere il pulsenle cermispendente o lle della dgue

R
Figura 44 - Elenco dati della sezione Aggiudicazione / Affidamento

In questa sezione €& possibile modificare o cancellare un’anagrafica inserita 0 aggiungerne una nuova

seguendo il link Aggiungi Aggiudicatario (Figura 44). L'opzione “Tipologia affidatario” indica la modalita di

inserimento degli aggiudicatari: in caso di un singolo aggiudicatario (sia se identificato come impresa singola

che come raggruppamento) si mantiene la modalita “Singolo” mentre in caso di piu di un aggiudicatario (piu

raggruppamenti o piu imprese singole) si seleziona la modalita “Multiplo”.

Inoltre & possibile compilare i dati relativi all'aggiudicazione, tra cui I'importo aggiudicazione/affidamento, il
guale & un campo calcolato modificabile.

Cliccando sullimmagine raffigurante una calcolatrice & possibile calcolare l'importo. Se I'importo
aggiudicazione/affidamento & incongruente con I'importo calcolato verra visualizzato un awviso.
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EAGGIUIHGAZIONE [ AFFIIAMENI G

lipalogia Affidataric 8 Cingls L pdpln
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Otfarta In aumeants =
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Bar " 1@ e nustitra i Il puisants T a katn dalla riga
Annulla

Cndina tisrale dell” anqlanleatars a attidaken Carca in FuBAca

nanaminaziona
Thpe spgludleatarn

Imparto di aqaiudicazlone Hbasso
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Figura 45 - Schermata di inserimento dati della sezione Aggiudicazione / Affidamento

Il soggetto aggiudicatario (Operatore economico) deve essere scelto tra quelli presenti in rubrica. Cliccando

N

sul link Cerca in rubrica si apre una popup (Figura 45) dalla quale & possibile ricercare I'anagrafica
desiderata e di seguito selezionarla con il link Seleziona. La ricerca impone che sia valorizzato almeno uno
tra i campi Codice fiscale/Partita iva e Denominazione del soggetto. Non & possibile cercare un operatore
soltanto in base al paese. Se l'anagrafica ricercata non €& presente in rubrica, & possibile inserirvela
cliccando sul link Aggiungi che apre la pagina di inserimento (Figura 48).

| campi “Importo di aggiudicazione/ribasso”, “Ribasso di aggiudicazione” e “Offerta in aumento” sono
modificabili in caso di Tipologia Affidatario multiplo.

Il campo “Tipo Aggiudicatario” puo assumere i seguenti valori:
Impresa singola
ATI
Consorzio
GEIE

Se il Tipo di Aggiudicatario selezionato € ATI oppure Consorzio, & possibile creare un raggruppamento
d’'impresa, seguendo le indicazioni del paragrafo 5.9.3.11.

Ad ogni soggetto aggiudicatario selezionato & possibile associare delle ditte ausiliarie, tramite il tasto
Gestione Ditte Ausiliarie in Figura 45.

Cliccando sul tasto descritto, appare un popup (Figura 47) che mostra i dati dell’aggiudicatario di riferimento,
ed una lista contenente le informazioni sulle ditte ausiliarie selezionate.

Per aggiungere una ditta ausiliaria relativa all’aggiudicatario, basta premere il tasto Cerca in rubrica per
ricercare I'anagrafica desiderata, secondo le stesse modalita usate per inserire un nuovo soggetto.
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Rubrica Operatori Economici

Inizin slenco || Precedesd | | Secceashee || Fine s
[T ——

Jrunrm cazien sz

BRETE E I g

Franren Femmmmniieen dud begpes

b B B | b PRI I BT |

Flenea Opsvatar Fosmnmmecs

Danseninazioiie

Codice Paesa Codice Fiecala § Fartita tva
AFTwa Extwm AT 0183TIENLAL
MaEstern m DO75116015L
ST at m DEIOTA2EI2

Figura 46 - Rubrica degli aggiudicatari (Operatori economici).

- Dati Aggiudicatario

Denominazione Codice Fiscale Codice Paese Ruclo Codice gruppo
Et=poniab QE207002222 IT ]

- Elenco ditte ausiliarie

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese Richiesta Ricorso Avvalimento

| Maodifica | Cancella| edilFrozoon C84%7712827 IT Per | Ragquisit
 Annulla
Codice fiscale ditta ausiliaria |W1205423¢E IIT _Cerca in rubrica
Denominazione ditta ausiliara [HrectOne

" Par | Aegquisitl
La ditta ausiliaria ha Fatto ricorso all'istituto dell’ Avvalimento

| Aggiung: |
satva | Toma |

Y Per | Attestazion=

Figura 47 - Schermata di inserimento dati delle Ditte Ausiliarie
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Operatore Economico Estero (:} 5l @ M

Paese Operatore ECconomico

Codice Fiscale / Partita Iva

Denominazione

Camera Commercio

Partita I¥A

Indirizzo

cap

Citta

Prowincia

Cognome

Nome

Civico l

Codice Fiscale del Rappresentante

Salva in rubrica | Annulla |

Figura 48 - Schermata di inserimento dati di un nuovo aggiudicatario (Operatore economico)

5.9.3.10 Anagrafica e riferimenti dei soggetti ai quali la stazione
appaltante ha conferito incarichi

FAMAGNARICA F REFERIMEMTE NET SOSSETIL A1 QUALT LA BTAFIOME APDALTANTE HA COMFERITO INCARICHE

Cagnoans Hormne Codice Fiscala [T
-_il_l_-dl_l'_lg_ _{.j,u_lgﬂ_.ll_ing.la Ruovwara Camala DETi63E Rusponsabib faa di affdamento
[ndifica | Canceiia | 2anch) Stafang BRILCUTTHE LHOEH Carettare Lavior
& | Incasricabn

Figura 49 - Anagrafica e riferimenti dei soggetti incaricati

In questa sezione € possibile modificare o cancellare un’anagrafica inserita 0 aggiungerne una nuova
seguendo il link Aggiungi Incaricato (Figura 49).

Il soggetto incaricato deve essere scelto tra quelli presenti in rubrica. Cliccando sul link Cerca in rubrica si
apre una popup dalla quale & possibile ricercare I'anagrafica desiderata e di seguito selezionarla con il link
Seleziona. Se I'anagrafica ricercata non € presente in rubrica, € possibile inserirvela cliccando sul link
Aggiungi che apre la pagina di inserimento nuovo soggetto responsabile

Dopo aver inserito i nuovi dati, premendo il pulsante “Salva in rubrica”, la nuova anagrafica viene aggiunta in
Rubrica .
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Figura 50 - Schermata di inserimento dati di un nuovo incaricato

Rubrica Incaricati

Inirin slanece | | Precsdont] || Sotcossive Finw slanen
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Cogmaina @ Homu Coadics

Mariartons Franco FATEEANE | mdtmaghe, |
PASCUALONE FRANCO pogFMCISROTZELNY 0 |m Taiigs |
S GILLD] LoCd FRARCESCD Fre B et O S DD 1 L n..-..__. = i

Figura 51 — Rubrica degli incaricati

Codice Fiscale il

Cognome |
Nome |
Telefono |
Fax |
Email |

Salvain rubrica l .ﬁ.nnullaj

Figura 52 - Schermata di inserimento dati di un nuovo incaricato
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5.9.3.11 Gestione ATI per le Aggiudicazioni

Durante la fase di inserimento di una scheda Aggiudicazione, & possibile inserire i soggetti Aggiudicatari che
hanno vinto I'appalto.

Nel caso in cui si desideri inserire un raggruppamento d'Impresa, come un ATI oppure un Consorzio, Si
procede come nella figura seguente.

[E AGGIUDICAZIONE / AFFIDAMENTO
Tipologia Affidatario

* Singolo Multipla
Ribasso di sggludicazione

18000 %

Offerta in aurmento R

Importa di aggiudicazione/affidamento 0480008

Data di definitiva o T Ea

Uaffidatario ha richlasto in seda di offarta la possi di parta dalla st % No ;

Azione Denominazions Codice Fiscale Codice Passe Tipo Importo. Ribassa di Dfferta In aunwnto Selazione

Per visuali I ditte ausiliare premere il pulsante corrispondente a lato della riga
Annulla

Codica fiscala dall’ aggludicatario o affidatarin
Denominazione

Tipo Aggiudicatario

| Earca in rubrica |

AT1 [FAQNUDPAMENS 1EMGOIANE [ COREOMENI: LORSEIT: DFBINAN & CONCATENE:
Importo di aggiudicaziona/ribasso
Ribasso i aggludicazions ™
Offerta in aumento b
LAggiungi

Figura 53 — Inserimento dati di un ATI nella sezione di Aggiudicazione / Affidamento

L'Utente aggiunge uno degli Aggiudicatari del raggruppamento facendo uso dell’apposita sezione.

Il link “cerca in rubrica” permettera di ricercare I'anagrafica desiderata e di seguito selezionarla con il link
Seleziona.

Se il raggruppamento da inserire & di tipo ATI, & obbligatorio che il primo Aggiudicatario inserito sia il

soggetto “mandatario”, poiché tutti gli altri Aggiudicatari successivi riceveranno automaticamente il ruolo di
soggetto “mandante”.

Terminato l'inserimento del primo Aggiudicatario del raggruppamento, verra mostrato un link “Gestione
raggruppamento d’'Impresa”, come si evince nella Figura seguente.

El AGGIUDICAZIONE j ATTIDAMLCHNTO
Tivwlogiu Alliduluris ® dingolo | muhtipl

Hibases i ayyiudicazion TN S

OlTerLa in surmely £

Tmpnito dl aggludicarinne dafldrncnte waocae: M

Data gl squiudicazions detinit o procedurn T E

L'uilidu Lariu b richivslo in seda Ji olierla e ibililu” i subs purle dulle lnciani® LT

Aciawm: Unsminina givrne Codice Fiscalye Codiaa: Pacsa lipo Limpurtg iudicaci Hibase di iudices Wilerte in aumente Seledome

[Waadificn | [Gancrite albrl tues AL LIS LN L] AL (et kel stia] [Hirtione virte: Auilinie

| Beslivms Rupyrupspaiinenty d'Tnpresa |

Per visunllzTare madthcars I rrqqruppaimanta o la ditte ansiliars pramara 1| poisanta condsponodents a iato dalis g
Agyiunyi Aygivdicatario |

Figura 54 — Elenco dati con un ATI nella sezione di Aggiudicazione / Affidamento

Pag. 63 di 100




VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

N C Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici

AUtonté NaZ]Onale Ant]corruzmne Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

Selezionando il link “Gestione raggruppamento d’'Impresa”, appare un popup (Figura 55) che mostra i dati
dell’'aggiudicatario di riferimento, ed una lista contenente le informazioni sulle altre ditte componenti del

raggruppamento.

Dati Ditta principale del Raggruppamento

Denominarione Codice Fiscale Codice Paese
POSTELPRINT 5.p.A, D1222070537 IT

Elenco ditte componenti del Raggruppamento d'Impresa

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

| Aggiungi ditta nel Raggruppaments |

Salva Torna I

Figura 55 — schermata d’inserimento dati per raggruppamento d’impresa

Per aggiungere una ditta relativa al raggruppamento, basta premere il tasto Cerca in rubrica per ricercare
'anagrafica desiderata, secondo le stesse modalita usate per inserire un nuovo soggetto.

—Dali Ditta principale del Raggruppamento

Danominaziona Codice Fiscala Codice Paeca

POSTELFRINT S5.p.A. 01222070557 IT

Elenco ditte componenti del Raggruppamento d' Impresa

Azione Denominarione Codice Fiscale Codice Passe
Modifica | Cancella| CAIEC S5.C.a r.l, 00604300400 IT

Codice fiscale |u1ux+mu IIT m_bmrﬂl;l“t;:"j
Denominazione |IEM ITALLA SPA

Salva T

Figura 56 — Inserimento dati per raggruppamento d’'impresa
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Una volta inserite tutte le ditte componenti del raggruppamento, basta premere il tasto “salva” per chiudere il
popup e tornare alla pagina di Aggiudicazione.

5.9.3.12 Awvviso di Aggiudicazione

Per una Aggiudicazione confermata, € possibile eseguire la procedura di inserimento di un Avviso di
Aggiudicazione, inserendo le informazioni relative tramite I'apposito tasto mostrato in Figura 57 nella pagina
di aggiudicazione.

(Loguat| [Gastfinns bchsds| [Habers Dt Hutesca et ] faemiria gy |

Ve Cogeoen AUP 3 Koma AUF L. Precis coes mie 8P Sremitginciow I AovEinidace L

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione

L] foofwrna | Rebvecus | Rt sndies | ok Cancornoaes | S Wanass Arsgiafons | :-l'-l.ll.'ll_.'-:"- T

Tipa Schadm
Fagpgeide de Fappaite

rma sl pooves pokuters DR Farioi 4 programmaciare & spolcroesy Haote 3 Intwovat o verssat

Cwarminszicas dal Amimeristrasiane
Eith i R i A s ks 4

Figura 57 — Sezione di un’aggiudicazione confermata con link di Avviso di Aggiudicazione

La pagina aperta contiene una prima sezione con le informazioni sulla pubblicita dell'appalto da inserire, ed
una seconda sezione per la gestione dell'allegato all’Avviso di Aggiudicazione.

Le informazioni di pubblicita dell’'appalto sono analoghe a quelle gia viste per la pagina di Perfezionamento
Gara (Figura 8).

Infine, & obbligatorio I'inserimento dell’'allegato Avviso di Aggiudicazione.

La gestione dell'allegato all’Avviso di Aggiudicazione € descritta nel paragrafo Gestione degli Allegati.
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Fubblicazione Avviso di Aggiudicazione

Figura 58 — Avviso di Aggiudicazione

5.9.3.13 Rettifica

Una rettifica puo essere eseguita per operare delle correzioni dei dati di pubblicazione di una gara gia
perfezionata, oppure per modificare i dati di pubblicazione di un Avviso di Aggiudicazione effettuato.

Per la Rettifica del Perfezionamento Gara, verra mostrato il tasto Pubblica Rettifica nella schermata delle
informazioni di dettaglio relative alla gara (Figura 16).

Per un Awviso di Aggiudicazione, verra mostrato il tasto Rettifica Avviso nella schermata delle informazioni

dell'aggiudicazione (Figura 59).

m -

Lerma

® Himm o Bacis ¢ decis ad bliesss Ssersals | Seedns ey

Fowd b Cagrsme AUD 1 Haem 8O0 1 Prelie merarie ALD

i manina Dwti Comuml | Ums bppindracon | Sarhiticn A
FavEs]

bobnd - peas al akete aabe

U Pceraiattndy| [N s wyi et

Bawi | Codrwa | Hewpieio | Sebied Hatie |

s Wanwens Aoopriane | RAka [Ce

e scheds

Gggetin deiiappaiin

AusTres e 2i i leareste alls raresvds bira LRV
Cadine Fig sin d ol Aaveirs Ira e
Cae i ranans Sl drrea atranons

EIS w Progreiaban A pia diamsinrm

SRAIZL SETT ORI O Dk d

Sarezl o cEGRETITINAAGN A O BERlENTOA dhinka 2 [ntkrTat © iveaak

Figura 59 — Sezione di un’aggiudicazione confermata con link di Rettifica Avviso
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Figura 60 - Sezione della pagina di Rettifica Perfezionamento Gara

[T FRee e SR
-

® Hame FereRi ¢ S ad Spam SaeniME - bevish aered
(st | [E Sehadn| | Mok O Habrira it Gaile ol Beewisia
Utants Cagroema AUE § Rems BUP 4 S0tk corenim ANE Amminavasors I SmmincaradiEre
Pubblicazione Rettifica
Epteean
iaflasmasiand gara
Aesviain Cae AL
Ugeens dels dasa B b S BVl Phid &
Irrarka dalls Cara © € LI0-E00.095

puRbliaitd dell sssatis

Capymite iz Carmmsis Furapem - CUCE (=] Fuaraess I
Gacratis UHiide o Belatmes ek =] Auvesss I
i L kb S s JEuina s - G i [T—

&P pre boerr dal Eomasg oven-H esaguoa flavon i |

Quesichari mpaicanb

Quesdia i kcad

Paiiedai

Bra el RTE PR L] e o

Lk B Comisilie e

sifeageii alls rettiFica

Eattifin _ Geamo Mo | |

Figura 61 - Sezione della pagina di Rettifica Avviso di Aggiudicazione

Sia nel caso di Rettifica Perfezionamento gara che di Rettifica Avviso di Aggiudicazione, le informazioni di
pubblicita dell’appalto sono analoghe a quelle gia viste per la pagina di Perfezionamento Gara (Figura 8).

Inoltre, € obbligatorio I'inserimento dell’allegato Rettifica, come I'inserimento del campo Note della Rettifica.
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La gestione dell'allegato alla Rettifica & descritta nel paragrafo Gestione degli Allegati.

Infine, solo nel caso di Rettifica Perfezionamento Gara, € obbligatorio informare I'amministratore se la
rettifica in corso interessa anche dati estranei a quelli di pubblicazione (come modifiche dei dati della gara o
dei suoi lotti), tramite la valorizzazione del flag sospeso.

Se tale valore e impostato a Sl, non saranno possibili altre rettifiche successive a questa, se non dopo che
'amministratore avra operato le modifiche richieste e confermato la rettifica in corso, utilizzando il proprio
pannello di Gestione Gare.

A tale scopo, il tasto Pubblica Rettifica sara disabilitato fintanto che esistera una Rettifica Perfezionamento
Gara che € in attesa di conferma da parte dell’amministratore.

5.9.3.14 Gestione degli Allegati

Gestione Allegati

Chiudi
Allegati inclusi

MOM SONC DISPOMNIBILL ALLEGATI PER LA GARA

—Carica nuovo allegato

Lalezionarea il file da allegare Sfogim
Aggiungi Allagato |

Figura 62 - Gestione degli allegati

Come mostrato in Figura 62, per inserire un nuovo allegato, basta scegliere tra i file a disposizione
dell'utente, tramite il tasto sfoglia, ed una volta selezionato quello desiderato, confermare la scelta con il

tasto Aggiungi Allegato.
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Gestione Allegati

|SIM{)G_UPLOAD_UDE - Completato Inserimento documentazione

Chiudi
Allegati inclusi
Tipo Documeanta Home Documanta
Eando dl Gara bando gare.pdf

Hata

Elimina

Carica nuovo allegato

Selezionara il file da allegare
Mote all'allegato

Figura 63 - Caricamento di un nuovo allegato

Una volta aggiunto l'allegato selezionato, I'operazione effettuata sara presentata in come in Figura 63,
mostrando una descrizione del tipo di documento, il nome ed eventuali note inserite.

Il tasto Elimina, infine, serve a rimuovere I'allegato selezionato, se desiderato dall’'utente.
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5.9.4 Creazione Nuova Aggiudicazione sotto la soglia dei 150.000 Euro

Autorita

ntamenti

® Homa » Sarvizi » Servizi ad Accesso Rizervatn » Sarvizio Simog
|Logout| |Gestione Schede  Elenco CIG acquisiti | Lista CIG/CUP da integrare | Rubrica Op € | Rk | | Guida al Serviziald
utents: Rossi Mario Profilo corrents: RUP AUTORITA DELLA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICT COMUMNE DI FIRENZE COMUNE DI GESUALDO
Gestione Schede - Dati Comuni
— Storico Presa in carico
ESTREMI DEL PROVVEDIMENTO DI NOMINA DATA INIZIO PRESA TN CARICO COD FISCALE RUP
09/03/2018 15:10:15 AAAAAADOADIHST1Z
Saiva || Conferma | | Reimpasta | [ Fichiedi Modifics | STATO [Confermata |

— Dati Comuni Aggivdicazioni

bile del proced: AAAAAADDADIHS01Z
Codice di individuazions dell'appalte {CI1C) 4536519520
Oggetto dell'appalts PROVA 08-03 2

i riferi alls | (= 1&400000+8 == Macchinari & spruzzo per orticoltura o agricoltura

Codice Fiscale dell’Amministrazione 01307110484
o zions dell’ COMUNE DI FIRENZE
Importo lotts 1011.000,00
Tipo Settore srarc v
Oggetio principale del contratio " v

Hodalita' di realizzazione

Contratto escluso in tutto o in parte dall' ambito di spplicazione del codice el * nO

Esclusione ai senai dell’srticolo v

In basa alls informazioni fornite fa rilevazione sara strutturata secondo guants pravisto per |

CONTRATTI SOTTO LA SOGLIA DEI 150.000 EURO

STAZIONE APPALTANTE
Codice Fiscale della Stazione Appaltants 013071103
D della Stazi Appaltant COMUNE Di FIRENZE
Codice univoco centro di costo TBEAAR1-AK-S6F -BEDISTECTILETETD
Denominazions del centre di costa nell’ambito della Stazione Appaltants PO CODRMMMAMENTC PEDAGOGICO SERVIZIO SCUCLA DELLINFANTIA
La stazione appaltante agisce per conto di altro soggetio? s1 * nO
Tipalogia dalla SA (nal cazo agisca per conta di altrof| soggatto /i) v
Tipalogia procedura (nel case agisca per conto di altro/i soggettofi) v
Durata della convenzione o accorda quadro in giorni C
La centrale di de alla stipula? a1 MO

Codice fiscale soggetto per conto del quale agisce la 5.A. (in caso di singolo saggetta)
Denaominazions dell' Amministrazione per la quale agisce la S.A. (eventuale)

PUBBLICITA' DELL'APRALTO
G tta Ufficiale Con i Ei = GUCE
Gazzetta Ufficiale o Bollettine Regionale
Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURT
Alba pretorio del Comune ove si eseguona i lavari
Quatidiani nazionali [
Quatidiani lacali
Periodici
Profilo del Committents S no
Site Ink i i Tnek
e piattaforma digitale ANAC tramile | sistemi &1 ® yo
informatizzati regionali
Site Informatico Osservaterio Contratti Publblici 51 *® no

STATO ATTUALE

Esito della procedura Aggruticat v

Salva Conferma Reimposts Richiedi Modifica | STATOD ICnr.hFl‘n-ll:i I

Figura 64 — Sezione Dati Comuni per contratti sotto la soglia dei 150.000 EURO
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Quando un contratto rientra nella classificazione dei sottosoglia dei 150.000 Euro, questa peculiarita viene
mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 64.
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Figura 65 — Scheda di Aggiudicazione per contratti sotto la soglia dei 150.000 Euro

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere
alla scheda di Aggiudicazione per contratti sotto la soglia dei 150.000 Euro.
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Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.

5.9.5 Creazione Nuova Aggiudicazione contratti esclusi

et Binadd Bt it Dot | cnbmied Bebite ae e e bbb
v ——— it a

B i | b e i

Gestians Schedes - Dati Camunl

COTMERRE | | IS0 EPEL TR VR0 O P PR (a1 ST S AT AT A | O L e

DRI

Figura 66 — Sezione Dati Comuni per contratti esclusi

Quando un contratto rientra nella classificazione degli esclusi in tutto o in parte dall’ambito di applicazione
del codice, questa peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 66.
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Figura 67 — Scheda di Aggiudicazione per contratti esclusi

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere
alla scheda di Aggiudicazione per contratti esclusi.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.
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5.9.6 Creazione Nuova Adesione
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Figura 68 — Sezione dati comuni per Adesione

Figura 69 — Scheda di Adesione
Quando un contratto rientra nella classificazione di Adesione ad accordo quadro/convenzione, questa
peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 68.

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere
alla scheda di Adesione.
Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.
Se la modalita di realizzazione della gara & “adesione ad accordo quadro/convenzione senza SUCCESSIVO
confronto competitivo” allora nella scheda di adesione dei CIG, relativi a tale gara, sono prevalorizzati i
seguenti campi:

Ribasso di aggiudicazione =0

Offerta in aumento = 0
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Importo di aggiudicazione = importo lavori + importo servizi + importo forniture

Data di aggiudicazione = data di adesione indicata in sede di perfezionamento del CIG (pubblicazione)

5.9.7 Creazione Nuova Stipula

E DETTAGLI RICHIESTE MODIFICA / CANCELLAZIONE

Gestione Schede - Fase di Adesione ad un Accordo Quadro/Convenzione
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Figura 70 — Sezione dati comuni di un contratto accordo quadro
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Figura 71 — Scheda di Stipula

Quando un contratto rientra nella classificazione di Stipula di un accordo quadro/convenzione, questa
peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 70.

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere
alla scheda di Aggiudicazione, le cui funzionalita sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione
nuova Aggiudicazione.

Infine, confermata la scheda di Aggiudicazione, si potra effettuare I'inserimento dei dati di una nuova scheda
di Stipula di un accordo quadro/convenzione.

Le funzionalita della scheda di Stipula sono analoghe a quelle descritte nel paragrafo 5.12.1.

5.9.8 Appalti multi lotto

Gli appalti multi lotto sono dei contratti (appartenenti alla stessa gara) le cui aggiudicazioni sono state
assegnate ai medesimi soggetti aggiudicatari e che contengono un codice contratto univoco (che ne
identifica il raggruppamento).

Affinché un’Aggiudicazione selezionata possa far parte di un appalto multi lotto, & indispensabile che per
essa non siano state gia inserite schede successive alla fase di Aggiudicazione.
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Inoltre & necessaria almeno una delle seguenti condizioni:

esiste almeno un’altra Aggiudicazione confermata relativa ad un lotto della stessa gara, assegnata
agli stessi soggetti aggiudicatari dell’Aggiudicazione selezionata, cosi da poter creare un nuovo
contratto multi lotto

esiste almeno un contratto multi lotto gia creato, contenente Aggiudicazioni confermate relative a
lotti della stessa gara, assegnate agli stessi soggetti aggiudicatari dell’Aggiudicazione selezionata,
cosi da poter inserire '’Aggiudicazione selezionata nel contratto multi lotto

Se si verifica una delle condizioni sopra citate, premendo il tasto “riepilogo scheda” relativo
all’Aggiudicazione selezionata nella pagina di ricerca gare (Figura 15), verra mostrata una pagina intermedia
per la gestione dei contratti multi lotto, come mostrato nella figura seguente.

Se I'Aggiudicazione selezionata € stata gia assegnata in precedenza ad un contratto, il tasto “riepilogo
scheda” inviera direttamente alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione multi lotto.
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Figura 72 — Gestione dei contratti multi lotto

Nell’esempio in figura sono presenti diverse sezioni.

La sezione Aggiudicatario comune a tutte le Aggiudicazioni contiene le informazioni relative al soggetto
vincitore di tutti gli appalti presenti nella pagina.

La sezione Aggiudicazione selezionata contiene le informazioni relative all'’Aggiudicazione scelta tramite il
tasto “riepilogo scheda”.

Il tasto “Mantieni I’Aggiudicazione selezionata singola” permette di non raggruppare I'Aggiudicazione
selezionata in alcun contratto multi lotto.
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Premuto il tasto descritto, I'Utente sara inviato alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione (Figura 88),
nella quale potra inserire le Schede successive alla fase di Aggiudicazione, se previsto dalla fattispecie
contrattuale.

La sezione Raggruppamento contiene le informazioni relative alle Aggiudicazioni legate al raggruppamento
in questione.

Il tasto “Associa a questo contratto” permette di raggruppare I'Aggiudicazione selezionata nel contratto
multi lotto descritto.

La sezione sopraindicata sara mostrata solo se esiste gia un contratto multi lotto.

Se esistono piu raggruppamenti, allora verra mostrata una sezione Raggruppamento per ogni
raggruppamento esistente, ognuna con il proprio tasto “Associa a questo contratto”.

Premuto il tasto “Associa a questo contratto”, I'’Aggiudicazione selezionata (visualizzata nellomonima
sezione descritta in precedenza) sara vincolata al contratto desiderato, infine I'Utente sara inviato alla
schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione multi lotto (Figura 73).

La sezione Aggiudicazioni non raggruppate contiene le informazioni relative a tutte le Aggiudicazioni che
non sono state ancora inserite in un raggruppamento.

Tra di esse sara presente anche I'Aggiudicazione selezionata, individuabile tramite il campo “CIG e
Progressivo Aggiudicazione” (identico al campo “CIG e Progressivo Aggiudicazione” presente nella sezione
“Aggiudicazione selezionata”).

Tale sezione verra visualizzata solo se esistono almeno due Aggiudicazioni non ancora vincolate in un
contratto, poiché un contratto multi lotto puo essere creato solo se contiene almeno due Aggiudicazioni.

La checkbox “Aggiungi” permette di selezionare le Aggiudicazioni che si desidera raggruppare in un nuovo
contratto multi lotto.

Premendo il tasto “Crea un nuovo contratto”, le Aggiudicazioni selezionate saranno legate al nuovo
contratto multi lotto, verra inoltre calcolata automaticamente I'’Aggiudicazione principale del contratto (quella
con importo del lotto maggiore), infine I'Utente sara inviato alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione
multi lotto (Figura 73).

Nella pagina di riepilogo di un’aggiudicazione multi lotto (Figura 73) verra mostrato il link

dettaglio multi lotto, che consente di visualizzare le aggiudicazioni multi lotto appartenenti allo stesso
contratto.

Cliccando sul link, viene visualizzato I'elenco delle suddette aggiudicazioni (Figura 74), dal quale & possibile

controllare in dettaglio i dati di ogni aggiudicazione tramite il tasto visualizza.
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Figura 73 — Riepilogo aggiudicazioni multi lotto
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Figura 74 — Dettaglio aggiudicazioni multi lotto

Il tasto modifica contratto multi lotto mostrato in figura serve a modificare la composizione delle
Aggiudicazioni partecipanti al contratto, se lo si desidera.

Premuto il tasto, viene mostrata una pagina in cui sono visualizzati i dettagli delle Aggiudicazioni componenti
del contratto, con la checkbox “Elimina” che permette di svincolare le Aggiudicazioni selezionate dal
contratto stesso.

Modifica Contratti Multilotto
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Figura 75 — Modifica contratto multi lotto

Premendo il tasto modifica contratto, le modifiche relative al contratto saranno effettuate.
Le Aggiudicazioni selezionate torneranno ad essere singole, le altre continueranno a far parte del contratto.

Se tutte le Aggiudicazioni presenti sono state selezionate per essere slegate dal contratto, allora il contratto
stesso sara eliminato e tutte le Aggiudicazioni risulteranno nuovamente singole.

5.9.9 Variazioni anagrafiche

Quando una scheda di aggiudicazione € stata confermata, & possibile effettuare una richiesta di
comunicazione variazioni anagrafiche.

Tale richiesta permette di effettuare delle modifiche nella scheda di aggiudicazione, relativamente alla
sezione Prestazione, Aggiudicatario ed Incaricato, nelle quali € possibile inserire, modificare o cancellare
soggetti.
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Figura 76 — Pulsante variazioni anagrafiche

Premendo il pulsante “Comunica Variazioni” viene visualizzata la scheda con le sole sezioni per € possibile
la variazione anagrafica, tipicamente quelle che vedono coinvolti soggetti partecipanti e soggetti
responsabili.

La variazione & prevista anche per le eventuali ditte ausiliarie e per i componenti il raggruppamento di
impresa/consorzio.

Mot i della variazione anagrafica | errare materiale bl
|Fl PRESTAZIONI PROGETTUALI
Azione true Cognome Nome Codice Fiscale Tipologia del soggetto CIEEidanent v ity _Data_dl SR Dalaionssdus
estermo incarco progetho
mModifica | i_CanceIIa_l wwwwwwwwwww Stefano BRCLCUZTFHZ211405H Progettista interno alla 5.4,

Annulla |

Codice fiscale Incaricato BRCLCUZTH21J405H | Cerca incaricati in rubrica | | Cerca operatori economici in rubrica |
Cognome BRINI | Modifica anagrafica |

Nome Stefano

CIG affidamento incarico esterno di progettazione (in caso di
progettista esterno)

Data di affidamento incarico (per progettazione esterna)

Data di consegna progetto (per progettazione esterna)

Tipologia del soggetto incaricato della prestazione F’;o‘ge_t_t_i:st_a“jnterr]o a‘!la_ SA ; |

Modifica

I campo “Motivazione della variazione” & obbligatorio, l'utente deve selezionare un valore presente
nell’elenco proposto, in assenza di valorizzazione non sara possibile confermare le variazioni inserite.

Nelle sezioni € possibile aggiungere o rimuovere soggetti, modificarne i parametri (esempio il ruolo del
responsabile) oppure richiamare, tramite il pulsante “Modifica Anagrafica” la pagina per la variazione dei dati
anagrafici nella rubrica comune dei soggetti.

Come per la normale fase di inserimento anche in questo caso, dopo aver modificato i dati nel panello di
modifica sara necessario premere sul tasto “Modifica” della sezione per riporta i dati modificati sulla riga del
soggetto.

Al termine dell'inserimento dei dati premendo il tasto “Salva” presente in fondo alla scheda, i dati saranno
effettivamente aggiornati nella base dati.
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5.9.10 Riaggiudicazione

Per riaggiudicare un appalto, occorre inizialmente effettuare la conclusione dell’aggiudicazione da revocare
(compilando la relativa scheda Conclusioni, come in Figura 77), specificando che si tratta di una conclusione
dovuta ad una interruzione anticipata (per maggiori dettagli vedere il relativo capitolo Conclusioni).
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Figura 77 — Interruzione anticipata di un’Aggiudicazione
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Premendo sul link Lista Aggiudicazioni, si ritorna al menu schede, in cui € possibile rivisitare la scheda

aggiudicazione appena revocata.

Ubmrdam Comgs prvsn HUP 3 S UL Froii e men vim 8000

Hoates Dati Coien | Lists Agghadicasion:  Rettifcs Avi |

EIRVVIEI

Emgrat  Gazbars Schede | |Aubrics Gparsten Eresesrse | Rukers srerioetl| | Gutds ol Semaned

Bt anere I Sneenrase I

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione

paa | o, | s | e st | - Cisensins s reprina | | iogpetas | wtats

Tipm frbmd 2
Oggaita del sogsdic
Syrgrn o rEanE et aile no mand gbars (08
Aindiin Frcabs il A s ras
ELLE LLEST]
B i Pt it A g bl s i

BN T NETTOA S CINCHARN T
i [-]

i ol pmgremmacioos of 4 ool kacioni dieeria 6 Inbemal o et

Figura 78 — Riaggiudicazione di una scheda

La scheda avra il nuovo pulsante selezionabile Riaggiudica, grazie al quale verra generata una nuova

scheda di Aggiudicazione.

Questa nuova scheda ereditera tutti i dati dell’Aggiudicazione precedente (e non potranno essere modificati),
tranne quelli relativi alle sezioni Prestazione, Aggiudicatario ed Incaricato, per le quali € consentito

l'inserimento di nuovi soggetti.

Il salvataggio e la conferma della nuova scheda sono analoghi a quelli di una qualsiasi scheda

Aggiudicazione.

Tornando alla Lista Aggiudicazioni (Figura 79) si nota la presenza della nuova scheda riaggiudicata

allinterno della lista delle aggiudicazioni presenti.
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Figura 79 — Lista Aggiudicazioni con scheda riaggiudicata
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5.10 Operazioni consentite

Per ogni scheda di aggiudicazione € possibile effettuare operazioni di inserimento e modifica dati fino
all'avvenuta conferma di questi ultimi.

Salva Conferma A eimpozta

Figura 80 — Azioni consentite
L'azione “Reimposta” ripulisce i dati inseriti.
L'azione “Salva” rende persistenti gli inserimenti e/o le modifiche apportate ai dati.

L'azione “Conferma” rende i dati della scheda non modificabili con conseguente disabilitazione dei tasti

Salva e Reimposta e la visualizzazione del tasto Richiedi Annullamento.

Sull'azione “Salva” e “Conferma”, viene fatta la validazione dei dati inseriti dall’'utente.

Il mancato inserimento di un dato obbligatorio o di un dato non valido provochera il ritorno alla pagina di
inserimento e la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

Richiedi Annullamento

Figura 81 — Azioni consentite

L'azione “Richiedi Annullamento” visualizza una pagina (Figura ) dove € necessario dare la motivazione per
cui si richiede I'annullamento dei dati inseriti. La motivazione inserita deve contenere piu di 10 caratteri.
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Figura 82 - Schermata per I'inserimento della motivazione di richiesta cancellazione

Con I'azione “Salva” si conferma la richiesta di annullamento: in questa fase € possibile inserire nuovamente
i dati relativi al'aggiudicazione.
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5.11 Stati della scheda di aggiudicazione

Ad ogni scheda di aggiudicazione & associato uno stato dei dati che si modifica in maniera opportuna
durante l'intero processo di aggiudicazione.

Qui di seguito é riportato I'elenco dei possibili stati:
In Definizione — Dopo l'inserimento o modifica dei dati
Confermato — Dopo la conferma dei dati

In Definizione (richiesto annullamento) — Dopo aver fatto la richiesta di annullamento su dati in

definizione

Lo stato di aggiudicazione é visualizzato in ogni pagina.

Salva | Confema | Reimposta | sTATO IIn Definizione

Figura 83 — Stato della scheda “In Definizione”

Salva Canferma Reimposta | Richiedi Annullamenta | STATO Itnnfermatn

Figura 84 - Stato della scheda “Confermato”

Salva | Conferma | Fieimpozta | STATO In Definizione {richiesto annullamento)

Figura 85 - Stato della scheda “In Definizione (richiesto annullamento

5.12 Riepilogo Scheda

Nel caso in cui per una gara siano stati inseriti solo i dati comuni 0 sia stata creata almeno una scheda di
aggiudicazione, nei risultati della ricerca, in corrispondenza di tale gara, viene visualizzato il link “Riepilogo
Scheda”.

Seguendo il link se non é stata creata ancora nessuna aggiudicazione per la scheda in esame la pagina
visualizzata € la stessa presentata a seguito dell'inserimento dei dati comuni (Figura 86).
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Gestione Schede - Dati Comuni

Storico Presa in carico

DEL D1 NOMINA DATA INIZIO PRESA IN CARICO CO0 FISCALE RUP
23/04/2018 15:51:34 ARAARAQDAQIMSIT

M DETTAGLI RICHIESTE MODIFICA / CANCELLAZIONE

Salva | Conterma = Remposts | STATO [:l- Definizione I

— Dati Comuni Aggiudicazioni

bile del p d AAAAAADDADIHS01Z
Cedice di individuazione dell appalte (CIG) 4536625058
Oggetto dellappalto Test Discendenza accordo quadro
Numero di riferimento alla nomenclatura CPY 16400000-% -- Macchinari » spruzzo per orticoltura o agneolturas
Codice Fiscale dell’ Amministrazione 01307110484

dell’A COMUNE DI FIRENZE

Importa lotto 155 000,00
Tipo Settore Crmpne v
Oggetto principale del contratto - —
Modalita® di realizzazione Conirate d'BCTHID SHCEn0RTIE 2B ACTONOD I TONAFTCNE HINZE BUCCRIBNG SONIEmE SompeinvD ¥
Contratio escluse in tutte o in parte dall’ambito di applicazione del codice ST ® No
Esclusione ai sensi dell'articole v

In base alte informazions fornite la nlevazione sard strutturata secondo guanto previsto per |

CONTRATTI DI ADESIONE ACCORDO QUADRO / CONVENZIONE

STAZIONE APPALTANTE
Codice Fiscale della Stazione Appaltante T T
della I COMUNE D FIRENZE
Codice univaco centro di costa TEEAAT11-AS04-46F1-BEDS-ETRCTINATSID
Denominazione del centro di coste nellambito della Stazione Appaltante P.O. COORDIMAMENTO PEDAGOGICO SERVIZIO SCUOLA DELLINFANZIA
La stazione appaltante agisce per conte di altro soggetto? 51 ® no
Tipologia della SA (nel caso agisca per conto di altra/i soggetto /i) v
Tipologia procedura (nel caso agisca per conto di altro /i soggetto /i) w
Durata dells convenzione o accordo quadro in giorni
La le di [ de alla stipula? 51 HO
Codice fiscale soggetto per conto del quale agisce la S.A. (in caso di singolo soggetts)
dell’ per la quale agisce la S.A. (eventuale)
PUBBLICITA' DELL'APPALTO
C pea - GUCE =

- . M
Gazzetta Uficiale Repubblica Italiana - GURI =
Albo pretorio del Comune ave si eseguono i laveri ﬁ
Quotidiani nazionali []
Quotidiani locali [
Periodici 8|
Profilo del Committente 51 * no
Sito Inf f
& piattaforma digitale ANAC tramite | sistemi s1 ® o
informatizzati regionali
Sito Informalico Dsservatorio Contratti Pubblici 51 ® no

STATO ATTUALE

Esito della procedura Aggutees v

Ssha | Conterma | | Rmmposts | STATO [in Defninone ]

Figura 86 - Schermata di modifica di dati comuni

Nel caso in cui per la scheda in esame siano state gia create una o piu aggiudicazioni, la pagina visualizza
la lista di tali aggiudicazioni con le informazioni salienti per ognuna di esse e un corrispondente link per
passare alla loro gestione.

In tale pagina € possibile:
Aggiungere una nuova aggiudicazione (scheda A)
Visualizzare i dati comuni della scheda

Visualizzare i dettagli di un’aggiudicazione (scheda A)
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Creare 0 visualizzare dettagli scheda B1 (Fase iniziale di esecuzione del contratto)

Creare 0 visualizzare dettagli scheda B2 (Fase di esecuzione e avanzamento del contratto) per le
eventuali percentuali di avanzamento (25% - 50% - 75% - 100%)

Creare o visualizzare dettagli scheda B4 (Fase di conclusione del contratto)

Il menu di scelta dei dettagli nella colonna Azioni permette di selezionare la scheda a cui accedere tra quelle

disponibili. Per aprire tale menu & sufficiente premere il tasto ——', all'interno le schede appariranno in

campi di diversi colori : Rosso, Giallo o Grigio, a seconda dello stato delle medesime; I'elemento su cui si &
posizionati nel menu risultera in Blu.

| campi identificano schede a cui € possibile accedere e che non sono ancora state create.

| campi [glefsf]] indicano schede che sono state confermate.

| campi Z2%[ sono le schede in definizione.

| campi Gialli sono le schede che hanno inoltrato una richiesta di annullamento.

Gestione Schede - Aggiudicazioni
Muzva Ricerca  Mostra Datl Comuns  Aggiungi Aggeedicarione
L a Prograssivo Agoiudicaziona Dt Lk arimslo Aggiedicaz i Stato Agoiudicazisng LY
OiTHPEFZE- 1 Z5/DE72010 Confermata =
OIroreF a1 34, baj 2010 Eordermalts 1=]

Figura 87 - Schermata di riepilogo delle aggiudicazioni di una gara

Come visibile in Figura 88, il menu a tendina “Azioni” permette la scelta della tipologia di scheda da
visualizzare relativa all'aggiudicazione.

Gestione Schede - Aggiudicazioni
fiuowa Eicescn | Mostra Dabl Comini | Angiungl Aggiedicazions

#apiadicazion prassali

CIG & Frogressivo Aggiudicazions
DITOOTEEI-

BIF00PGEFEI-2

Dsts Inserineento Aggiudicazions
TEDEI0
Z50B2011

Siato Aggivdicazions
Confarmain

Confermatn

Figura 88 — menu schede
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5121 Fase Iniziale

5.12.1.1 Dati relativi all’appalto

Tipo Scheda

Codice di individuazione dell'appalto (CIG)
Oggetto dell’appalto

Numero di riferi to alla latura CPV

Codice Fiscale dell' Amministrazione

Denominazione dell' Amministrazione

LAVORI SETTORI ORDIMART
aoo0es0B3F

giorgioZ

02110000-% -- Legname di conifere,
06771101000

Ente nazionale & company

In questa sezione sono presenti dati riepilogativi relativi all’appalto in oggetto

5.12.1.2 Esito procedura di selezione

Il box successivo € dedicato all’immissione delle informazioni relative all'esito della procedura di immissione

PUEBLICAZIONE ESITO PROCEDURA DI SELEZIONE

Gazzetta Ufficiale Comunita Eurcpea - GUCE
Gazzetta Ufficiale o Bollettino Regionale
Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURI
Albo pretorio del Comune ove si eseguono i lavonr
Quotidiani nazionali

Quotidiani locali

Periodici

Profilo del Committente

Site Informatico Ministero Infrastuthure

Sito Informatico Osservatorio Contratti Pubblici

5.12.1.3 Contratto d’appalto

Oz ®no
Os @no
Oz ®uo

In questa sezione sono presenti le informazioni relative al contratto

CONTRATTO DI APPALTO

Data stipula contratto
Data esecutivita® contratto (owe previsto)

Importo cauzione definita in £

5.12.1.4 Termini di esecuzione

Qui sono raccolte le informazioni legate ai tempi di esecuzione e consegna dei lavori

TERMINI DI ESECUZIONE

Data disposizione dellinizio della prog. Esecutiva

Data di approvazione del progetto esecutivo

Consegna frazionata

Data verbale prima consegna lavori (in caso di consegna frazionata)
Data verbale consegna definitiva

Consegna sotto riserva di legge?

Data di effettivo inizio lavori/servizifforniture

Data fine prevista per dare ultimazione ai lavorif servizi/forniture

i |
sl NO

B
s1 NO

m@
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5.12.1.5 Posizione contributiva /assicurativa impresa affidataria /
aggiudicataria

Questa lista € composta da 6 colonne , rispettivamente Denominazione, Codice Fiscale, Codice Paese,
Codice INPS, INAIL e di Cassa Edile, valorizzabili nelle box di testo (ad eccezione di Denominazione,
Codice Fiscale e Codice Paese) e visibili tramite la pressione del pulsante “Aggiungi”

FEROREFIDME CONTRIRETIVAFARSICURATIVA EHPR PAA AFFIDATARIA JAEsIUG TEATARIA

Azieng DG inEnazicne Colice Fiscala Colice Passa Codlica INPS Coufice TRALL Codice Cassa Edile
Maodificn | Cancella | 5reoorien 06207002222 T
[ Amnilia

Codicn Fiscaks Aggnsdicsteria
fEnamranen
Cadis EHPS

£

Codice FTHATL
Crdicy Cawsa
L LU

5.12.1.6 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi

Questa lista mostra Cognome, nome , Codice Fiscale e ruolo dei soggetti delegati ad incarichi. Le
informazioni vengono caricate premendo “Aggiungi” e valorizzando opportunamente i campi

ESOSCETTT AT JUAL] SHND BTATE CAOMFERITT TNCARTEHT

Arione g Home Codice Fiscale Ruoia

Anmulla

Cordicd tacale Drezaeicata
Cograma
e

Raclo
Agphry
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5.12.2 Avanzamento

5.12.2.1 Riferimento ai dati della fase di aggiudicazione o di definizione
di procedura negoziata

In questa sezione sono riportati i dati relativi alla fase di aggiudicazione della procedura negoziata

| Salva || Conferma || Reimposta | STATO IScheda inesistente I

Scheda Avanzamento - Inserimento

RIFERIMENTO AI DATI DELLA FASE DI AGGIUDICAZIONE O DI DEFINIZIONE DI PROCEDURA NEGOZIATA

Tipo Scheda LAVORI SETTORI ORDINARI

Oggetto dell'appalto Test Discendenza accordo quadro

Numero di riferimento alla nomenclatura CPV 164.00000_9 = Maccbinatiaisbiuc0 pertico il o
agricoltura

Codice Fiscale dell'Amministrazione 01307110484

Denominazione dell’Amministrazione COMUNE DI FIRENZE

CIG e Progressivo Aggiudicazione 4536625D5E-2

Stato di avanzamento 1

Denominazione dello stato di avanzamento

s 5 2 = Somme in denaro
Modalita di pagamento del corrispettivo

Trasferimento in proprieta di beni immobili
Eventuale anticipazione (Solo per Stato avanzamento n.1)

Data del certificato di pagamento relativo all'anticipazione (Solo per Stato
avanzamento n.1)

Data Stato di avanzamento
Importo stato avanzamento
Data di emissione del certificato/mandato di pagamento

Importo del certificato/mandato di pagamento

' < s = s & Puntuale
L'avanzamento raggiunto, rispetto al cronoprogramma di previsione registra

Anticipo Ritardo
Indicare lo scostamento registrato in numero di giorni 0|

Indicare il numero di giorni di proroga concessi{non conseguenti a

0
varianti) ]

[ saiva |[ conferma || Reimposta | STATO IScheda inesistente I

5.12.3 Sospensioni

5.12.3.1 Sospensione dell’esecuzione

In questa sezione sono riportati i dati relativi ad un’eventuale fase di sospensione.
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SOSPENSIONI DELL'ESECUZIONE

Data del verbale di sospensione I
Data del verbale Hpresa l

Motivazione della sospensione
E' stato superato il quarto del tempo contratiuale
Iscrizione di Hserve dell'appaltatore nei verbali di sospensione e /o ripresa dei lavord ar MO

Yerbale /i non sottoscritt dall'appaltatore gl fTe]

La scheda Sospensioni consente di modificare i campi “Motivazione della sospensione” e “E’ stato superato
il quarto del tempo contrattuale” anche successivamente la conferma della scheda, finché non siano stati
entrambi correttamente valorizzati.

5.12.4 Conclusioni

5.12.4.1 Interruzione anticipata del procedimento

N

Questa sezione e riservata alle informazioni legate ai costi e alle motivazioni di eventuali cause di
interruzioni del lavoro

INTERRUZIOME ANTICIPATA DEL PROCEDIMENTO

Causa dell’ interruzione anticipata | M
Moti della risoluzi (in caso di risoluzione) | w [
Data rvsoluzione /recesso I

O Senza oneri
Oneri economici derivanti dalla risoluzione /recesso ) Ricahn=cimante del mianc st riile

OAddebito all'appaltatore delle rmaggiori spese sostenute

Importo |

Incamerata polizza O SI O Mo

5.12.4.2 Ultimazione delle prestazioni

Questa sezione, vincolata alla precedente, indica la fine dei lavori

ULTIMAZIONE DELLE PRESTAZIONI

Data ultimazionaLavoro I
Numero infortuni I—

di cui con postumi permanent l—

di cui mortali I—
Stato dei dati

5.12.5 Subappalti
5.12.5.1 Subappalti

Questa scheda € dedicata alle informazioni legate ad eventuali ditte subappaltatrici
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SUBAPPALTO

Codice fiscale ditta subappaltatrice I—
Data di autorizzazione subappalto I
Lavoro subappalto I—
Importo presunto Lavoro subappalto I—

Categoria Lavoro subappalto

Importo effettivo Lavoro subappalto |

Stato dei dati

5.12.6 Varianti
5.12.6.1 Variante

In questa sezione € necessario I'inserimento della data di approvazione della variante

YARIANTE

Data di approvazione della variante I

5.12.6.2 Motivazione variante

Tra I'elenco delle motivazioni & possibile seleziona la variante desiderata, eventualmente aggiungendone

altre nella casella di testa
MOTI¥AZIOMNE YARIANTE

Art.132 c.1lett. a) D.Lgs.163,/2006
Art.132 c.1lett. b) D.Lgs.163/2006
Art.132 c.1lett. c) D.Lgs. 163 /2006
Art.132 c.1lett. &) D.Lgs.163,/2006
Art.132 c.1lett. d) D.Lgs.163/2006
Art.132 c.3 ILcv D.Lgs.163,/2006

Altre motivazioni. Elencare le motivazioni distintamente, separate da un ."

WDDDDDD

5.12.6.3 Quadro economico variante

In questo riquadro sono riportati tutti gli importi che impattano con la variante

QUADRO ECONOMICO VARIANTE
Importo contrattuale rideterminato componente lavori in €
(al netto dell'IVA e degli oneri di sicurezza)

Importo contrattuale rideterminato componente servizi in €
(al netto dell'IVA e degli oneri di sicurezza)

Importo contrattuale rideterminato componente forniture in €
(al netto dell'IVA e degli oneri di sicurezza)

Subtotale 0,000

Nuovo importo totale per I'attuazione della sicurezza
(non soggetto a ribasso)

Importo progettazione

Ulteriori somme non soggette a ribasso

Subtotale 0,000
Nuovo importo totale spese a disposizione

Subtotale 0,000
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Eventuali informazioni legate alle varianti sono riportati in coda alla pagina in questa sezione

ATTI AGGIUNTIVI

Data sottoscrizione eventuale atto aggiuntive /sottomissione I

Numero di giormi di proroga concessi/ Tempo aggiuntivo rispetto ai termini contrattuali I 1]
Stato dei dati

5.12.7 Ipotesi di Recesso

In questa sezione sono riportate le eventuali motivazioni per cui la consegna sia ritardata o sospesa

RITARDO O SOSPENSIONE NELLA CONSEGNA

Termine previsto per la consegna

Data della consegna lavori

5 ; S Ritardo nella consegna
Tipologia comunicazione

Sospensione nella consagna
Ritardo nella consegna in giorni

Durata della sospensione in giorni 0

Motivazione della sospensione/ritardo

In questa sezione vengono mostrate le eventuali ipotesi di recesso

IPOTESI DI RECESSO0

Data di presentazione dell'istanza di recesso I

Listanza di recesso e stata accolta?

b
%i e proceduto a consegna tardiva? O 51 O MO
5i e proceduto alla ripresa dei lavori? O s1 C) M
L'appaltatore ha formulato Hserva? O SI O MO
Eventuale imborso delle spese in £ I
Eventuale compenso degli oneri derivant dal rtardo in € I

5.12.8 Collaudo

La scheda collaudo si articola nelle seguenti sezioni:
Riferimento ai dati della fase di aggiudicazione
Collaudo/Verifica di conformita delle prestazioni eseguite o esiti accertamento tecnico-contabile
Contenzioso
Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi

Qui di seguito andremo a vedere nello specifico queste sezioni, la parte relativa al riferimento ai dati di
aggiudicazione verra omessa in quanto tali dati sono gia stati trattati con sufficiente dovizia di particolari
nelle parte precedente di tale guida. Iniziamo quindi ad osservare la sezione relativa a ...
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5.12.8.1 Collaudo/Verifica di conformita delle prestazioni eseguite o esiti

accertamento tecnico-contabile

COLLAUDD/YERIFICA DI CONFORMITA DELLE PRESTAZIONI ESEGUITE O ESITI ACCERTAMENTO TECHNICO-CONTABILE

Data del collaudo statico (ove ricorra)

Data del certificato di regolare esecuzione

Modalita del Collaudo Tecnico Amministrativo

Data nomina collaudatore / Commissione
Data inizio operazioni di collaudo
Data redazione certificato di collaudo

Data delibera di ammissibilita del collaudo (ove prevista)

Esito del collaudo

Importo finale componente lavor in € (al netto dell'IY¥ A e degli oneri di sicurezza)
Importo finale componente servizi in £ (come sopra)

Importo finale componente forniture in € (come sopra)

Subtotale

Importo finale per'attuazione della sicurezza

Importo progettazione

Importo finale complessivo dell'appalto

Importo complessivo "somme a disposizione" effettivamente impiegate

Importo a consuntivo dell'intervento

Lavor annuali estesi a piu' esercizi

=
I

D Collauda finale

DCDIIaudo in corso d'opera

|
I—
I—
|
O Positiva

O Megativa

OSI lC}NO

In questa sezione vengono indicate le informazioni necessarie alle operazioni di collaudo/verifica inserendo

le date di interesse del collaudo e gli importi ad esso associati.

5.12.8.2 Contenzioso

In questa sezione €& possibile inserire i dati relativi ad eventuali contenziosi. La sezione propone all'utente le
informazioni relative al numero di riserve definite in accordo bonario e gli oneri da esse derivati. La sezione &

strutturata poi in 4 sottosezioni relative a
riserve amministrative in sede di collaudo
riserve in via arbitrale
riserve in via giudiziale

riserve in via transattiva

in ognuna possono essere indicate il numero di riserve nonché gli importi richiesti e quelli in definizione
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CONTENZIOSO

Mumero totale Hserve definite con accordo bonarie

Oneri complessivi derivant
Ulterior Hserve in wia amministrativa in sede di collaudo
Numero riserve definite
Numero Hserve da definire
Importo totale richiesto
Importo totale eventuale definizione

Ulterionr riserve in via arbitrale

u]
a
I i}
I i}
Numero rserve definite I il
Numero Hserve da definire I o
Importo totale richiesto I
Importo totale eventuale definizione l
Ulterior Hserve in via giudiziale
Numero Hserve definite I i}
Numero Hserve da definire I i}
I i}
I 1}

Importo totale richiesto

Importo totale eventuale definizione
Ulteriord Hserve in via transattiva

Numero Hserve definite
Numero riserve da definire
Importo totale richiesto

Importo totale eventuale definizione

5.12.8.3 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi.

In questa sezione & possibile inserire i vari soggetti cui sono stati conferiti incarichi. Attraverso il tasto
Aggiungi Incaricato viene visualizzato un pannello dove inserire I'anagrafica relativa al soggetto oppure
attraverso il tasto Cerca in rubrica & possibile accedere al popup Rubrica Incaricati dove poter prelevare i
dati o aggiungerne di nuovi come illustrato nel paragrafo Rubrica Incaricati.

HAMAGCRAFICA @ AIFERIMENTI OC1 SOGGETTI Al QUALE LA STAZIDONE ARPFALTAMNTE W& CONFERITO IHCARICHE

Azhone Cognome Home Codice Flscale Huolo
annulin

Coadica ot ale Lecasicata [ ha it bt s s Lacs in rudaicn
Logrearrs e '.f:'

[Fi— BT LU0 PRAKE

Radlo [=aa=vin::

Aqguey

Dopo aver premuto il tasto Aggiungi i dati dell'incaricato saranno visualizzati in una lista insieme ai tasti
Modifica e Cancella per poter appunto modificare i dati del soggetto o cancellare il soggetto dalla lista degli
incaricati.
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B AHAGRARITA ¢ KIPERTMENTT GET SOGSETT] &1 QUALT LA BTAFIOME APPAITARTE A CONFERITO INCARTCHT

Azivme LE T T FMisines Gollce Fracals
 Madifica | Cancalla 5PN GILLIG LT FRANCESLG ZMRLMMBODSODEEAH

Rl

Colwmidatere slation

5.13 Pannello dettagliato delle richieste di annullamento

Le schede per le quali sia stata inoltrata almeno una richiesta di annullamento sia essa accettata, rifiutata o
ancora in fase di valutazione, presentano un pannellino con la storia delle richieste di annullamento e le

informazioni ad esse relative.

# DETTAGLI RICHIESTE ANNULLAMENTO

Figura 89 - Pannello chiuso

[F] PETTAGLI RICHIESTE ANNULLAMENTO

Richiedente Data Richiesta Motivazione Richiesta Data Esito
RUUPAADDADIHSOLE  03/02/200% 14:18:05 scheda etrata 2009-02-03 141191190
RUUPAADOADIHSOLE 03/02/2009 14132158 scheda da aggiornare 200%-02-02 14133:122.0
RUUPAADDADIHSOL1E 0370272009 14:35:27  scheda da rivedere

Figura 90 - Pannello aperto

Esito Decisore

Accettata ADMMIKOQADLIHSOLW
Rifiutata  ADMMNIXOO0ADLHSOLY
In corso

Motivazione Esito
richiesta accettabile
non perrmesso
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6. Lista CIG/CUP da integrare

La funzionalita permette di modificare i dati del CUP e delle Tipologie di appalto accedendo alle sole
informazioni presenti della sezione CUP al fine di poterle integrare in qualsiasi momento del ciclo di vita
dell'appalto.

La funzionalita consente di visualizzare I'elenco degli appalti che necessitano dell'integrazione e di cercarli
adottando appositi filtri di ricerca.

|Legout| Cestione Schode [Elenco €IC acquisiti| Lista €16/CUM 4o integrarc | |Rubrica Op iE ici| [Rubrica incaricati| Cuids al Serviziog

Ulenlz: Cogmusme RUP 1 Home RUP L P ufilu wonenle s RUP A nisbagivie 2 8 painsbiagione 1 06771201000

Elenco CIG/CUP da integrare - Parametri di ricerca

Fillri | eanguarali

De dala coyu sicivie A dele ctyuzicivie
[nzerire |intzrealle ci dat= di acquisizione

Figura 91 Filtri di ricerca

Per ciascun CIG dovra essere specificato se prevede almeno un CUP ovvero specificare SI/NO al campo
“L'appalto € finalizzato alla realizzazione di progetti dinvestimento pubblico per i quali & prevista
l'acquisizione del codice CUP ai sensi dell’art. 11 L 3/2003 e ss.mm.?".

Inizialmente il campo, di cui sopra, € impostato a “blank” e il tasto Procedi & disabilitato.
Se si seleziona NO il tasto Procedi si abilita e, cliccandoci su, il CIG scompare dalla lista.
Se si seleziona Sl il tasto Procedi si abilita e appare la schermata di modifica dei dati CUP.
In tal caso il campo, di cui sopra, € prevalorizzato a Sl.

Confermando, salvo errori di validazione, si ritorna alla lista dei CIG.

Elenco CIG/CUP da integrare

[Muowa Ricerca | [Inizio elenco |[ Precedent | [Euccessive | [ Fine clenca |

Visualizzati 10/123 Elementi

L BEaanT NppoaTnL Sggettn it SRS L Lo il

17 hasn R x::::: :;S:E::: ‘1 eersta no v || Procedl
£ RISTTRCE Jeelane :?E:g::i o FE late Eastairn 3 v || Procedi
S hot 1
C172005430 g:::z': :Ez: :’:t: i LOTTO TLST WS TCSCANARE Costruzicne hd

E s ot - o :
C16186555E i::::: fis:‘;::: i ot ¥ || procea |
C15406663E eaone :is:‘;::: i FYYS Pastaore v || brocem |
17 haSRYHAS j":::::: :II:E:":::: ‘I' FHAMI Eeastaarn T Proced! |
C.64572B3C g:;:;_:: :‘E:;"‘;::: t *%= LOTTO USA™O FER TEST STEF *** ¥ || Proeedi |
C154573C03 A s i +7= “EST ANOWALIA ©IF.COIENZA 10 7 || Procedi

Slatsivie Appd lenle 1

Figura 92 Elenco CIG da integrare

Tutte le colonne, tranne "CUP", sono ordinabili cliccando sull'etichetta della colonna.
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VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

7. Rubrica Operatori Economici

Nel menu di navigazione € presente la voce Rubrica Operatori Economici che visualizza I'elenco dei
partecipanti che si sono aggiudicati una o pit gare (Figura 93).

Le operazioni consentite in questa pagina sono:

- “Cerca”: permette di ricercare una particolare anagrafica servendosi dei filtri di ricerca. La ricerca
impone che sia valorizzato almeno uno tra i campi Codice fiscale/Partita iva e Denominazione del
soggetto. Non & possibile cercare un operatore soltanto in base al paese.

- “Aggiungi alla Rubrica™ rimanda alla pagina di inserimento dei dati di una nuova anagrafica
(Figura 95). Con il tasto “Salva” la nuova anagrafica viene aggiunta alla rubrica. L’inserimento di un
dato non valido provoca la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

- “Dettaglio”: accanto ad ogni nominativo & presente il link Dettaglio che permette I'apertura di una
pagina (Figura 94) con il dettaglio dell' anagrafica corrispondente al nominativo, nella quale e
possibile modificare o cancellare i dati esistenti. Gli unici dati non modificabili una volta inseriti sono
il codice fiscale ed il paese dell’'operatore economico.

Funers cazice scils 1 paons w2l acgpeos

Trirae semem EnieE BE L gzEie

Eebusiranon o daan | 4 G pacinar Buinic

Fleamm Operatori Fosnnmee

Dansainazioiie
A Two Extem
HaEatern
STRponNah

Lo P
AT
m
T

Rubrica Operatori Economici

Eoilica Flecals / Panita va

018373 L0841 Duttaglia
DO7SLIA015L Detiaglio |
DE20TOA2TI2 Dettaglio

Figura 93 — Elenco operatori economici
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— Dettaglio Operatore Economico

IPH
ISTMHNM55T01Z21 0G
IH o33 sl

Paese Operatore Economico
Codice Fiscale / Partita Iva
Crenominazione

Camera Commercio

codice Fiscale del Rappresentante IHSSDG|55TU1 HA&01 b
IDlEGD Nome

Cognome

Partita IVA |08359501 oo
Indirizzo [via Toleda Givico |2 cAP |00100
Citta IHoma Provincia |HM

IHDSSI

Modifica I Cancella | Indietro I

Figura 94 — Dettaglio operatore economico

—Dettaglio Operatore Economico

OSI @NO

Operatore Economico Estero

Paese Dperatore Economico |

Codice Fiscale / Partita Iva
Drenominazione

Camera Commercio

Partita IVA

Indivizzo

Citta I—
Codice Fiscale del Rappresentante l—
I—

Cognome

Civico | cap |

Provincia I—
S

Nome

Salva | Indietra I

Figura 95 — Pagina inserimento di un nuovo operatore

Impostando selezione “Operatore Economico Estero” a “NOQO”, si indica al sistema che I'operatore & un
soggetto italiano, in questo caso alcune informazioni saranno obbligatorie. Viceversa, in caso di operatore
estero, dovra essere indicata la nazione di appartenenza ed alcune informazioni saranno facoltative. In fase
di Salvataggio dei dati saranno visualizzate le eventuali incongruenze.
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8. Rubrica Incaricati

Nel menu di navigazione & presente la voce Rubrica Incaricati che visualizza I'elenco di partecipanti
incaricati di seguire il procedimento di aggiudicazione (Figura 96).

Le operazioni consentite in questa pagina sono:

- “Cerca”: permette di ricercare una particolare anagrafica servendosi dei filtri di ricerca.

- “Aggiungi alla Rubrica”: rimanda alla pagina di inserimento dei dati di una nuova anagrafica
(Figura 98). Con il tasto “Salva” la nuova anagrafica viene aggiunta alla rubrica. L'inserimento di un
dato non valido provoca la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

- “Dettaglio”: accanto ad ogni nominativo & presente il link Dettaglio che permette I'apertura di una
pagina (Figura 97) con il dettaglio dell' anagrafica corrispondente al nominativo nella quale &
possibile modificare o cancellare i dati esistenti. L’'unico dato non modificabile una volta inserito ¢ il

codice fiscale.

Fiers noosinml

T e e P

EURITE @ CopRe B a0 SHE R

Fleniin Faacssirali

Cognome & Nums
Miaripnkors Franco

PAEQIALCKE FRARNCK

SRR GILLIO LUCHD FRANCESCD

Codicw

SATEFAEI
PEOFNCSSSOTZG 1Y
R B0 SO CaERH

Figura 96 — Elenco incaricati

Dettaglio incaricato

Codice Fiscale |

Cognome |!Trﬂf

Mone | Claudio

Telefono |RESA33

Fax |33333

Email |ccontiEpostecam com

bodifica I Cancela | | nedigtro

Figura 97 — Dettaglio incaricato

Rubrica Incaricati

Dettagho |
Irultaghe

Pag. 99 di 100



VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

ANAC
Autorita Nazionale AntiCorruzione

Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

— Dettaglio incaricato

Codice Fiscale I

Cognone

Nome

Fax

|
|
Telefono |
|
|

Email

Salval Indietra |

Figura 98 — Pagina inserimento di un nuovo incaricato
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