
La Richiesta d’Offerta 
 

La procedura di acquisto tramite RdO è 

 

Possibile solo  

attraverso 

Mercato Elettronico   
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Richieste di Offerta (RdO)  

È possibile inviare richieste di offerta, a fornitori 
selezionati tra quelli abilitati, per prodotti con 
caratteristiche particolari o per condizioni di fornitura 
diverse da quelle standard. 
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Richieste di Offerta (RdO)  

 

puoi creare una richiesta di offerta 

 in tre modalità diverse: 

prodotti presenti a catalogo Cerca i prodotti, aggiungili al carrello e 
crea  la RdO 

Da vetrina Scegli  il metaprodotto nel bando di interesse, aggiungilo 
al carrello, crea la RdO e compila la scheda tecnica 

per “riga jolly” Quando il bando prevede la «riga unica» 
come metaprodotto.  RdO semplificata 
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Richieste di Offerta (RdO)  

 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE: 

Prezzo piu’ basso Offerta economicamente 
piu vantaggiosa 
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ESEMPIO DI RdO PER METAPRODOTTO 
AGGIUDICATA AL PREZZO PIU’ BASSO 

1. Scegli dal bando di interesse il metaprodotto 
      (prodotto generico) 
2.   aggiungilo al carrello 
3. crea la RdO e compila la scheda tecnica 
4. pubblica la RdO 

 
 
la possibilità di creare una RdO selezionando un 
‘metaprodotto’ generico dalla Vetrina del Mercato 
Elettronico dipende dalle impostazioni previste per 
ciascun bando 
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L’Istituto ha la 
necessità di acquistare 
n. 10 videoproiettori 
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Per procedere con la predisposizione di una RdO è necessario inserire il proprio nome utente e la password nel campo in alto a 
destra 

Area personale 
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La RdO può essere predisposta sia dal Punto Ordinante che dal Punto Istruttore. Scegli il ruolo con cui operare 

Area personale 
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Il sistema ti riconoscerà con l’indicazione del tuo nome e cognome e del ruolo ricoperto 

Area personale 
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Accedi alla sezione che strumento vuoi usare e poi clicca su mercato elettronico 

Vetrina del mercato elettronico 
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Seleziona la categoria  

Vetrina del mercato elettronico 
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Individua il bando di tuo interesse e clicca su vai al catalogo in corrispondenza del bando 

Vetrina del mercato elettronico  
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Troverai tutti i prodotti previsti nel bando.  

Catalogo 
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Inserisci la modalità di visualizzazione «tutti» e aggiorna la pagina, avrai la possibilità di cercare con più facilità il prodotto  

Catalogo 
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Seleziona la riga videoproiettori  (metaprodotto) e clicca  su aggiungi al carrello 

Catalogo 
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Nella sezione del carrello devi spuntare la riga corrispondente al metaprodotto scelto. Come vedi , trattandosi di metaprodotto, 
la colonna prezzo e fornitore non sono valorizzate e non è prevista la possibilità di effettuare ordini diretti. 
A questo punto clicca su «crea RDO» 

Carrello 
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Elenco metaprodotti 

Indica come numero di copie «1» e clicca su invia 



 

I PASSI DELLA PROCEDURA 

 

Passo 1:  Denominazione e parametri 

Passo 2:  Lotto dati 

Passo 3:  Lotto articoli 

Passo 4:  Invito ai fornitori 

Passo 5:  Date della RdO 

Passo 6:  Riepilogo e invio 
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I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 

Il numero della RdO viene assegnato in automatico dal sistema ed è univoco. Ora devi definire la denominazione e indicare i 
parametri   

I passi per la predisposizione della 

RdO sono sei. Sono cinque se non si 

definiscono gli inviti ai fornitori 

 

 

Passo n 1  «denominazione e 

parametri» 
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I passi della procedura.  Passo 1 denominazione e parametri 

Inserisci una descrizione che ti 

aiuti nell’identificazione della 

gara 
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I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 

Scegli “NO” se intendi 

scegliere quali imprese invitare 

tra quelle abilitate 
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I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 

Scegli “VALORE” se vuoi che l’offerta del 

Fornitore venga espressa in euro (€). In 

tal caso la classifica sarà organizzata in 

ordine crescente, dal prezzo più basso a 

quello più alto;  

Scegli “PERCENTUALE” se vuoi che 

l’offerta del Fornitore venga espressa in 

percentuale di ribasso. In tal caso la 

classifica sarà organizzata in ordine 

decrescente, dalla percentuale più alta 

a quella più bassa. 

N.B. se scegli come unità di misura «valore» e come criterio di aggiudicazione «prezzo più basso» potrai successivamente 
scegliere tra le due possibilità: importo a base d’asta o valore presunto. 
se scegli come unità di misura «percentuale» e come criterio di aggiudicazione «prezzo più basso» successivamente devi 
scegliere solo l’importo a base d’asta. 
 



        IMPORTO BASE D’ASTA 

     PREZZO PIÙ BASSO     

      VALORE PRESUNTO 

     VALORE 
       

        IMPORTO BASE D’ASTA 

    OFF. ECONOM. PIÙ VANTAGG.  

              VALORE PRESUNTO  

 

 

     PREZZO PIÙ BASSO   

   PERCENTUALE     IMPORTO BASE D’ASTA  

     OFF. ECONOM. PIÙ VANTAGG  
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Passo 1 – Denominazione e parametri 
                 Unita’ di misura dell’offerta 
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I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 

Inserire un solo lotto 
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I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 

Scegliere: “Sì” 
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I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 

nel caso in cui il Responsabile del 

Procedimento non sia identificato nel 

Punto ordinante, è possibile specificarlo in 

questo campo 
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I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 

Scegliere: “Prezzo 

più basso” 

Criterio di aggiudicazione: puoi scegliere tra uno dei due criteri previsti, Prezzo Più Basso o Offerta Economicamente Più 
Vantaggiosa 
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I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 

Clicca su salva e 

procedi 
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In questa schermata visualizzi tutti i passi della procedura. In qualsiasi momento potrai consultare l’help contestuale posto in alto a 
destra, che ti guiderà e ti aiuterà a chiarire eventuali dubbi o incertezze   

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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Nel passo 1 “Denominazione e parametri”, che corrisponde alla Busta Amministrativa, è possibile allegare e/o 

richiedere documenti. Tali documenti devono essere di natura amministrativa e sono documenti di consultazione 

per i Fornitori invitati 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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Attribuisci un nome al 

documento di natura 

amministrativa 

ES.: Disciplinare di gara  

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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1) Clicca su sfoglia per 

selezionare il documento 

da allegare 

2) Clicca su aggiungi  per 

inserire il documento allegato 

nella sezione soprastante  

Esempi dei documenti da allegare:  Disciplinare di gara;  Condizioni Particolari di Contratto;  Condizioni Particolari di RDO; 
Clausola di prevalenza: nel caso in cui la stazione appaltante voglia riservarsi la facoltà di non aggiudicare una procedura  aperta o 
ristretta quando siano pervenute una sola ovvero due sole offerte valide (art. 55, comma 4), deve prevederlo espressamente in 
questa sezione. 

3) Clicca su salva e procedi  

per andare avanti  

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 



Funzione del Disciplinare di Gara è generalmente quello 

di fornire agli operatori economici, nelle procedure  

aperte, nelle procedure ristrette e nel dialogo  

competitivo, tutti gli elementi essenziali   con cui la  

stazione appaltante individuerà il futuro contraente. 

La struttura del Disciplinare di Gara può suddividersi in 
5 parti: 

1) introduzione; 

2) obiettivo della procedura; 

3) istruzioni di gara; 

4) modalità di aggiudicazione; 

5) modalità di stipula ed esecuzione contrattuale 
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Cliccando su richiedi documenti potrai richiedere dei documenti amministrativi ai fornitori. La definizione dei Documenti da 
Richiedere è una delle fasi più importanti della RdO. La stazione appaltante deve decidere quali e quanti documenti richiedere 
ai Fornitori per la partecipazione alla gara 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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Tutti i documenti richiesti al passo 1 sono automaticamente censiti come richieste amministrative. Tra i “documenti richiesti” di 
carattere amministrativo di gara, ci sono 2 richieste standard già inserite a sistema, utili a consentire l’inserimento di documenti 
relativamente a specifiche forme di partecipazione (RTI/Consorzi o Avvalimento). 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 



COSA NON È NECESSARIO CHIEDERE ALLE IMPRESE 
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Le imprese 
per essere abilitate al MePA e per partecipare alle RDO 
devono rendere le dichiarazioni del possesso dei requisiti di ordine generale  
di cui all’art. 38 del Codice degli Appalti,  
nonché le dichiarazioni relative al possesso degli ulteriori requisiti di capacità 
professionale ed economico finanziaria richiesti dal Bando. 
 
 
Tali dichiarazioni sono rilasciate in fase di Abilitazione e rinnovate ogni 6 mesi, 
pena la disabilitazione  e l’impossibilità a mantenere attivo il proprio catalogo e 
partecipare alle RDO.  
 
L’onere di acquisizione delle dichiarazioni rilasciate è in capo alla Commissione di 
Abilitazione CONSIP e libera le Stazioni appaltanti dall’acquisizione delle predette 
dichiarazioni ai fini della partecipazione alla Gara. 
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Nella sezione «nuova richiesta» puoi aggiungere documenti di natura amministrativa da richiedere ai fornitori. Puoi allegare 
un fac-simile o solo attribuire un nome al documento richiesto 

Attribuisci un 

nome al 

documento  

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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Scegli la modalità di trasmissione del documento tra: Invio tradizionale; Invio telematico (cioè tramite sistema, ma non 
necessariamente firmato digitalmente);  Invio telematico con firma digitale (tramite sistema esclusivamente firmato 
digitalmente);  Invio tradizionale o telematico;  Invio tradizionale o telematico con firma digitale 

Scegli come vuoi che 

il documento 

richiesto venga 

inviato 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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Stabilisci se è facoltativo o obbligatorio (l’obbligatorietà determina l’esclusione del partecipante) l’invio da parte delle imprese 
dei documenti richiesti e indicare se sono ammessi uno o più documenti per la singola richiesta; 

Indica se obbligatorio 

o facoltativo 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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Non è obbligatorio inserire un fac-simile 

Cliccando su sfoglia 

potrai allegare un fac-

simile 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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Scegli SI se il documento può essere inviato solo dalla mandataria di un raggruppamento o dal consorzio capogruppo per 
conto di tutte le imprese del raggruppamento/consorzio;  Scegli NO se il documento deve essere inviato da tutti i componenti 
del consorzio o Raggruppamento Temporaneo di Imprese e non soltanto dalla 

devi disciplinare, nel caso 

di risposta da parte di un 

consorzio/raggruppamento 

di imprese, chi deve inviare 

la risposta 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 



- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02  43 

Clicca su aggiungi per 

confermare l’inserimento 

della richiesta 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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A questo punto il documento apparirà nella sezione soprastante 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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Clicca su salva e procedi per andare avanti 

I passi della procedura. Passo 1 denominazione e parametri 
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Completato il passo “Denominazione e parametri”, puoi accedere alla compilazione dei dati relativi al lotto, quindi 

informazioni di natura tecnica, corrispondenti alla Busta Tecnica - Economica 

I passi della procedura. Passo 2 lotto dati  
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Nel secondo passo della RdO, devi inserire i dati relativi all’oggetto di fornitura:  puoi modificare il nome del Lotto;  devi inserire il 
CIG (codice identificativo gara);   puoi riportare il CUP (codice unico di progetto), qualora previsto. 

I passi della procedura. Passo 2 lotto dati  
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Inserisci il nome 

del lotto 
Inserisci il CIG  

CLICCA SU SALVA E PROCEDI: se hai completato la lista dei documenti e vuoi procedere nella composizione della RdO 

Inserisci il CUP se 

previsto  

I passi della procedura. Passo 2 lotto dati  
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Hai completato la sezione relativa al lotto. Anche in questa parte puoi richiedere documenti  di natura tecnica. Tali documenti sono 
di consultazione per i fornitori 

Clicca su allega 

documenti 

I passi della procedura. Passo 2 lotto dati  
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Attribuisci un nome al 

documento di natura 

tecnica 

ES.: Capitolato Tecnico 

I passi della procedura. Passo 2 lotto dati  
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1) Clicca su sfoglia per 

selezionare il documento 

da allegare 

2) Clicca su aggiungi  per 

inserire il documento allegato 

nella sezione soprastante  
3) Clicca su salva e procedi  

per andare avanti  

I passi della procedura. Passo 2 lotto dati  
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La RICHIESTA DI documenti di CARATTERE TECNICO O ECONOMICO, che confluiranno rispettivamente nelle virtuali “Busta B” e 
“Busta C”, possono essere predisposte esclusivamente in corrispondenza del passo 2 “Lotto”. 

Clicca su richiedi 

documenti 

I passi della procedura. Passo 2 lotto dati  
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tra i “documenti richiesti”, troverai l’offerta 

economica (Obbligatorio) 

già inserita a 

Sistema. L’offerta economica è un documento 

predisposto automaticamente dal sistema per 

ogni partecipante. Le sue impostazioni di 

invio sono già predefinite e non 

modificabili. 

Se ne ravvisi la necessità, puoi richiedere particolare documentazione tecnica a comprova del rispetto dei requisiti tecnici minimi 
previsti o ulteriori elementi di dettaglio dell’offerta economica. 
Ricorda che per RdO d’importo (IVA esclusa) superiore a € 150.000,00 dovrai prevedere, nella sezione “Richiedi documenti” al Passo 2 
(Lotto), la richiesta del documento attestante il pagamento della contribuzione dovuta alla AVCP. 

I passi della procedura. Passo 2 lotto dati  
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Nella sezione nuova richiesta potrai 

inserire un documento con la possibilità 

di scegliere se di tipo amministrativo, 

tecnico o economico 

Tutti i documenti richiesti al passo 1 sono automaticamente censiti come richieste amministrative, mentre al passo 

2 potrai definire liberamente se una richiesta è di tipo amministrativo, tecnico o economico 

I passi della procedura. Passo 2 lotto dati  
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Adesso devi inserire i dati relativi agli articoli. Clicca su lotto 1 – articoli per visualizzare l’elenco dei prodotti inseriti nel carrello 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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Selezionando Modifica scheda, visualizzerai la scheda tecnica dove potrai vedere tutte le caratteristiche dell’oggetto inserito nella 
RDO. 
Se, all’inizio della predisposizione della RdO, avevi scelto l’oggetto dal catalogo prodotti, ti ritroverai una scheda in cui le 
caratteristiche tecniche sono già valorizzate ma sono modificabili. 
In caso di RdO da metaprodotto, invece, ti comparirà una scheda con campi vuoti e dovrai provvedere alla valorizzazione. 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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In caso di RdO da metaprodotto ti comparirà una scheda con campi vuoti e dovrai provvedere alla valorizzazione. La scheda che 
predisponi in questa sezione guiderà il Fornitore nella fase di  compilazione dell’offerta 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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La scheda che predisponi in questa sezione guiderà il Fornitore nella fase di  compilazione dell’offerta 

Per ciascuna caratteristica già presente, 

generalmente puoi modificare: 

 Obbligatorietà per il Fornitore: scegli se è 

obbligatorio o meno compilare questa 

caratteristica per il Fornitore; 

  

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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La scheda che predisponi in questa sezione guiderà il Fornitore nella fase di  compilazione dell’offerta 

Valore: definisci il/i valore/i in base alle 

tue esigenze e in coerenza con la Regola 

di 

Ammissione che sceglierai; 

  

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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La scheda che predisponi in questa sezione guiderà il Fornitore nella fase di  compilazione dell’offerta 

Regola di ammissione: definisci la regola 

con cui il sistema valuterà l’ammissibilità 

del valore inserito dal Fornitore  

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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Selezionando ogni caratteristica e 

cliccando su “Elimina” potrai cancellare 

le caratteristiche che ritieni di non dover 

richiedere alle imprese partecipanti. 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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Procedi alla valorizzazione delle caratteristiche presenti, secondo le indicazioni di coerenza tra Valore, Formato e Regola di 
Ammissione 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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Nella sezione “Aggiungi Caratteristica” potrai, invece, creare nuove caratteristiche  

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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Definisci il  Nome della caratteristica 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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Definisci il Tipo: tecnico o economico (in tal modo definirai se il contenuto di questa caratteristica confluirà nel Documento di 
Offerta Tecnica o Offerta Economica) 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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Definisci il Formato: testo, numero, file, data, url (indirizzo di una pagina Internet), immagine, percentuale 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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Per ciascuna caratteristica dovrai garantire 
coerenza tra il contenuto del campo “Valore”, il 
“Formato” e la “Regola di Ammissione” 
prescelta. 

Dopo aver valorizzato tutti i campi, clicca su aggiungi per inserire la caratteristica nella scheda 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 



- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02  70 

Clicca su SALVA E PROCEDI: se hai completato la lista dei documenti e vuoi procedere nella composizione della RdO 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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In questa sezione devi definirne la 

quantità, l’IVA e l’unità di misura del 

prezzo e puoi eventualmente 

modificarne la descrizione e il lotto di 

destinazione.  

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 



- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02  
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Definisci il valore della Base d’asta o, in 

alternativa, il Totale presunto della  

fornitura. 

Nel primo caso il sistema controllerà che 

il valore complessivo dell’offerta dei 

Fornitori 

non sia superiore alla Base d’Asta, nel 

secondo caso non effettuerà alcun 

controllo. 

Indica il totale a base d’asta o il totale presunto(indicando l’importo a base d’asta il fornitore non potrà presentare un’offerta 
superiore al valore indicato), indica i termini per il pagamento. Mantieni o modifica gli indirizzi di fatturazione e di consegna che il 
sistema ti propone automaticamente in base ai dati inseriti in fase di registrazione. Salva e procedi per andare avanti 

I passi della procedura. Passo 3 lotto articoli 
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Se hai scelto al passo 1 di non invitare tutti i Fornitori abilitati al MePA, il sistema ti presenta il passo 4 per consentirti di scegliere 
in modo puntuale quali e quanti Fornitori invitare. 

Clicca su Invito ai fornitori 

I passi della procedura. Passo 4 Invito ai fornitori 
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Il sistema ti presenta il bando di riferimento e la categoria. Per invitare i  fornitori hai a disposizione 3 criteri di ricerca: 

I passi della procedura. Passo 4 Invito ai fornitori 
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Per invitare i  fornitori hai a disposizione 3 criteri di ricerca:  
- 1) Per  aree geografiche (sede legale e/o area di consegna a catalogo). Scegli l’area di consegna e clicca su cerca per 
visualizzare i risultati 
 

I passi della procedura. Passo 4 Invito ai fornitori 
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Puoi decidere di invitare solo alcuni fornitori. 

Spunta il fornitore che 

intendi invitare 

I passi della procedura. Passo 4 Invito ai fornitori 
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Conferma la scelta mediante il pulsante aggiungi selezionati oppure invitali tutti 

I passi della procedura. Passo 4 Invito ai fornitori 
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Per invitare nuovi fornitori hai a disposizione altri 2 criteri di ricerca: 
- 2) Ragione sociale / Partita IVA: puoi impostare la ricerca inserendo uno dei due dati per un’impresa specifica 
- 3) Elenco Fornitori preferiti: puoi impostare la ricerca selezionando uno degli elenchi di fornitori preferiti che hai già  
configurato   in precedenza dalla tua area personale 
 

Clicca su salva e procedi 

per andare avanti 

I passi della procedura. Passo 4 Invito ai fornitori 
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Selezionando dal menù della RdO il passo 5 (Date della RdO) accedi alla sezione  

I passi della procedura. Passo 5 Date della RdO 
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Devi  compilare ogni campo relativo a giorno, mese, anno, ora e minuti relativi alle 
date 

I passi della procedura. Passo 5 Date della RdO 
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Definite le date, clicca su salva e procedi 

I passi della procedura. Passo 5 Date della RdO 
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Selezionando il passo Riepilogo e invio  dal menù dei passi di creazione della RdO, accedi alla sezione di riepilogo, articolata in 6 
tabs orizzontali, dove puoi esaminare tutti i dati e le informazioni inserite durante la predisposizione della RdO. 

I passi della procedura. Passo 6 Riepilogo e invio 
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I passi della procedura. Passo 6 Riepilogo e invio 
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I passi della procedura. Passo 6 Riepilogo e invio 

In ogni tabs è visibile in 
basso la bozza della RdO 
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I passi della procedura. Passo 6 Riepilogo e invio 
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I passi della procedura. Passo 6 Riepilogo e invio 
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I passi della procedura. Passo 6 Riepilogo e invio 



- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02  88 

I passi della procedura. Passo 6 Riepilogo e invio 
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Infine per pubblicare la gara:  se sei un Punto Ordinante e vuoi rendere la gara definitivamente visibile ai 
Fornitori per partecipare, premi il tasto “PUBBLICA” e poi conferma l’operazione nella schermata successiva. 
 se sei un Punto Istruttore, avrai a disposizione il tasto “INVIA IN APPROVAZIONE AL PO” per inviare definitivamente la gara al 
Punto Ordinante affinché proceda alla pubblicazione. 

I passi della procedura. Passo 6 Riepilogo e invio 
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Potrai recuperare la tua RdO nell’elenco delle Gare, disponibile in:  
Negoziazioni > MePA > “Bozze in composizione”  nel Cruscotto della tua Area 
personale. 



VALUTAZIONE  OFFERTE 

Alla scadenza dei termini per la 
presentazione delle offerte,  

saranno aperte le buste virtuali contenenti 
i documenti di offerta inviati dalle imprese,  

che dovranno essere esaminati e valutati. 

Alla chiusura della valutazione,  

il sistema predisporrà la graduatoria 
automatica delle offerte ritenute valide. 
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2 



Alla chiusura della graduatoria, si 
procederà: 

1) all’aggiudicazione provvisoria  

2) all’aggiudicazione definitiva  

gestendo attraverso  

l’area Comunicazione  

gli adempimenti in carico alle imprese aggiudicatarie. 
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AGGIUDICAZIONE E GESTIONE DEL CONTRATTO 



Aggiudicazione Provvisoria 

In corrispondenza di  

ciascun concorrente,  

nella colonna “MIGLIOR OFFERTA”,  

Puoi designare l’“Aggiudicatario provvisorio”. 
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Verifica dei requisiti dichiarati 

La verifica dei requisiti sull’aggiudicatario e sul secondo in 
graduatoria,  previsti dall’art. 48 comma 2 D. Lgs 

163/2006),  prima dell’aggiudicazione definitiva ed entro 
dieci giorni dalla provvisoria,  

può essere svolta  

richiedendo  

la comprova dei requisiti stessi  

attraverso il Sistema. 

La stazione appaltante  provvederà  

all’invio di una Comunicazione  

alla quale le imprese 

risponderanno fornendo in allegato i documenti richiesti. 
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REQUISITI (se richiesti in fase di gara mediante dichiarazione): Capacità ec. fin. e 
tecnico organizzativa, o quelli di cui al comma 1 lett. a) art. 42  d. lgs. 163/2006 



AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 

Il concorrente designato 
come 

 “Aggiudicatario  Provvisorio”  

può essere definito come 

“Aggiudicatario Definitivo». 
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Obblighi di comunicazione ai concorrenti 

Ai sensi dell’art. 79, comma 5, del Codice degli Appalti,  

la Stazione Appaltante è tenuta a 

comunicare d’ufficio: 
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l’aggiudicazione definitiva  

entro un termine non superiore a 5 giorni 

1. all’aggiudicatario 

2. al concorrente che segue nella graduatoria 

3. a tutti i candidati che hanno presentato 

    un’offerta ammessa in gara 
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l'esclusione 
entro un termine non superiore a 5 giorni 
dall'esclusione 

ai candidati e agli offerenti esclusi 
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la decisione  
di non aggiudicare  

un appalto a tutti i candidati 
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GESTIONE DEL CONTRATTO 

Il contratto verrà stipulato per  

scrittura privata  

attraverso l’invio a Sistema del Documento di Stipula 
sottoscritto con Firma Digitale dal Soggetto Aggiudicatore. 
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