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2 la normativa in materia € in continua evoluzione, le informazioni contenute sono soggette a



CONSIP

(Concessionaria servizi informatici pubblici)

e una societa per azioni del

Ministero dell'Economia e delle Finanze (MEF)

che ne e |'azionista unico

ed opera secondo i suoi indirizzi strategici

lavorando al servizio esclusivo della

Pubblica Amministrazione.
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CONSIP

opera in qualita di centrale di committenza nazionale

realizzando
il Programma di razionalizzazione degli acquisti nella PA;

supportando,
sulla base di specifiche convenzioni,
le singole amministrazioni
su tutti gli aspetti del processo di approvvigionamento;

attuando
i nuovi compiti che coinvolgono
sia le proprie competenze nel procurement,
sia la propria capacita di gestire progetti complessi e
innovativi nellambito della Pubblica Amministrazione.



Il Programma per la razionalizzazione
degli acquisti nella P.A.

e stato avviato nel 2000

si basa

sull'utilizzo delle tecnologie ICT (Tecnologie
dell’Informazione e della Comunicazione)

applicate ai processi di approvvigionamento delle
pubbliche amministrazioni



Il Programma per la razionalizzazione
degli acquisti nella P.A.

ha lo scopo di:

1. razionalizzare la spesa di beni e servizi delle pubbliche amministrazioni,
migliorando la qualita degli acquisti e riducendo i costi unitari grazie ad una
approfondita conoscenza dei mercati ed all'aggregazione della domanda

2. semplificare e rendere piu rapide e trasparenti le procedure di
approvvigionamento pubblico, grazie alla riduzione dei tempi d'accesso al
mercato, con significativiimpatti anche economici sui costi della macchina
burocratica.
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Il Programma per la razionalizzazione
degli acquisti nella P.A.

mette a disposizione
delle amministrazioni e imprese

modalita e strumenti innovativi di acquisto

(e-procurement ossia approvvigionamento
elettronico)

e ha il suo centro operativo nel portale
www.acquistinretepa.it.



http://www.acquistinretepa.it/

STRUMENTI

sviluppati con successo nell'ambito del Programma

Convenzioni
J
N
Mercato Elettronico
J
4
Accordi quadro
=
) N
Sistema dinamico di
acquisizione
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LE CONVENZIONI

Le Convenzioni sono contratti quadro

stipulati da Consip,

per conto del Ministero dell’Economia e delle
Finanze

nell’ambito dei quali i fornitori aggiudicatari di gare -
esperite in modalita tradizionale o smaterializzata a seguito
della pubblicazione di bandi - si impeghano ad accettare
ordinativi di fornitura emessi dalle singole Amministrazioni
che hanno effettuato labilitazione al sistema Acquisti in

Rete.



https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/impresa/strumenti/convenzioni.jsp?orderBy=pubblicazione&sort=desc&pagina=1&__element=paginazione
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/menu_livello_I/header/registrazione.html

| vantaggi delle Convenzioni

semplificazione del processo di acquisto

riduzione dei costi unitari e dei tempi di approvvigionamento
aumento della trasparenza e della concorrenza

abbattimento dei costi legati alla gestione dei contenziosi

miglioramento della qualita della fornitura di prodotto e di servizio



IL MERCATO ELETTRONICO

Il Mercato Elettronico della P.A. (MePA) e un
mercato digitale per la Pubblica
Amministrazione, in cui le P.A. registrate possono
ricercare, confrontare e acquisire i beni e i
servizi - per valori inferiori alla soglia
comunitaria - proposti dalle aziende fornitrici
abilitate a presentare i1 propri cataloghi sul
sistema.

Consip definisce in appositi bandi le tipologie di
beni e servizi e le condizioni generali di
fornitura, gestisce l'abilitazione e la registrazione
dei Fornitori e delle Pubbliche Amministrazioni.



vantaggi del Mercato Elettronico

risparmio di tempo sul processo di acquisizione di beni e servizi
sotto soglia

trasparenza e tracciabilita dell’intero processo d’acquisto

ampiamento delle possibilita di scelta per le Amministrazioni, che
possono confrontare prodotti offerti da fornitori presenti su tutto il
territorio nazionale

soddisfazione di esigenze anche specifiche delle Amministrazioni,
grazie a un’ampia e profonda gamma di prodotti disponibili e la
possibilita di emettere richieste di offerta



DIFFERENZE

Nelle Convenzioni:

beni e servizi
sono il risultato di una procedura di gara

Nel MEPA

quanto disponibile a catalogo

costituisce una libera offerta pubblica di vendita del
Fornitore che, nel caso non risponda alle specifiche
esigenze della PA, puo essere negoziata sia nei parametri
economici sia nei parametri tecnici direttamente dal PO




Parametri qualita-prezzo
(benchmark)

quando si parla di parametri prezzo-qualita di riferimento
(il cosiddetto benchmark),

ci si riferisce unicamente alle
Convenzioni ex. Art. 26, comma 3, |. 488/1999

"Le Amministrazioni pubbliche possono ricorrere
alle Convenzioni stipulate da Consip ovvero ne
utilizzano i parametri di prezzo-qualita, come
limiti massimi, per lacquisto di beni e servizi
comparabili oggetto delle stesse”.



BENCHMARK

Ai fini del benchmark
il riferimento e sempre la Convenzione.

Per cui quando si acquista sul MEPA un
bene/servizio, e lo stesso e presente anche
in Convenzione, lacquisto sul MEPA deve
fare riferimento ai parametri prezzo-qualita
del bene/servizio in Convenzione.



Quadro normativo

Legge n. 488 del 23/12/1999 art. 26
(FINANZIARIA 2000)

Nasce il Programma per la razionalizzazione degli acquisti della P.A. che
istituisce il sistema delle Convenzioni: “Il Ministero del Tesoro, [...] stipula,
anche avvalendosi di societa di consulenza specializzate [...] Convenzioni con
le quali U'impresa prescelta si impegna ad accettare, [..] ordinativi di
fornitura deliberati dalle Amministrazioni [...]”

Decreto Ministeriale del 24 febbraio 2000

il MEF conferisce a Consip S.P.A . lincarico di concludere per suo conto e per
conto delle altre Pubbliche Amministrazioni le Convenzioni di cui all'articolo
26 della legge n. 488/1999. A tal fine, Consip ha assunto la funzione di
amministrazione aggiudicatrice.



Quadro normativo

D.P.R. n°101 del 4 aprile del 2002 (abrogato)

Ha introdotto il Mercato Elettronico

quale nuovo ed ulteriore strumento di acquisto
utilizzabile da tutte le Amministrazioni

per approvvigionamenti
di importo inferiore alla soglia comunitaria.



Quadro normativo
Legge n°296 del 27 dicembre 2006
(Legge Finanziaria 2007)

art. 1 co. 450: Dal 1°Luglio 2007,

le amministrazioni statali centrali e
periferiche, per gli acquisti di beni e servizi
al di sotto della soglia di rilievo
comunitario, sono tenute a far ricorso al
mercato elettronico della pubblica
amministrazione



Quadro normativo
D.P.R. n° 207 del 5 ottobre 2010 -
Regolamento di Attuazione

Il Regolamento di esecuzione ed attuazione del
decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 163,
entrato in vigore |’8 giugno 2011, abroga il
D.P.R. n°101 del 2002 e detta una specifica
normativa di riferimento del Mercato
Elettronico nella sezione «Acquisti e
forniture sotto soglia e in economia «(Titolo
V, Capo 1 e 2)



Quadro normativo
LEGGE 228 DEL 24/12/2012
(LEGGE DI STABILITA’ 2013)

Seconda spending review

*149. Al comma 450 dell'articolo 1 della legge 27 dicembre 2006, n. 296, e successive modificazioni, sono
apportate le seguenti modificazioni:

«a) al secondo periodo:
*1) dopo le parole: «gli obblighi» sono inserite le seguenti: «e le facolta»;

*2) sono aggiunte, in fine, le seguenti parole: «ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla
centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure»;

? € aggiunto, in fine, il seguente periodo: «Per gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni
educative e le universita statali, tenendo conto delle rispettive specificita, sono definite, con decreto del
Ministro dell'istruzione, dell'universita e della ricerca, linee guida indirizzate alla razionalizzazione e al
coordinamento degli acquisti di beni e servizi omogenei per natura merceologica tra piu istituzioni,
avvalendosi delle procedure di cui al presente comma. A decorrere dal 2014 i risultati conseguiti dalle
singole istituzioni sono presi in considerazione ai fini della distribuzione delle risorse per il funzionamento».

*150. All'articolo 1, comma 449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, e successive modificazioni, le parole:

-«<ad esclusione degli istituti e delle scuole di ogni ordine e grado, delle istituzioni educative e delle
istituzioni universitarie,>» sono sostituite dalle seguenti: «ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e
grado, le istituzioni educative e le istituzioni universitarie».




Conseguenze (Convenzioni Consip)

Per effetto della modifica al comma 150, le Istituzioni scolastiche
statali, che in precedenza erano espressamente escluse tra le
amministrazioni di cui al primo periodo e comprese nelle “ restanti
amministrazioni pubbliche”, sono tenute ad approvvigionarsi
mediante le convenzioni quadro Consip, come le amministrazioni
statali in senso stretto, e non possono piu esimersi dal ricorso alle
convenzioni Consip mediante |’ utilizzo dei parametri di prezzo-qualita
di tali convenzioni come limiti massimi per la stipulazione di contratti
in via autonoma.

Si applica alle Istituzioni scolastiche statali quanto disposto dall’ art.
1, comma 3, del D.L. n. 95/2012, convertito nella legge n. 135/2012,
secondo cui le Amministrazioni pubbliche obbligate, sulla base di
specifica normativa, ad approvvigionarsi attraverso le Convenzioni
Consip possono procedere, qualora la convenzione non sia ancora
disponibile e in caso di motivata urgenza, allo svolgimento di
autonome procedure di acquisto dirette alla stipula di contratti
aventi durata e misura strettamente necessaria e sottoposti a
condizione risolutiva nel caso di disponibilita della detta convenzione.



Conseguenze (MEPA)

Per gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado
sono definite con decreto del MIUR
linee guida indirizzate
alla razionalizzazione e al coordinamento
degli acquisti di beni e servizi
omogenei per natura merceologica
avvalendosi delle procedure del mercato elettronico

A decorrere dal 2014 i risultati conseguiti dalle singole
istituzioni sono presi in considerazione ai fini della distribuzione
delle risorse per il funzionamento

E’ prevista poi l’adozione di linee guida da parte del MIUR per il
coordinamento degli acquisti di beni e servizi tra piu istituzioni,
avvalendosi delle procedure di cui sopra.



CIRCOLARE MIUR 2674 DEL 5 MARZO 2013

Con legge 24 dicembre 2012, n. 228 “Disposizione per la formazione del bilancio
annuale e pluriennale dello Stato (Legge di stabilita 2013)", art. 1, comma 130, le parole
“ad esclusione degli istituti ¢ delle scuole di ogni ordine e grado, delle istituzioni
educative e delle istituzioni universitarie™ contenute nell'art, 1, comma 449 della legge 27
dicembre 2006, n. 296 sono state sostituite dalle seguenti: “ivi compresi gli istitufi ¢ le

scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative e le istituzioni un universitarie”.
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A decorrere dal 1° gennaio 2013, pertanto, anche le Istituzioni scolastiche sono

tenute ad approvvigionarsi dei beni ¢ servizi, utilizzando le convenzioni-quadro. Non

¢ piil rimesso alla discrezionalita delle singole Istituzioni scolastiche I'acquisto di beni e

servizi mediante adesione alle piu volte menzionate convenzioni, ma i configura come un

vero ¢ proprio obbligo.
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convenzioni-quadro sono_nulli,_costituiscono_illecito_disciplinare ¢ sono_causa (i

| contratti stipulati 1n violazione dell’obbligo di approvvigionarsi attraverso le

responsabilita amministrativa; ai fini della determinazione del danno erartale si tiene

e

que

e conto della differenza tra il prezzo Indicato negh strumenti di acquisto CONSIP ¢

lo maggiore indicato nel contratto stipulato,
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Per 1 beni ¢ servizi che non sono stati ancora oggetto di convenzioni-quadro ed in
caso i motivata urgenza, le Isttuzioni scolastiche possono procedere ad acquisire
mediante le procedure di scelta del contraente disciplinate dal Codice dei contratt ¢ dal
Regolamento sulla Contabilita delle Istituzioni Scolastiche, stipulando contratt sottoposti a

condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta disponibilitd della relativa convenzione.
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Per ben operare, quindi, le Istituzioni Scolastiche prima di effettuare
qualsiasi acquisto debbono verificare quali sono le convenzioni attive
su CONSIP.

Qualora gli acquisti da effettuare, pero, non siano presenti nelle
convenzioni o, se presenti, non si traducano in risparmio, per
quantita e prezzo, questi si possono regolarmente effettuare
secondo la vecchia normativa. In questi casi sara necessario aver
cura di allegare al contratto stipulato una dichiarazione di rispetto
delle norme contenute nella Legge 488/99 e ss.mm.ii..

Infatti, sono fatte salve da nullita le stipulazioni che non seguono le
convenzioni quadro della CONSIP, quando il contratto sia stipulato
ad un prezzo piu basso rispetto a quello offerto da CONSIP.

Nella dichiarazione dovra essere evidenziato che il prodotto non era
presente nelle convenzioni aperte in quel momento (anche
stampando la videata della

consultazione effettuata) o, se presente, non conveniente COA
riferimento al rapporto qualita e prezzo.

Quanto rappresentato trova riscontro nella lettura combinata dei
commi 149, 150, 154 e 158 dell’art. 1 della citata Legge di Stabilita
2013.



Quindi a termine di legge, per il momento, le scuole
non sono obbligate a far ricorso al MePa, anche se di
fatto la legge n. 228/2012 prevede uno scenario, per
il futuro, che conduce le scuole a doversi
approvvigionare esclusivamente tramite Convenzioni
Consip e/o MePa

Possiamo affermare, del resto, che a gestire il
Mercato elettronico € sempre la Consip, che non solo
definisce in appositi bandi le tipologie di beni e
servizi ma gestisce anche le abilitazioni e le
registrazioni dei fornitori e delle P.A.

A



E’ utile anche attenzionare la modifica apportata dal
comma 154, della l. 228/2012, all’art1, comma 1, del
D.L. n. 95/2012 convertito con legge 7/8/2012 n. 135
(spending review) laddove prevede |’aggiunta del
presente periodo:

“La disposizione del primo periodo del presente

comma non si applica alle Amministrazioni dello Stato
quando il contratto sia stato stipulato ad un prezzo piu
basso di quello derivante dal rispetto dei parametri di
qualita e di prezzo degli strumenti di acquisto messi a
disposizione da Consip S.p.A., ed a condizione che tra
'amministrazione interessata e l'impresa non siano
insorte contestazioni sulla esecuzione di eventuali A
contratti stipulati in precedenza”.




Il Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
con nota Prot. n. AOODGAI / 3354 del 20 marzo 2013 ha
ritenuto opportuno fornire ulteriori precisazioni con
particolare riferimento ai seguenti profili:

a) la sorte dei contratti stipulati successivamente N
all'entrata in vigore della legge 228/2012 (1° gennaio
2013) sulla base di procedure di gara avviate nel corso '
del 2012;

_

b) le ipotesi in cui, alla luce dell'attuale quadro
normativo, sia possibile procedere ad affidamenti
fuori convenzione Consip mediante procedure di gara.

—_




!

Con riferimento al profilo sub a), si evidenzia che:

qualora laffidamento origini da una procedura di
gara avviata nel corso del 2012 e dunque
precedentemente alla data di entrata in vigore delle
richiamate disposizioni, il relativo contratto
dovrebbe considerarsi del tutto legittimo, in quanto
all'epoca dell'avvio della procedura selettiva non vi
era lobbligo di ricorrere alla Consip ai fini della
individuazione del fornitore di beni e/o servizi.




Quanto al profilo sub b), si evidenzia quanto segue:

Alla luce del complesso sistema normativo in merito agli
acquisti delle pubbliche amministrazioni, fermo restando
l'obbligo di avvalersi delle convenzioni messe a
disposizione da Consip, appare tuttavia possibile
procedere ad acquisti extra Consip, senza incorrere nelle
sanzioni previste dall'art. 1, comma 1, primo periodo, del
D.L. 95/2012, nelle seguenti ipotesi:




1°-in caso di indisponibilita di
convenzioni Consip aventi ad
oggetto il bene o servizio da

acquistare;



2° - qualora, in considerazione delle peculiarita
del progetto, ai fini dell'attuazione del
medesimo sia inderogabilmente necessario
procedere unitariamente all'acquisizione di
un insieme di beni e servizi non facilmente
scorporabili, e tale insieme di beni e

servizi
non formi oggetto di una convenzione

Consip;




3° - laddove il contratto stipulato dall’amministrazione,
a seguito dell’'espletamento di procedura di gara,
preveda un corrispettivo piu basso di quello
derivante dal rispetto dei parametri di qualita e di
prezzo delle convenzioni (il cosiddetto benchmark)
messe a disposizione da Consip S.p.A., ed a
condizione che tra ’amministrazione interessata e
[’'impresa non siano insorte contestazioni sulla
esecuzione di eventuali contratti stipulati in
precedenza (art. 1, comma 1, ultimo periodo, del DL
95/2012 come modificato dall'art. 1, comma 154,
legge n. 228 del 2012).




Cio posto, si forniscono suggerimenti in merito agli
adempimenti richiesti.

L'attivazione di una procedura di acquisto fuori
convenzione Consip, deve essere subordinata alla
preliminare verifica da parte del Dirigente
scolastico della presenza o meno del bene/servizio/
insieme di beni e servizi richiesti nell'ambito delle
convenzioni Consip ovvero ad una analisi di
convenienza comparativa.



Qualora all'esito della verifica/analisi risulti la
indisponibilita della convenzione Consip ovvero
emerga che il corrispettivo dell'affidamento sia
inferiore a quello messo a disposizione dalla
convenzione Consip, il Dirigente scolastico deve
attestare di_aver provveduto a detta verifical
analisi, dando adeguato conto delle risultanze
della medesima (ad es. stampa dell'esito della
verifica e acquisizione a protocollo,
dichiarazione circostanziata dell'esito dell'analisi
di convenienza comparativa etc.).




La registrazione alla procedura

Il primo passo da compiere per poter
operare nell’ambito del programma e la
registrazione sul portale

www.acquistinretepa.it

Il processo di registrazione € composto da 2
fasi distinte e successive:

*Registrazione Base
*Abilitazione



http://www.acquistinretepa.it/

REGISTRAZIONE BASE

Durante la Registrazione Base bisogna:
-inserire alcune informazioni personali

-selezionare la Pubblica Amministrazione di
appartenenza.

Al termine della Registrazione Base, si
otterranno:

username e password per passare alla fase
successiva (Abilitazione)



ABILITAZIONE

Una volta completata la registrazione base, ’'utente deve
scegliere i servizi a cui abilitarsi:

a)Acquisti
b)Verifica inadempienti servizio equitalia
Dopo aver inserito utenza e password si dovra:

1)indicare il ruolo con il quale si intende operare sul
sistema

2)fornire alcune informazioni aggiuntive
3) attendere ’esito delle attivita di verifica.
In qualita di Amministrazione, i ruoli possibili sono:
1)Punto Ordinante
2)Punto Istruttore
3)Operatore di Verifica inadempimenti



IL PUNTO ORDINANTE

Nel Mercato Elettronico della PA
Punti Ordinanti dell’Amministrazione

possono effettuare acquisti da fornitori “qualificati”

I
E

C
d

PO sono i soggetti registrati sul Mercato
lettronico

ne possono impegnare |’amministrazione di

ppartenenza per ’acquisto di beni e servizi offerti

dai fornitori abilitati

e il profilo del funzionario che all’interno della PA é dotato di potere di firma

per l'acquisto di beni e servizi




IL PUNTO ORDINANTE

Per chiedere |’abilitazione come
Punto ordinante

devi avere prima effettuato la

REGISTRAZIONE BASE

con la quale hai ricevuto utenza e password.

Dopo aver inserito utenza e password
dall’Area personale scegli il percorso
Abilitazione > Punto ordinante.



IL PUNTO ORDINANTE

Devi inserire |’informazione sul possesso di firma
digitale.

Se non hai la firma digitale
sarai abilitato ad un unico strumento di acquisto (Convenzioni)
e potrai accedere esclusivamente

alle iniziative di Convenzione che consentono ’invio del modulo
fax.

Se hai la firma digitale

potrai abilitarti a tutti gli strumenti d’acquisto
(Convenzioni, Mercato Elettronico, Accordi Quadro)
con l’obbligo di firmare digitalmente e inviare online
tutti i documenti di sistema.




IL PUNTO ISTRUTTORE

Il Punto Istruttore e una figura a cui il Punto Ordinante
puo dare la delega di preparazione di un ordine di
acquisto o di una RdOsul Mercato Elettronico della PA.

Il profilo del Punto Istruttore prevede la possibilita di:
saccedere al Mercato Elettronico;

istruire l’ordine di acquisto o la RdO;

sstampare la bozza dell’ordinativo di fornitura;
Inviare la RdO al punto ordinante per l’approvazione;
*Procedere all’aggiudicazione provvisoria;

ma non consente di:

*inviare l’ordine al fornitore;

*Pubblicare la Richieste di Offerta;

*Procedere all’aggiudicazione definitiva;



IL PUNTO ISTRUTTORE

La procedura ti consente di ricercare a sistema un
Punto ordinante abilitato
e di inviargli direttamente una proposta di nomina.

Il Punto Ordinante prescelto potra accettare,
modificare o rifiutare la richiesta ricevuta,
senza alcuna validazione da parte di Consip.

|l Punto Istruttore eredita automaticamente i dati dell’ufficio e le
abilitazioni attive del PO di appartenenza.

*E facolta del Punto istruttore deselezionare uno o piu strumenti
d’acquisto, ma non aggiungerne di nuovi



LA FIRMA DIGITALE

1) E lequivalente elettronico di una tradizionale firma

apposta su carta, assumendone lo stesso valore legale
(D.Lgs. 10/2002)

2) Consente di manifestare ’autenticita e l’integrita del
documento.

Per usare la firma digitale occorrono:

a) un computer

b) una smart card con lettore (in alternativa una chiavetta
USB)

c) il software per il loro funzionamento



FIRMA DIGITALE

La firma digitale e un requisito indispensabile

per potersi avvalere delle opportunita offerte dal
Mercato Elettronico della PA

Tale strumento puo essere acquistato direttamente

presso qualsiasi soggetto abilitato ad erogare tale
servizio

(Internet Service Provider o qualsiasi altro Ente certificatore riconosciuto).

| certificati di firma digitale possono essere acquistati
presso gli Enti certificatori abilitati dal CNIPA
(www.cnipa.gov.it) nella sezione “elenco certificatori”



http://www.cnipa.gov.it/

Servizio di firma digitale remota del
MIUR

Il MIUR ha realizzato un sistema centralizzato
di firma digitale con l’obiettivo di fornire

ai Dirigenti Scolatici ed ai DSGA
delle scuole pubbliche italiane

una firma elettronica qualificata
attraverso la quale “firmare” documenti
digitali
esclusivamente attraverso
il sistema informativo del MIUR (SIDI)



MODALITA’ DI ACQUISTO

Le modalita di acquisto sono solo due

RICHIESTA DI

ORDINE DIRETTO OFFERTA

ODA

RDO

le Convenzioni prevedono solo ’acquisto tramite ordine diretto

*il Mercato Elettronico consente di acquistare secondo
entrambe le modalita
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LIMITI D’IMPORTO CONVENZIONI

La PA puo ricorrere alle convenzioni per gli
acquisti sotto e sopra soglia comunitaria

Le convenzioni prevedono un
«MASSIMALE> di fornitura
Ovvero:

Il valore massimo acquistabile in
convenzione




LIMITI D’IMPORTO MEPA

La PA puo ricorrere al MePa solo per gli
acquisti sotto soglia comunitaria

Soglie per forniture e servizi dal 1° gennaio 2012

- 130.000 per gli acquisti delle Autorita governative
centrali - 200.000 euro per gli altri Enti pubblici



DURC - CONVENZIONI

Il Durc deve essere acquisito,
dallAmministrazione contraente, prima di
procedere al pagamento del corrispettivo.

Spetta a Consip invece effettuare la verifica
del possesso dei requisiti prescritti (compresa
la regolarita contributiva) in capo
all’aggiudicatario delle Convenzioni, prima
della stipula delle stesse.



DURC - MEPA

Il DURC deve essere acquisito

dalll/Amministrazione contraente

prima di procedere al pagamento del
corrispettivo.




DURC - MEPA

Al momento della stipula, che per l’ordine diretto nel
MePA corrisponde all’accettazione dell’ordine da
parte del fornitore, e sufficiente essere in possesso
della dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’articolo 46,
comma 1, lettera p. del testo unico di cui al decreto
del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000. n.
445 - (assolvimento di specifici obblighi contributivi)

Resta comunque [’obbligo di controllo a
campione da parte dell’Amministrazione in
ordine alla veridicita di quanto dichiarato dai
contraenti, ai sensi del d.P.R. n. 445/2000.




DURC - MEPA

| dati necessari per richiedere il DURC sono
prelevabili dai documenti autogenerati dal
sistema

Precisamente

- nell'ODA: dal documento di Bozza di Ordine
- nella RDO: dal documento di Offerta Economica



CIG
BENI E SERVIZI OGGETTO DI CONVENZIONI

Le Amministrazioni Contraenti sono tenute a
richiedere un distinto CIG per ogni specifico
contratto, che andra poi indicato nei pagamenti
ai fini della tracciabilita.

Nella richiesta di tale CIG “derivato”, e pero
necessario fare riferimento al CIG relativo alla
Convenzione/Accordo Quadro

- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02



CIG
BENI E SERVIZI MEPA
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TABELLA
OBBLIGO-FACOLTA DAL
3 OTTOBRE 2013

Strumenti del Programma di
razionalizzazione degli

aciistl



PROCEDURA PER LA VERIFICA
DELLE CONVENZIONI ATTIVE

www.acquistinretepa.it


http://www.acquistinretepa.it/
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fino al metaprodotto senza la possibilita di visionare i

singoli prodotti a catalogo se si accede senza
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COME SI CERCANO | PRODOTTI

ES.: CARTA BIANCA
IN RISME 80 gr/mq



Per trovare il prodotto di tuo interesse hai tante modalita di ricerca diverse

Nella sezione_“Che cosa vuoi acquistare?”

“Sfoglia catalogo”  “Ricerca per codice” “Trova prodotti”

sono 3 modi per trovare cio che desideri a partire dal prodotto
a prescindere dallo strumento di acquisto con il quale potrai ordinarlo.

Se invece selezioni “Che strumento vuoi usare?”
hai a disposizione le vetrine dei singoli strumenti
(Convenzioni, Mercato Elettronico, Ecc.)

tra le quali potrai scegliere |’iniziativa e poi il prodotto che cerchi.

Tutte le diverse modalita di ricerca ti porteranno comunqgue a visualizzare il catalogo
prodotti.



https://www.acquistinretepa.it/catricerche/manageSfogliaCatalogo.do?tipo_utente=PA&adfgen.menuId=1&adfgenResetSession=true
https://www.acquistinretepa.it/catricerche/manageSfogliaCatalogo.do?tipo_utente=PA&adfgen.menuId=1&adfgenResetSession=true
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/convenzioni.jsp?orderBy=attivazione&sort=desc&pagina=1&__element=paginazione
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/convenzioni.jsp?orderBy=attivazione&sort=desc&pagina=1&__element=paginazione
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Apparat) ¢ Servi & Telefomna e Trasmessione Dab
Clettromca, Fotografia, Ottice e Audin/\Video
Frodott o networkong v
& iterrat fa* Rwos -
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CARRELLO W .
ALFONSO RAMELLA
Punto ordinante - MINISTERO DELLISTRUZIONE

CONTATTI HELP

HOME ENGLISH OVERVIEW

- - .t [co'bour‘oo][eso.
acquistinretepa’
Consulta I'Area personale, partecipa alle iniziative e gestisci il tuo catalogo. |
TUTTO CIO CHE CERCHI E QUI! L ‘ﬂ

dove Sezcninformative ¢ calabgo ¥

carca
Scarica elenco prodotti IS

3 PROGRAMMA I AREA PERSONALE
Che coss vuol scansstare? | Che strumento vuol usare? | CRUSCOTTO |

are inative appartenent: a struments divers: (ad

SFOGLIA CATALOG - Hai selezionato il metaprodotto "Carta bianca (80gr/mq) in risme (S00ff)"
. Scegh le inative e lo gaumento di tuo interesse. Non & possibile sele
es, Convenzor ¢ Mercilib Elettronico).

Tabella Metaprodotti

Prodotti Iniziativa/lotto
Cancellerss ad uso ufficio e

Strume ©
Carcellena 104 /
didattxco

RICERCA PER CODNCE

Seleziona

Carta bianca = rnisme 80gr/mq (S00FF) (8172)

e
cenca meresa ([

cencara [

L 800-906-227

Mercato
r
Elettronco

TROVA PRODOTTI

MANUTENZIONE PORTALE  ACCESSIBILITA® NOTE LEGALI

A questo punto hai trovato il metaprodotto, sai che lo puoi acquistare solo tramite mercato elettronico,
conosci il numero dei prodotti presenti all’interno del bando e il nome dell’iniziativa.

Spunta la casella di selezione e clicca su visualizza
- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02



Consulta I'Area personale, partecipa alle iniziative e gestisci il tuo catalogo. A
TUTTO CI0 CHE CERCHI E QUI! ‘ ‘ﬂ

2 PROGRAMMA I3 AREA PERSONALE cerca dave | Seziom nformative ¢ cataiege v | avvia l

Che co8a vuol acquistare? | Che strumento vect usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti IS

Naszcondi meny’ ¥

Hal selezionato il prodotto "Carta bianca (80gr/mq) in risme (S500f)" in "Mercato Elettronico™ - La
STOGLIA CATALOGO . . . 2
ricerca ha prodotto 8172 risultati (Salva la ricerca)

v
RICERCA PER CODRCE - Visualizza: Lista ~ [ESGLLL

TROVA PROOOTTI »

Seleziona Fernitore Codice Nome Prezzo Unita Tempo di  Descrizione

Articolo Commerciale d Conseqna
Produttore Misura

CERCA NEI PRODOTTI (?) VALSECCN

[

P P - CARTA SLANCA
-COPY OFFICE 25 —~ -

PER _FOQTQCOPIE 1,899 Risma
ETQ A4 GR, B0

"
o

284
DUECT CARTA Carta
APPLICA [TALIA CR CRZ100VA NATURALE 1,94 Risma 15 naturale A4

STA (21x29,7)
- DUECT' I CARTA BIANCA s

¥ CR CUCRIS00VA ATUR A 1,895 Risma 15 n
RESTRINGI | RISULTATI 0 LTALLIA ) NATURALE
2 . 2 CARTA BIANCA
Attiva i filtn per restringere / L casme_suan e

PESCHAVGRB0AS 1,945 Risma 15

1 nsultats della ncerca GR. 80 FQTOCOPIATOR] VERDI
Ad GR. 00
Per acquist
verdi, CAM,
PEFC,
v ADE

Hai davanti a te ’elenco dei prodotti. Attiva i filtri per restringere la ricerca
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RESTRINGI | RISULTATI

Forntore

| Nessuna selezione

Marca

| Nessuna selezione

Prezzo

da I a [
Unnta & Mesura

| Nessuna selezione

Tempo & Consegna

dal a[

?)

| BB

E

fEUTAN

oFfrice
PAPER

CR

CR

IFBAZOAS

1P BASIC
A4 GR, 30

™

Soproset

o~ AT T WY T A

PASER

CR2100VA

DUCRSOOVA

FSCHAVGRS0A4

BAZOAS

IP BASIC A4
GR, 80

FMAS

0003

Puoi scegliere per area di consegna o altro e clicca su applica

- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02

1,099

1,54

1,895

1,945

1,945

1,098

1,50

0,08

Rsma

Rsma

Rama

Rama

Rsma

Rsma

Rsma

Rsma

15

15

15

15

Carta
naturale A4
(21x29.7)
ACQUIST]
VERDI

Per  acquish
verch, CAM,
PEFC,
ECOLABEL
vedere an.
21001.
Evertual
spese -
INCassSo  non
s nostro
canco.

Per acquist
verdh, CAM,
PEFC,
LCOLARIL
vedere an.
21001,
Evertuak
spese &
INCasso  non
R fostro
canco.
Carta
naturale. AS
15X21
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JPImaouNe STvELAT = | NEGA Maestro 024205 EiGagp msws 158 Rsma 10 naturale. A&
P 4 21x26,7
9220
da 3 ALTERCOOP Carta
! I r COOPERATIVA g‘ggf‘ 924121297 m 1,98 Rigma 15 naturale. Ad
Unta & Misura S0CIAME 21x29,7
Nessuna selezione v v S.00
[ m S-COoPY S.COPY COFFICE W
r GIOVANN] OFFICE - 3 2 A4 1,585 Risma 10
Temgo di Consegna SR PAPER &R GR. 80
d:[ a[
CARTA RICICLATA
Area di Consegna YALSECCHI s _FOTQCOPIE
r GIOVANNT  sTemseis  ZRORCS - STEINBEIS CIASSIC 1,99 Risma 10
r~ AGRIGENTO A 8.0 WHOE EIO A4 GR,
20
[ ALESSANDRIA
™ ANCONA o ; SATR BLANC FER
;AOSTA r GIOVANNI cHaTELEs ~ CHATELLES CHATELLES 199 Risma 10
AREZZO 3 SRL o ANDA a4
— G8. 80
YALSECCH] S-COPY § CARTA DIANCA PER
r GIQVANNI g::’tcf Eég:v OFFICE EOTOCOPIEFTO A4 2,00  Risma 10

Al pongi & guarto stabilto dalllart.21 delle Ragole del Sistema & E-procurament dells PA, il Forntore & il 500 od esclusve responsabie
della correttezza, completezza ¢ vendiona delle informazoni contenute nel propno Catalogo.

ssance 1 dab &l
Prima ( Precedente | 1| 21 31 41 81 &1 21 &1 21 191 3Succeaaive / Vo

AGGIUNGI AL CARRELLO | AGGIUNGI A PREFERITI | SALVA PER IL CONFRONTO

Alla fine scarica i dati per il confronto.
NOTA BENE: si possono scaricare i dati solo se il numero dei prodotti & inferiore a 2000 - Puoi eventualmente
restringere

ulteriormente attivando altri filtri (ad es. Digitando su “cerca nei prodotti “: A3)
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Ricerca di un prodotto
Vetrina delle convenzioni



HOME  ENGLISH OVERVIEW  CONTATTI  HELP  CARRELLO W Ssiviero COI’lSlp

del”Eoonomia ¢ delie Flnanze

ALFONSO RAMELLA  [ameis tics | (e |

acquistinretepa it PO - MINISTERO DELLISTRUZIONE

Consulta I'Area persopale, partecipa alle iniziative e gestisci il tuo catalogo. A
TUTTO CIO CHE CERCHI E QuUI! L

2 PROGRAMMA 33 AREA PERSONALE cerca gove Sezcn nformative & catabogo ¥

Che cosa vuol acquistare? | Che strumento vuol sare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotts I
@ elle enzi
e - Vetrina delle convenzioni
Vai al
Convenzone Catagoria State Attivazione VYerde catalogo
MERCATO ELETTRONICO > _
Ser | pdiz R geryy 4 Convennone 29738 SORs
Soucle od | Centn & Formanceos Benl @ Sarviss par gf Immob attiva 22/11/2013 ‘ o
ACCORDI QUADRO -
. Energia elettrica e gas Convendone e oo o
Sz natyryie § naturale attiva 13/11/2013
SSTEMA DINAMKO »
e otsr: 49 Energws eletincs - GAS Convenncne 11/11/2019% ‘ °
naturale attiva o
LISTINI RISERVATI - Aliments, nistorazione ¢ buoni  Convenzicne 20/10/2013 & °
Suseipaaie f pasto attiva bl
Drac.d per I'autocortrollo dela T ~ ~ Convendone R —
; Bers & servid per s sanitd ative 19/09/2013
RESTRING! | RISULTATI PER: [P | ==
mmegraf dgitali dir Bers @ serviz per ls sanith wONVSTone® | 12/00/2013 m
attiva
Iniziatrwe aperte
- a Hardware, Scftware ¢ Servii Convenncne O ———
Si v 2L desion 42 tcT ttive 15/07/2013 L () ]

Starn

Se invece selezioni “Che strumento vuoi usare?” si apre in automatico la pagina della vetrina delle convenzioni

ed hai a disposizione le vetrine dei singoli strumenti

(Mercato Elettronico, Accordi Quadro, Ecc) tra le quali potrai scegliere 'iniziativa e poi il prodotto che
cerchi. 75
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https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/convenzioni.jsp?orderBy=attivazione&sort=desc&pagina=1&__element=paginazione

=acvidi euliniag ed alic secvizi pecles izi nar ali immmed Convenncne 431117201
e : —_——r T Beni ¢ servidi per gh immabd attive <2/11/2013 ‘
ACCORDI QGUADRO >
G e & Energia elettnca e Qas Convenaone N
t raturale otive 13/11/2013
SISTLMA DINAMICO » 2 :
T B rergia  elettnca e gas Convennone .2/ 3/201
rarcs e askirale attive 11/11/2013 ‘
LISTIV RISERVAT) » Almenti, nstorancre e buoni Convennone 26/10/2013 ‘
Suoni pasxio € pasto ativa 29/10/2
£r ' \ Convenncn
- - r Seni @ servidi per la santh WIVIHEDUNe 19/09/2013
Mtiva
Convenzion
Mammearal deatah drett Beni e servizi per la sanith " :'two’c ~ 12/09/2013

Inziative aperte

H Software ¢ Serva Con 2 =
S v wton 13 “a:daafc, ftware ¢ Serv ::"‘:ncr*c 15/07/2013 ‘
Stato
Cancellena macchine per Convendone
v v Stampanti 12 v ~6/0%/2
Comvenzione atiha = ufioo e matenale di consumo ativa 29/05/2013 ‘
Convenzione
Hardware, Software ¢ Serva Convennone
Tuty v P il 1T attiva 09/05/2013 ’
Categona
Hardware, Software ¢ Serva Convenione ——
Cancellena, macchine per|ufficYo e m: ¥ sarver § 1cT »tiva 25/02/2013 o
Acquisti verds
v Prima J Precedente | 1 | 2 | 3 | 41 51 Successie / Soowm
Attivazione
da (mm/33a33a)
a (mm/aaaa) cemcara D cercamnesa ([

Ll Sutal J

Per individuare le convenzioni Consip di interesse si puo procedere in due modi ed in particolare:
1)scorrendo ’elenco presente a schermata tramite lo scorrimento delle pagine
2)utilizzando il menu filtri presente sulla sinistra della schermata
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2 PROGRAMMA 32 AREA PERSOMALE oarcs gove | Sezoni micrmatve o cataicgs ¥

Che cosa vuol acquistare? | Che strumento vuol wsare? | CRUSCOTTY | Scarica elenco prodotti BN

- Vetrina delle convenzioni
CONVENZION
Val al
Categoria Attivazione Verde (.ﬂ:ll:uu
MERCATO ELETTRONMICO >
e a Cancellaria, macchine per ufficio & maternie & Convenncre A IS M S ’ °
mpant iy attive 269/08/201
ACCORDI QUADRO >
Estecooimns Cancelleria, macching per ufficio ¢ matenale & Convendone 03/12/2 ’ o
21 CONSUMOo attiva widi4Vid
SISTEMA DINAMICO » . -
Egtes Ha's Cancellena, macchine per uffito ¢ matenale & Convendcne . O ‘ o
2 CONSUMG sttiva SEEeEes
LISTINI RISERVATI - g - Cancellena, macchine per ufficn ¢ matenale c Convendone 28/05/2012 ‘ °
<ConsUMo sttive 28/05/2012 /
S— T Cancelleria, macchine per ufficio & mateniale di ::vmv!:r‘:.:f'e 26/05/21 ‘ °
consume Muva -
RESTRINGI I RISULTATI PER: (7] )

Prima Precedente | 1 | Successiva | Ultima
Iniziative aperte

Si v

Stato

Comwenzione atiha v cecara D cercamenesa ([
Convenzione

Tutts v

Categona

Cancellena, macchine per ufficio & m: ¥

ACQuist verd

Attivaznone
da (mm/33aa)

A questo punto cliccando sul nhome dell’iniziativa potrai visualizzare la scheda riassuntiva e verificare quali sono i
servizi o prodotti oggetto dell’iniziativa
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7 _dettaglic - Windows Internet Explorer

g:~.. e hps soamtreeteca £ v &4 x i
kel
i Preferti oo - [lPosa... @Eproga.. @@SiCNL.. @heo.. fegse.. @det. X Frome... MPosal -8 T me v Pognav Scuema - Strument v -
SCHEDA RIASSUNTIVA DETTAGLIO LOTTI DOCUMENTAZIONE
MERCATO ELETTROMCO >
> = Nomea: Stampanti 12
s S » Categona: Cancelleria, macchine per ufficio ¢ materiale di consemo
s Stato: Convenzione attiva
DOMA ~ s Convenzione ecologa: si
e i = Data attwamnone della convennone: 29/05/2013
= Data di scadenza della convenzione: 29/06/2014
LISTING RISERVAT] > s Durats della convenzione: 6 mesi + 6 mesi
s Toologa & contratto: Acquisto
s Durata del contratto: 36 mesi
s Modakta di eamissione dell crdneg: on line @ off line

\i Oggetto dell'iniziativa

Fornitura in Scquisto di stampanti & di app areccheatur uitfunzione & ndotto IMpatto ambeentale ¢ dei servzi
connessi per le Pubbiche Ammeustrazions

Servizi/Prodotti oggetto dell'iniziativa

Lotto 1: Stampante di uso personale formato Ad, Dianco/nero;

Lotto 2: Stampante di rete per piccok gruppi di lavoro formato A4, bianco/nero;

Lotto 3: Stampante di rete dpartmentale formato A4/A3 bianco/nero; Stampante di rete dpartimentale formato
A4/A3 colore;

Lotto 4: Stampante di rete formato A4 colore;

Lotto S: Apparecchiatura multifunzione c rete 8/N AS; Apparecchsatura multfunzione colon A4,

Principali benefici/punti di forza

Assicurare la qualta della fornitura fissando accuratamente le carattenstiche tecniche e funzonall delle
apparecchiature ¢ dei servin indus nells fornturs, ottenere La massima efficacs delle formture nducendo al
MmO | oSt compléssna @ deternmmnare una sempiificazione @ ranonakzzanone dell'offerta,

Modalita di consegna

Tale servino comprende e seguents Atnitd: mbalagoio, rasporto, facchnageio, Consegna ~al pano”™, posa In
opera, Nstlazione, Messa IN eSerano, NMmonone ad asporto dellimbaliagoo. La consegna @ Nnstallanone delle
apparecchsature, nonché quanto a corredo delle stesse, & effettuata a cura e spese del Formtore nes luoghe € nei
localh nGcat dallamenrsstrazione nel relativo ordine

Acquisti verdi
Apparecchiature a basso mpatto ambiertale

Suddivisione in lotti a2

rem & et a " Wwow -~

Sotto la voce “Scheda Riassuntiva” sono riportati in maniera sintetica i dati relativi alla Convenzione,

da tenere in particolare rilievo la modalita indicata per |’ emissione dell’ordine che puo essere : on line, off line o
entrambi.

La modalita on line vuol dire che puo essere effettuato esclusivamente tramite portale, per cui il punto ordinante deve
essere dotato di firma digitale.

La modalita off line consente la trasmissione dell’ordine tramite modelli cartacei e per tale motivo non é richiesta la 78
dotazione della firma digitale s



AAINVERLIW ———— ———

SCHEDA RIASSUNTIVA RETTAGLIO LOTTI DOCUMENTAZIONE
MERCATO ELETTRONICO >
Lotti
ACCORDI QUADRO g
Massimale Massimale in
Descrizione Attivazione Scadenza (in euro) unith ordinabill
SISTEMA DINAMICO >
Lo Stampante di uso personale formato A4 -
Banca/ners 23 e 29/06/2014 a2 unta
LISTIN RESERVATI - otto Lot stampante i rete per peccoh grupps ¢
Lotto otto 2 - Stampante ci rete per pecooh grupps o 2 2ANS Snhe S 2 BAS I ) 2 A B
2 lavere formato A4, blanco/mero 14/06/2013 14/06/2014 8.000 untta
bt Lotte 3 - Stampants & rete dipartimentale
. formato A4/A3 bvanco/nero] Stampante di rete 29/05/2013 29/06/2014 . 3.000 unita
dpartmentale formaptio A4/AS Coicre
otto " = 2t AN Pon inaJ an
" Lotto 4 - Stampante di rete formato A4 colore 29/05/2013 29/06/2014 - 6.000 unita
Lotto Lotto S - Apparecchisturs mulkfunacre di rete o
8/N A4; Apparecchiatura multifunzione colon Ad ' e
Fornitori

Altre
informazioni

Fornitori Call center Email fornitori

CALL CENTER

Lotto SLEE70d ordini_stpl2_lottol @converge.t CiG
CONVERGE S.P.A CALL CENTER - - - AL
CONVERG - Lc,t,‘ L asssterza. stampant:12_iottol §converge.n 4563

ASSISTENZA

CALL CENTER
ORDINI

Sotto la voce “Dettaglio Lotti” sono specificati i dati dei vari Lotti (descrizione del Lotto, Ditta aggiudicataria del Lotto,
ecc.).

NOTA BENE: i Lotti normalmente sono suddivisi o per territorio geografico o per caratteristiche Tecniche (come in questo
caso» 0 per quantitativo. - DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02 79
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SCHEDA RIASSUNTIVA DETTAGLIO LOTTI DOCUMENTAZIONE

MERCATO ELETTRONICO >
ACCORDI GUADRO > Documentazione di gara

= Documentazione NON firmata digitalmente (zip - 2.37MB)
SISTEMA DINAMICO - = Documentazione flrmata digitalmente (zip - 2.39MB)

= Moduli di dichiarazione (zip - 43.15KB)
LISTINI RISERVATI > = Risposte alle richleste di chiariment! alla data 05/11/2012 (firmate digitalmente) (p7m - 75.32KB)

= Risposte alle richieste di chiarimenti alla data 05/11/2012 (non firmate digitalmente) (pdf - 73.77K8B)

Documentazione dell'iniziativa

Comunicazione Infordata - Agglornamento prezzi lotto 5 (pdf - 161.85KB)
Stampanti 12 - Lotto 1 >

Stampanti 12 - Lotto 2
Stampanti 12 - Lotto 3
Stampanti 12 - Lotto 4
Stampanti 12 - Lotto 5

. " " = a0
v vy

v

Richiedi le News per questa iniziativa [

cencara D cencampresa ([

Nella voce “Documentazione” sono presenti i documenti necessari per poter procedere all’emissione dell’ordinativo.
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Ricerca di un prodotto da
VETRINA DEL MERCATO ELETTRONICO



wPreferti G5 v Mrosa.. @roga. @sicnn. B, @lases.. BMe. X @rome .. MPoal -8

HOME  ENGLISH OVERVIEW  CONTATTI  MELP CARRELLO W A——

acquistinretepat

Consulta I'Area pergonale, partecipa alle iniziative ¢ gestisci il tuo catalogo.
TUXTO CI0 CHE CERCHI E QUII

3 PROGRAMMA I3 AREAPERSOMALE

Che cosa vuot scquistare” | T | CRUSCOTTIO |

Vetrina del Mercato Elettronico

Categorna
ATO CELETTROMCO

Sel Economda ¢ dele Flrarse

ALFONSO RAMELLA
PO - MINISTERO DELLYSTRUDONE

Scarica elenco prodoctl A

Stato

sl PRETY Ceru & serviy per oh inzativa
ol M2rve
ACCORD QUADROD >
Inzabva
Pl v par Soluzioni per ks scuoks S
SISTEMA DINANICO .
p—. L. r - - n Deri @ servi per le
persore
LISTINI RISERVATI > - o ——r Beni ¢ servizi per oh Inzativa
rrenobid arva
Veicoh & Mobiita' So nbim Jeico "‘I-!?'a L]
RESTRING! | RISULTATI PER (2] SR
. e Hardware, Scftware o inaative
Servin ICT Mtrva
Inziative aperte
< v Aptncendss Servan & Man o deal  Imesprts Bern e serizi per oh Inzatva
- Aruncends ~robal a2rva
Srarm
& Fterrat

seleziona lo strumento: Mercato Elettrc_)rB'gg A ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02

consip

camba uMce "o

L=

cerce dave SeZen nformatve e catalogo vV @




LUNVENZIUW - -—
Vai al
_ — — — - ——
MERCATO ELETTROMICO v )
Seni @ serviti per gl [n2tive
| fagity Mansgement Urbang Immobil attiva o
ACCORDI QUADROD >
In2ativa
. [ ] < - r )
p ’ Solunon per la scudis aktive ‘ °
SISTEMA DINAMICO »
) - i ; , . . Beni e servi per le [nziativa °
persone sttiva
LISTINI RESERVATI - Beni ¢ serviay per gh Inziativa
Egot nnnovatsl ed efficienza energetica imenobik ativa ‘ °
Veicol & Mobéy Qetenibd Vewooh 'v::::.'::l:: ‘ °
RESTRINGI | RISULTATI PER: -
Mardware, Software e [Inaistiva
1ST 2009 Servis ICT ativa " °
Inizative aperte
S v Antincendio - Servin o Macsgenzicoa degli  Impacti Seni e servizi per gl [nzistive °
Antncendn immobi ativa
Stato
. Bani @ servizi per b Inzistiva
ne21atva v £33 - Beon scecfii per la sanda’ sanita ativa n
Bando
Ieonodanfa - Coodzions & macutenzions deak inciaol Seni e servai per gl SRS o
termoidraubcl ¢ & condinonamento Immobi ativa
Categonia Beni ¢ serviaa per gl Inziativa
' via ! v
Cancelleria, macchine per uficlo e m: ¥ Sletlenl0s - Servizi & manytecziong deali iImeiant: sleting imenobis ativa °
Acqust verdi
~ Prima | Precedente | 1 | 2 | Successiva / e
APPLICA /
cecara D cencamenesa ([

Restringi i risultati scegliendo tra le iniziative attive e la categoria di interesse
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3! PROGRAMMA 33 AREA PERSONALE cerca dove | Sezeni mfarmatve ¢ combogo ¥
Che cosa veot acquistare? | Che strumento vuol usare? | CRUSCOATO | Scarica elenco prodotti IS~

Vetrina del/Mercato Elettronico

CONVENZIONI

Val al
- . Cateqoria Verde catalogo
MERCATO ELETTROMICO X
. Cancellena, macchine per uffico e Indatrwa ‘

materale di Corsumd attrva
ACCORD QUADRO >
QFFICEIQ3 - Prodotti, gervizi, accessan, Cancelena, macchine per uffico e Inipatrva ‘ o
‘uifh { - matenale di Corsume attrva ’
SISTEMA DIRAMICO >
Prima | Precedenmte | 1 | Successiva oma
LISTIN RISERVATI >
ceecara D ceacameresa (D

RESTRINGI | RISULTATI PER: 7

Inziative aperte

S v
Stato

Inizistiva attva v
Bando

Tutti v
Categona

Cancelleria, macchine per ufficio ¢ ma v

Acquist verdi
APPLICA

A questo punto cliccando sul nome del Bando potrai visualizzare la scheda riassuntiva e verificare quali sono i servizi o
prodotti oggetto dell’iniziativa o cliccare direttamente catalogo dei prodotti
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Consulta I'Area personale, partecipa alle iniziative e gestisci il tuo catalogo.

TUTTO CIO CHE CERCHI E QUI! L

‘q

32 PROGRAMMA 22 AREA PERSONALE cerca dove | Sezeni niscmatve ¢ cataogo ¥
Che cosn vuoli pcasistare? | Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | Scarica dlenco prodost!

——

Hai selezionato l'iniziativa "Cancelleria 104" - La ricerca ha prodotto 227 risultati g
CONVENZIOM »

Pucs agoungere al carrello 1 prodotti di two INtéresse,
MERCATO ELETTROMICO » | Prodotti

Visualizza: | 10 Prodotts » LSS (FLTTN

ACCORDI QUADRO »
> Seleziona Erodotti Iniziativa/ Cateqoria
SISTEMA DINAMICO
1ea eh Dor P Cane g Cancelleria 104 / Cancallena a»d
r > Raoh unica per s Forntura & Cancallens 050 uffiGo € didattico
LISTINI RSERVAT >
r > Raga unica per la Forntura di matariale di CONSuUMO par A0DATAL CODIN/Stampa Canceleria 104 / Cancallers ad

uso uffico e didattico

. . Cancelleria 104 / Cancellena ad
r > Ragn unica per la Forntura & Stampati Tipegrafic uso uffico e didattico

Cancellena 104 / Cancellena ad
r Agende ¢ calendarn uso uffico e didattico

Cane g/
ancellena 104 / Cancellena ad
I Album da disedno - . r

. e uso uffico e didattico

Cancellena 104 / Cancellena ad
r Alimentaten per macchine da Moo e Tk e thchadiiers
r Atlane Cancellena 104 / Cancellena ad

uso uffico e didattico

r Badge, portanomi ¢ ICesson Cancellena 104 / Cancellena ad

s s w A b

@ mntemet ar R10%

All’interno del catalogo trovi [’elenco dei Metaprodotti, ossia dei prodotti generici oggetto dell’iniziativa
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consip

HOME ENGLISH OVERVIEW CONTATTI HELP CARRELLO W

ALFONSO RAMELLA  [Tcarmie uttcn | [(esei |

a Cq u | Stinretepa gt Punto or@inants - MINISTERO DELLISTRUZIONE

Consulta I'Area personale, partecipa alle iniziative e gestisci il tuo catalogo. i
TUTTO CI0 CHE CERCHI E QUI! L ‘q

I PROGRAMMA 32 AREA PERSONALE
Che cosa vt acquistarg? | Che strumento vucd usare? | CRUSCOTTO |

cerca dove Sezeni nicrmatve e catalogo Vv avva

Scarka elenco prodott! _\‘_”_

Hal selezionato l'iniziat/va "Cancelleria 104" - La ricerca ha prodotto risultati
CONVEINION > g
Puct aggungere al carreflo | prodotts di tuo nteresse.
MERCATO ELETTRONICO "f_ I'N’-YN"KIQC"PrOdO‘“
Visuahzza: AGGIORNA
ACCORD QUADRD >
Seleziona Prodotti Iniziativa/Catogoria
SISTEMA DIRAMICO >
Cancell 104 / Canc n
r > RiQa unica per la Fornitura o Cancellena ..:,;nt:ﬁ::.ag cidar-»:;, ancellena ad
LISTIMI RISERVATI »
- . y .
r > RiQa unica per la Fornitura d matenale d CONSUMO DEr APEATALI LoD/ STaMPa Cancelleria 104 / Cancelleria ad

uso uffico e didattico

Cancellena 104 / Cancellena ad
» N D Earntue c _ p— " o ! 0 Cand
Riga unica per la Fornitura & Stampat: Tpograho uso uffico e didattico

Cancellena 104 / Cancellena ad

r Agende e calendan e T e

Alks da dseans Cancellena 104 / Cancellena ad
r Album da Ssegne veo ufficio @ didattico

Seleziona dal menu a tendina ’opzione tutti e aggiorna la pagina
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/" _Elenco predotti - Windows Internet Explorer

—
| o] v P hNps soamtrestepa £
o Preferti G5 v [Posta... @rroga.. ESICILL..

Baow. Blases., 8. x @y ..,

T e v Pagnav Scuerav Stuments v - ]

r

r

Blue-ray

Bembole a4 ana compressa

Buste » sacco

Buste Commercah

Buste & sicurezza

Buste mbothte

Carta banca diversa da 20 grimg

Carta banca in nsme 80gr/maq (S00fY)

Carta carbore

Carta colorata

Carta fotografica

Carta = fogli stes

Carta » madulo continue

CSICETEnS 10T 7 CBIRETens 50
uso uffoo e didattico

Cancalieris 104 / Cancelena a»d
uso uffioo e didettico

Canceliersa 104 / Cancelena ad
use uffice e didattico

Cancellers 104 / Cancelena ad
uso uffoo e didattico

Cancelieria 104 / Cancellena ad
uso uffico e didettico

Canceliena 104 / Cancelena ad
use uffioo e didattizo

Cancelleris 104 / Cancellens ad
uso uffioo e didattico

Cancelieria 104 / Cancelena ad
use uffice ¢ didattico

Canceliens 104 / Cancelena ad
uso uffoo e didattico

Cancallars 104 / Cancelena »d
uso uffioo e didettico

Canceliersa 104 / Cancellena ad
use uffice e didattico

Cancellens 104 / Cancelena ad
uso oo e didattico

Cancalleria 104 / Cancellena ad
uso ffico e didettico

Canceliena 104 / Cancelena ad
use uffioe e didantico

Cancelleris 104 / Cancelens ad
uso uffioo e didattico

Cancellersa 104 / Cancelena ad
use uffico ¢ didattico

v

@ rterrat o R -

Metti un segno di spunta nella casella corrispondente al metaprodotto di tuo interesse
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/" _Elenco prodotti - Windows lnternet Explorer

- T X

g.‘ v P hips scamtreeteca £ ~ 5 ‘r -
»
e Prelerti o5 v IPosta... @roga.. @sicn. BHavau.. @uases.. B0 X @uome... MPozal.. -8 - Pogna v Scuema- Strumens v -
r Tenei a testo fuso :::;:‘rf:'. ‘:_F;._mncn”:t‘h' > & o
. Canceliena 104 / Cancelena ad
r Tembn datan use uifoe e didammico
r Tearbei dotars AUMErator Cancelers 104 Cancelerna »d
ey ety al uso uffioo e didettico
r e e Canceliersa 104 / Cancellena ad
St FRENIETIRES use uffico ¢ didatico
- . R Cancelena 104 Cancelena ad
r Tembn per stocomposdone USO UIRGO ¢ didartico
r Tienbei DOENOMe Cancalieris 104 / Cancellena ad
SR uso ufficoo e didettico
- . i Cancelieria 104 / Cancelena ad
r T poknome datan use uffioe e didartico
- . Canceliens 104 / Cancelena ad
[ Timbn polinome numeraton o ufiicio © didattion
> N Cancalers 104 Cancellena a»d
r Tuls per spedzcne use oo e didettico
Vaad ——— Canceliena 104 / Cancelena ad
r Vaschefta recupero toner use uffioe e didamtico
» Cancelens 104 Cancelens ad
r Vit: sepoke uso uffioo e didattico
VISUALIZZA ] AGGIUNGI AL CARRELLO
cncara D cenca wenesa [
MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA NOTE LEGALI L 800-906-227
-

Clicca su visualizza
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HOME ENGLISH OVERVIEW CONTATTI HELP CARRELLO W

ALFONSO RAMELLA [ cambia ¢*ico “ - J
Punto orginante - MNISTERO DELLISTRUZIONE

acquistinretepat

Consulta I'Area personale, partecipa alle iniziative e gestisci il tuo catalogo.
TUTTO CIO CHE CERCHI E QUII L 1
i PROGRAMUMA 33 AREA PERSOMALE cerca dove  Sezionl nisrmative o catalogo ¥

Che cosa v acquistare? | Che strumento vuol usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti N

Nasconds meny' v

SFOBLIA CATAL ~ Hai selezionato il prodotto "Carta bianca (80gr/mq) in risme (S00)" in "Cancelleria 104" - La ricerca
D ha prodotto 8172 risultati (Salva la ricerca)

RICERCA PER CODICE - Visualizza: | Lista L AGGIORNA

TROVA PRODOTTI .
Seleziona Fornitore Harca Codice Neme Prezzo Unita Tempo di  Descrizione
Articolo Commaerciale di Consaqna
Produttore Misura
CERCA NEI PRODOTTI ) .
_ y : S.COPY s.copy oFnce | SO
GIOVANN] Orrice S CUFY CFHCE  PER POTOCOSIE 1,09  Risma 10 . ]
[ SR PAPER ad Al GR, 80
. CARTA
r GQE.CL R2100VA [+ R S A
T BIECL CR CR2100VA NATURALE B 1,54 sma 15 A4 -
' QUECL . "w a CARTA _EIANCA ‘
— e R DUCRYOOVA - 3,895 Rama 15
RESTRINGI | RISULTATI (2] ITaua NATURALE =
Arra | N nar rastrmnars ARTA ANCA
>

A questo punto hai l’elenco dei prodotti specifici ordinati per prezzo

- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02 89



I GIOWVANN] OFFICE sarem "™ EERE FOTOCOPIE 1,859 Rema 10
[ S84 PAPER AR EJQ As GR, 80
CARTA Carta
r CLELl R CR2100VA NATURALE 1,54 Risma 15 naturale A4
ITALIA STANDASD 44 (21x29,7)
RUECT VA CARTA EBlaNCA .
RESTRINGI | RISULTATI (?) r LIALLA . DELREDeS. NATURALE aaeadll hasny .
Fomtore CARTA _BIANCA
COPY A4 AVORJATA PER ACQUISTI
[Hessuna selezcne v - CIGANA  ga g  FSCHAVGREOM  orocoeiayos; 1345 Rema ¥ vemot
AS GR, 00
Marca
Per acquish
[Nessuna selencne v verd, CAM,
PEFC,
Prezzo - " ECOLABEL
dal a[ - M&B vedere art.
/ CIGAINA IPBASOAS  BABOA4 fotocoeiarosy 1S Risme 15 21001,
Eventual
Unta di Misura ASGR, 20 spese &
INesm seleone v nCAs550  Non
a MOSro
Tempo & Consegna cancs.
da[ 8[ Per  acquisti
verd, CAM,
Area & Consegna PEFC,
I~ TERAMO ~ e
Losto  minimg -
I~ TERNI r CIGAINA IP BASIC [P BASIC A4 25 ass  ASGR, 1,898 Risme 15 ooy, o
A4GR. & GR. 80 v :
ghm‘o 29 Eventuak
spese &
™ TRAPANI eS80 non
™ TRENTO 3 a nostro
™~ Tosmaen v Ao,
GARTA & Carta
r INOMIOSTRD ™M FMAS CARIABIMMCA 150  Rismo 4 naturale. AS
SAS LORMATO AS I'M 15x21
LPOGRAFLY Cata Stamoma
r ARTESTAMPA Soproset 0003 0,08  Risma s -
Sas Asolore
CENTRO

Attiva i filtri per restringere i risultati
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1 PROGRAMMA 3 AREAPERSOMALE onrea| T dove| Sezioni nformasve 8 catalogs W

Che coxs vuol scguistare? | Che strumento vecs usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti  BES-T8
Nascondi meny' v
| selazi i - . N — Neri - .
SFOGLIA CATAL ~ Hai selezionato il prodotto "Carta bianca (80gr/mq) in risme (S001)" in "Cancelleria 104 Area di

Consegna: TO o La ricerca ha prodotto 3704 risultati (Salva la ricerca)

RICERCA PER COOICE - Visualizza: [Lista v RSO L

TROVA PRODOTTI »

Seleziona Eornitore Codice Articolo Nome Prezzo Unita Tempo di  Descrizione

Produttore Commurciale d Conseqna

CERCA NEI PRODOTTI (7] -
CARTA & -
TN A% CARTA  BILANCA Cara
r INCHIODTRO ™ PMAS FORMATD AS FM 1,50 Rismas 4 naturale, AS
Sas 1521
YALSECCH] ARTA 81
GIOVANN] COPYOFFICE TOCOPIE FTO Ad
APPLICA r SRl COPYOFFICE GR, &0 1,97 Risma 10

n

YALSECOH] c.cory cerce  WARTA BIANCA PER
RESTRINGI | RISULTATI a GICVANNI S-COPY PAPER o TOCOPIE F.TO Ad v
r OFFICE = GR, &0 975 Risrma 10

284 1
Formstoee DATES
" ARTA CARTA L DOGR
[f-kssu.'\a selezone v r INCHIOSTRO Metsa CFAASETTENBRE CONSEGNA Al 1,978 Risma 4
SAS ELAND
Marca
[Nessuns sel Y CARTA FOTOCOPIE Cants
SSuUNa selenone r MNEGA Maestro 024205 e 1,58 Risma 10 naturale. A4
= 21x29,7
Prezzo
da| aj ALTERCOOP ~ - Carta
r COOPERATIVA E’g;;[ 924121297 Mnﬁw 1,98 Risma 15 naturale. A4
Unta di Misura 20CIAL 21x29,7
[h\eswna selezione v WAL SECQOM] 5-COPY c.mpy cerce  WARTA BIANCA PER
r GICVANNI OFFICE S-COPY COFFICE  FSTOCOPIE F.TO A4 1,985  Risma 10

Scarica i dati per il confronto
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PROCEDURE DI ACQUISTO
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L’Ordine Diretto di Acquisto

La procedura di acquisto e

UNICA

Convenzioni
Mercato Elettronico
Accordi quadro

- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02
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Ordine diretto d’acquisto

Ordini di Acquisto diretto (OdA)

E' sufficiente scegliere gli articoli presenti sul
catalogo, verificare le relative condizioni generali
di fornitura, compilare il modulo d'ordine
indicando la quantita e il luogo di consegna e
sottoscriverlo con firma digitale

Ricerca i Prodotti < Consulta il catalogo
v

Selezionali in base alle loro caratteristiche e
condizioni di fornitura

Confronta i Prodotti

v

Riempi il “carrello” , compila il modulo
ed invia l'ordine

Emetti I’Ordine

- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02
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Ordine diretto d’acquisto (ODA)

Al termine della procedura,
I'ordine
viene
inviato al Fornitore
che lo evade

nei termini e alle condizioni
previste
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ACCEDI ALL’AREA PERSONALE

1HOM

ENGLISH OVIRVIEW

acquistinretepa-it

SEI UN'AMMINISTRAZIONE?
FATTI GUIDARE!
Scopri gl strumenti

CONIATT

e RIGISTRATY

SEI UN'IMPRESA?
FATTI GUIDARE!
Scopri ghi strumenti

di supporto creati per

o PROGRAMMA

IN PRAMO PIANO

Decreto 23 magglo 2013

In sttvasione delfant. 1. comms 153 dells
legoe 24 dcembee 2012 n 228 & stato
emanato 4 Decreto ded Mwwstro
GllEconomia & Sl Finange concemanta
ndsaduanone delle categone & beni ¢
SO pa Ie Ol BCquEion le Pubbilche
Amemamestrazon statak. fermi restando gh
Obbighs & NCo0 agh rument & SCQut0
del Programma i razionak2zazene provats
dalls normatie vigente 1on0 terute 8
Procedere AMiraverso struments & acquesto
nioematict propn 0 mess 3 desposaione dal
Mnistero dellEconomea @ delle Fnance

P
NEWS
22110011

o SEIUNAMMMISTRAT ONE 7

e...

.

- carca

LA PAROLA ALLA PA
ISFOL - Un'esperionza a 360"
Interviads 9 Fabo Romido, msporsabde el U oo
gare © appalt del1SFOL - Isttuto per lo Swiuppo
dels Fomazore Professone'e oo Lavorston
:.‘..‘.:.‘..‘ ey :'.':'.".:7
LISFOL . Istituto per lo sviluppo della
formazione professionale del lavoratorl
wtilizza gia da tempo diverse iniziative del Programena per Ia
tazionakizzazione deghi acquisti nalla PA.. Come avete maturato questa
wela?
La scelts & aderrs e Commnzion nascs molls aos fa o particolins par Lk
tpologee & serva tecnologict, Quak pC © ftocopiatacs, 0 aventi pecullantd speciiche
Quah buom pasto, che presuppongono, & s dells predisposzione & un Capdolsto
ecnico & gara, f possesso o compatenze tecrche allepoca non presents n isttuto

A Gd 5 GG IN0e 209ungar La calenta Sl alidamento, natevolmenta ndoms
napetio agh ordman tempx & svolgmento & und procedura ad ewdenza pubbica

haod -
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Sove seTOm nicrmatie V | Yooa l
ACQUISTINRLITL SLGMNALA

2 ELENCO PRODOTTI
1 EVENTIE FORMNAZIONE

3 OTADLLLA OBBLIGHT - FACOLIA'
11 PLANO INIZIATIVE

HGUIDL L FiLMan

11 ACQUISTI VERDI

0 SPORTELLIINRETE

w PROGETTO SCUOLE

‘> Veritica inademplmentt
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SCEGLI IL RUOLO CON CUI OPERARE

Mosteo 1 .
HOME ENGLISH OVERVIEW REGISTRAZIONE CONTATT] HELP NEF) b (:‘:;'»J consip

 delle Toance

acquistinretepa

SCELTA ENTE / UFFICXO

Benvenuto ALFONSO RAMELLA

[TUTQ PROFESSIO

MANUTENZIONE ACCESSIBILITA" NOTE LEGALY 7] 800-906-227

& rtamat fa v WI00% -
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IL SISTEMA T1 RICONOSCE INDICANDO NOME, COGNOME E RUOLO

HOME  ENGLISH OVERVIEW EROTITNAIE MELP  CARRELLO W

ALFONSO RAMELLA  (camei vitce | Lover

acquistinretepa 't
Consulta I'Area personale, partecipa alle iniziative e gestisci il tuo catalogo.
TUTTO CIO CHE CERCHI £ QUII
i PROGRAMMA & AREA PERSONALE cerca dove Sezion nformatve e catalogo ¥
Che cosa vuol scauistare? | Che strumento vuol usare? | CRUSCOTTO | Sarka elenco prodatt! -i
Nascondi meny’ v
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seguendo le indicazioni precedenti

oMt ENGLIST OVERVIE W COMNIATLY HELw

acquistinretepa

Consulta I'Area personale, partecipa alle iniziative e gestisci il two catalogo.

TUTTO CI0 CHE CERCHI E QuUI!

o PROGRANAA

o= AMIA PLICSOMALE

Cha cons veod scopdintara? | Cha afruments vool ueara?

(Aaneiiio W

CRuSCOTIO |

SOULIA CATALOW >

P ALIRES
RCIRCA PR COBNCE .
TROVA PROSOTTI .

LE PAROLE PYW) CERCATL 7] -y

.
bands  CONVEONTIONE  crearne .

.
rde ouids owerabeslottrenue o Pry—
Servizio verdhe g o Proooi >
Inndumpineenti  strument S B
d'acquisto  wetrne HWesbous - -

5 - W-14

Moo

NEF

CRUSCOTIO

BOANO BN RO

Maddrs shde swnms 3
el et .

Madhes 435 ansarahe >

PUn®) 2 pten >
Osdega»
M A e »

Maddrs nsrsword >
——am s

Capcels rogetramenes >

Muss AUl (et s e

P o

. o0 o Sy s ey
Lot st Al vt Ay e »
| SERVID)

Fda drattn ron 4 Praarsmens >
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def Leonomis ¢ delie raree

= consip

-

dzve Saros Phrmate e catabgs W oA ‘

Scarica dhenco peodons I3

o w0

Fedhlrod )

Faciiity Manspement Urbano -
Pubblicazione bando MePA

L staee pubdic o 4 Dondo &
AAtaDone T acity Managoment
l_\':o‘.)

ALFONSO RAMELLA
" | THLLON

213

Calendatio wvedi foemmerions on
Firwse poer ongprsense smesee & Dicwmbew
M2

F '5"',"!"' '-‘. .-, T - =|- -
Formurione § Cuendaro Sy

oy

MESSAGGI PFRSONALI B

& boret (2~ R

RICERCA IL PRODOTTO CHE DEVI ACQUISTARE
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TROVA PROCOTTI >

Seleziona Torntore Codice Nome Prezzo Unita Tempo di Dascrizione Area d
Articolo Commerciale di Conscqna Conseqn
Produtieors Misura

CERCA NEI PRODOTTI (?]
r :’3—:’1&_‘.’! FABRIANC 9 < TVEDT NOT .24 Rssma 10 raturale A4
[ YT (21x29,7)
CA
APPLICA - MCEE?Q g81A 01 ARTA Caeta -
FABRIAND TALENT A4 QIOCOPIE 455 Rema 10 raturale, A4
JIRRITO Al 21x29,7
DANLLO — !

RESTRINGI | RISULTATI Q

Carta

Foentore r GIOVA 15 naturale A4 LS
[Nc:suna selenone v =84 (21%29.,7)
Marca
[tsteismo v
GALLL
Prezzo “ ERANCESCO S "
da [ a
Unita & Misura Cacta
[No::‘.un: selezone v I 0. NET naturale, A4 =~
A& 80gr 21%29,7
Temgo & Consegna
[ LA CARTA PER
da a r CARTOTECNICA FASRIANG 41021297 SEL___2 240 pama 7 FOTOCOPIE  Tutta Mali
3Ry EERFCAMANCE Ad
Area & Consegna
| SONDRIO - ¢OITRICE Rsma 500
p——— X
r TARANTO r RIDATTICA Fabnand 92800004 %ﬁﬁ ) 4 Rama 15 ‘
I~ TERAMO Zieaiihg ,::-'“":,-gr
[ TERNI AW Qr.80 f1o Ad
W TORINO CARTA COP
I~ TRAPANI v r ERINT OFFICE paspiane 41021297 2 GRAD FIQ 2,45  Risma 0 -
ang A%
T LAal L Ak i A A Carts -~

Individuato il prodotto controlla le condizioni di fornitura cliccando sul

nome commerciale - DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02 e



Consulta I'Area personale, partecipa alle iniziative e gestisci il tuo catalogo. ] a
TUTTO CIO CHE CERCHI E QuI! L 1

3t PROGRAMMA 31 AREAPERSONALE cerca dove | Sezoni mlormative ¢ cataegs ¥ | avve
Che ona vusl scauiatare? | Che struments vosi usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti IS
Mascondi meny’ v
SCHEDA DI DETTAGLIO
»
RICERCA PER CODNCE Fornitore: GALL] FRANCESCO Immagine non disponibde
Acquisti Verdi: 51
Marca: FABRIAND Dosumentazices °
TROVA PRODOTTI > Codice Articolo Produttore: 41021257

Nome Commerciale: RISMA CARTA PER FOTOCOPIE F.TO AS FABRIANO COPY 2
ormitore: TCJAS

ezzo! 2,39
Unita di Misura: Rama
Quantita vendibile per unitd di misura; 250

Lotto mindmo per unitd di misura: 250

mpo di Consegna: 5 \
Condizioni di Pagamento: 60 GG DF
Twpo Contratto: Acquisto

Area di Consegna:
Tipologia: Carta vergne
Formato [cm): 21Xx29.7
Punto di blanco [%): 105

Fibra riciclata [%]): 1

Processo di sbhiancamento: LCF
Caratteristiche di tutela ambientale: FSC
Conformita at CAM: NO
Data ultimo aggloge

mo: 2013-10-29 10:17:0%

SALVA PER IL CONFRONTO

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA' NOTE LEGALI L, 800-906-227 E@l.

INDIETNO | AGGIUNGI AL CARRELLO J 7ZGGIUNGI A PREFERITI

v

Controlla in modo particolare il valore del lotto minimo e poi aggiungi al

carrello se la scheda di dettaglio soddisfa le tue esigenze
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HELP CARRELLO W
28

HOME ENGLISH OVERVIEW  CONTATTI

ALFONSO RAMELLA [ camtautice | [ essi |
Punto ordinanie - NMINISTERO DELLISTRUZONE

acquistinretepa-t
Consulta I'Area personale, guarda il catalogo, effettua i tuoi ordini. P"nr-

TUTTO CIO CHE CERCHI £ QUII \
cerca dove Sezonipformatve e catalogo v

12 PROGRAMMA 33 AREAPERSOMALE
N
| el

Che cosa vuol scquistare? | Che strumento vuol usare? | CRUSCOTTO |

Il mio carrello

MERCATO ELETTRONICO

r B AR PRA ILTOLORIL Y T e e 106 Cancelierte 8¢ use vhcio 2,35 GALLI FRANCESCO
r @ casreus sivex cFNesTRs S e 0,079 INGROSCART SRL 0

CREA RDO Crea uns RDO per tutti gb aticoh del MEPA selezionati nel camello
INDIETRO §] SVUOTA CARRELLO

NOTE LEGAL] L 800-906-227 E%l.
. v
>

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA’

Avrai la possibilita di vedere il tuo carrello, potrai cercare altri prodotti o procedere con [’ordine.
Per procedere clicca sul pulsante «Crea Ordine»
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GCestione Ovdine

Prima di comgletare Nardine. consolta la avestuali Coentizinm & vandas Gsgenidik nal dettagho dellarmcale

e werimyet we ' mes b g L

Oescrizions Ordire noee GALLI FRANCESCO

Srate Ente MINISTERD DELLISTRUZTONE DELLUNIVERSITA' T DILLA RICERCA >
UFFICT SCOLASTICT RECIONALL > UFFICIO SCOLASTICO RECIONALL
SICILIA > SCUOLL SECONDAXIE DI 11 GRADO > ISTITUTO
PROFESSIONALE PER I SERVIZI COMMERCIALL £ TURISTICT - NMICOLOY’
CALLO

N o CGovmner < bl e X I 0rto e tard Totade (IVA sect.)

cic cup Modalita Pagamento v ACCIORNA TOTALL

Totale Orine (IVA Baclusas) 2% Totale IVA 033 Totale Ordine [IVA nciuss) 92

Indirizze @i Consepna VIA F. QUAKTARARD PITTORE SWC - 92100 - AGRIGENTO - (AG) MO0 ICA
Indirizza &I Fatturazicne VIA F. QUARTARARO PITTORE SNC - 92100 - ACRICENTO - (AG) MODIFICA
Nice

W

Compila i campi relativi alla descrizione ordine e alla quantita del prodotto
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- rdine &

RIEPILOGO ORDINE 1033092

P, prowvveds » lamirme la mativazione nel campo "Neoce

Modakta Pagamento:

v AGGIORNA TOTALI

Totale Ordne 1V x Totale IVA: 0,53 Totale Orane (IVA
Esclusa): nclusa):

Indnzzo di Consegna: VIA F. QUARTARARO PITTORE SNC - 92100 - AGRIGENTO - (AG)

Indnzzo di Fatturapona: VIA F. QUARTARARO PITTORE SNC - 92100 - AGRIGENTO - (AG)

Atterzicne: le "Note™ prascnc espomers ascihusivanents indicasicnl /o specificazion & sugpart
Fnefficacia cell'ardine

t2 sl esecusione dall crding: 1 sassun ¢

MODIFICA

030 pea3ono MmOSiRcare | tarmin tecrci od acanomici defls femiturs, pene

Note:

Allegati

Doscriziona sfoglia Allega

[ M o

Documento Elimina

A questo punto aggiorna i totali, inserisci le modalita di pagamento, il CIG e, se previsto, il CUP

- DSGA ALFONSO RAMELLA - Rel. 1.02 104



Totale Oraine (TVA 597,50 Totale TVA: 131,45 Totale Ordine [IVA 728,95

Esclusa): nchusa):
Indinzzo & Consegna: VIA F. QUARTARARO PITTORE SNC - 92100 - AGRIGENTO - (AG) MODIFICA
Indinzzo ¢ Fatturazione: VIA F. QUARTARARO PITTORE SNC - 92100 - AGRIGENTO - (AG) MODIFICA
Atencore . 'v.fl POSIENL QAPOMAre Q3CHIVIMAtle NOCIZNMN 2 1DACHCAEOM S Jupparte l“l)ll‘.’.’." dell ardne ""Cll'.“'.ll.:‘.ll.‘.".:’.l‘l"I”""l.".'l."..'.".'.‘I"I'I"‘fkl Ll
Note:
Allegati
Descrizione Stoglha Allega Documento Elimina
\ I _Soghs_ | [ ]
AGGIUNGI RIGA

INDIETRO | SALVA IN BOZZA | RICERCA ALTRI ARTICOL | GENERA ORDINE ) ELIMINA

@

ACCESSIBILITA" NOTE LEGALI L 800-906-227

MANUTENZIONE PORTALE

Relativamente agli indirizzi, il Sistema propone in automatico gli indirizzi indicati in sede di registrazione. se avessi
’esigenza di consegnare i prodotti ordinati in diverse sedi di consegna o assegnarli a diversi indirizzi di fatturazione

puoi ricorrere alla funzione “Multi-indirizzo”

Se gli indirizzi di consegna e di fatturazione non devono essere modificati, procedi cliccando sul tasto Genera ordine
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M d.lu:.;v. n i
ENGLISH OVERVIEW  CONTATTI HELP  CARRELLO .- o~ jo Faaas: consp

¢ delle Firanze

. it /ALFONSO RAMELLA [ combautice | [ esci |
achIStlnretCPa' Punto ordinante - MBISTERO DELLISTRUZIONE

Consulta I'Area personale, guarda il catalogo, effettua i tuoi ordini.
TUTTO CIO CHE CERCHI E QUI \ k.

i PROGRAMMA 3II AREA PERSONALE cerca dove Seziosi nformatve ¢ calalbgo v avva

Che cosa vuol acquistare? | Che strumento vuol usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti N
Gestione Ordine

GENERAZIONE DELL'ORISNE NR.1033092

L'ording n. 1033092 & stato genarato. Per perfezionare il contratto, accedere alfelenco degh ordini, scancare il documento @ ricancark a sistema firmatd
digitalmente. 1l documento andrd firmato entro e non oltre 4 06/12/2013.

' VAI ALL'ELENCO ORDINI l

MANUTENZIONE PORTALE  ACCESSIBILITA' NOTE LEGALI ou-A06-227

=) |

A questo punto [’ordine e stato generato. Avrai quattro giorni di tempo per firmarlo digitalmente ed inviarlo al
fornitore. Se vuoi procedere vai all’elenco ordini. Nel cruscotto personale, ordini MePA, troverai comunque tutti i tuoi

ordini in ordine cronologico e suddivisi pe[SSc’éitXLF%)(?\lnf(SaﬁRMtﬁfﬁa’ ﬁce?ds[lt& 106



Documento Invia Elimina
d ordine

080 & MEARA sALLT yan & .
1032092 RMLLNSOC BOASED CaTta 720,55 Genersts

FRANCESCO

ORDINE CARTA GALL] Invasto »l Mercato
R £000 | SR . 720,95 W01 o CANCELL
1022080 MUNSO0C  errocopiE FRANCESCO <995  rormitore Elettronico ANCELLERI

UFFICIO E DID

- g a frvasto ol e Spp—— Mercato
1016238 RMLLNS000 85,4 b 26/11/2013 . s
Fornitore Elettromnico L
VALSECCOM! Rifiutato Marcais CANCELLERIA 104
- . ~ ~ e A - a =478 8 13001 e -~ ~ A AP ~
996745 RMLLNS000 ORDINE 1 GIOVANNI 262,79 dal 21/11/2013 Hr'!'r:n'r CANCELLERIA AD USO /s
SRL. Fornitore e UFFICIO € DIDATTICO o
soeta  Bozza POF dell orcine « NON utiizzable per linvo 3l Famizzre
- Dacumento POF cdell crcine * da scancare ¢ Srmare per l'invic o Fomeare
/ Dacumento POF cdell crcine Srmato inviat al Fomitore. La versione Armats del cocuments ¢ clapanbie nel cectaglio OcA

MANUTENZIONE PORTALE  ACCESSIBILITA" NOTE LEGALI L B00-906-227 E%l.
>

Scarica il documento d’ordine cliccando sul documento PDF dell’ordine
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Iniziativa/Lotto: Tutts e

Data Inwo Data Invio
Ordine da (g9/mm/3333): Ordine 3 (9g/mm/3333a):

Autore Descrizione

&| iativa/lLotto Documento  Invia Elimina

For ;
Download del file d'ordine

Agiie o salvare d Ne?
N . e Pt GALL
1033092  RMULNS000 scquisto carts FRAN 13 Nome: CRDINE_1033092 POF 8 0
Too Adobe Acrcbat Dooument
= -~ Da  www.acquistinret JLLERIA 104/
ORD CAR
1023080  RMLNSO00 rrocomie Ched LLERIA AD USO e
et - Y € DIDATTICO o
L g | sava || Yoo |
ACQUISTO RICA} 5 T
ot en0n  SOFTWARE PER - 12
16238 RMULNS000 ' broGeTTAZIONE  1O% MATICA E L s
gl - aC A TIAMT
SITO WEB 1 e scancab da Intemet pOstond e1sere Uk, ma alcurs le poasono MUNICAZICONI
0 darnegaiars § compuder. Se Fongne non & congidersts sttendibde,
VALS non apaee © sabvare d e Qo aichs 31 Conong LLERIA 104 /
296745 RMLLNS000 ORDINE 1 GIONV LLERIA AD USO e
SR (123024014 4 Ui E DIDATTICO
oL Bazza POF cell'zrdine « NON wiizzable per l'iave al Fernitore
* Documante POF gl crging - da scancare « frmare ger Vinvia 3l Fornitore
/ Docwmantes POF cal enging Srmato imeiate al Formitore La versione mata del decomeants ¢ Gispendile add dettaghie Oda
MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA NOTE LEGALI \. 800-906-227 E@,.

Salva il file senza cambiare il nome
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WY TR W T W MW R WW Y TuLu et

Data invio Data Inwo
Ordine da (gg/mm/aaaa): Ordine a2 (gg/mm/aaaa):

0% di ...cumentazioneProcessoOr dine.do dawww.a... = | | X

v
Autore Descrizione Fo Satva con mome r7) &\ wnto  Invia Elimina
- line

Sahvan (3 Deckicp ¥ O @
o) Docurments LJcorap
1033092 RMLLNSO00  acquisto carta b i Riscese del compus £ contrattazions
Documerts  SdRisorse & rete ) corvensone banca
ORDINE CARTA recent ) s0p0rnamant ENTRATEL L) copés terzs area
1023000 RMLINSO00  pocormooes — ) sbo fornkon L) CORSO ATA SECONDR POSIZ r'
‘ ?, 8oy ofe prestancn LI CORSO SCIASCIA 2013
P— Deskicp ' IANGELO L0 GREGORIO
, OPTWARE PER ) subodchia ason L) Sdatec base & avanzato
1016238 RMLLNS000 TWARE PER i f
GETTAZIONE JEBIDELL] L) DOCUMENTII DIRIGENTE SCC
SITO wee ’/ L) bracco L) Oriver DSME20S
VAL - WJ< 1 & cSisthuto In progress ottobre i Ir4
996745 AMLLNSO00 ORDINE 1 GIO ) Cakolo_notuls_Gestions_Separsts_27_72_7 LF24frog r
S.R. JCERT PROGETTI PON L Fesr cucing 2013
j’ ) Codee Fricale L feto angela
L) comunicasone ban tesorena L) GARA POLIZZA ASSIOURATIV
Rizoess del
computer <
K};;‘ Bezza POF cdell'ardine « NON wiizzable per l'iava al Forni > Nome file: DRDINE 1000 v SWQ
o Dacuments POF dell'arding - da scancare « fomare par 1ifl  Rivoese drets  Salva come: Adobe Acrobat Docurent v m
/ Dacuments POF dell’ardine Armato inviate al Formtore. La versone Armats del documents ¢’ dispanbie nel dettaghie OdA

MANUTENZIONE PORTALE  ACCESSIBILITA" NOTE LEGALI L 800-906-227

Dopo aver salvato e firmato il file, clicca su invia
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consip

HOME ENGLISH OVERVIEW  CONTATTI HELP CARRELLO W

ALFONSO RAMELLA | combiautrico | [ esai |

d Cq u | Stinl’Ctha ' it Pum ordinante - MINSSTERO CELLISTRUDIONE

Consulta I'Area personale, guarda il catalogo, effettua i tuoi ordini. ‘\'\‘v"",d—-
TUTTO CIO CHE CERCHI EQUI! « Sy ot =

1t PROGRAMMA 33 AREA PERSOMALE corce dove | Sezen nfcematie 0 catsge v [Cavve |

Che cosa veol acquistare? | Che strumento vuod usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodottt IS

Gestione Ordine a

1 camgs contrassednals con * sond obbigaten

INVIO DELL'ORDINE NR. 1033092

Numero protocolio®

o documento firmato™ Stogha
INDIETRO | INVIA |

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA’ NOTE LEGALI L 800-906-227

Inserisci il numero di protocollo
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HOME ENGLISH OVERVIEW  CONTATTI

acquistinretepat
Consult

i3 PROGRAMMA 13 AREA PERSONALE
Che CO8a wud soquistare? | Che strumento vul usare?

Gestione Ordine

1 Conlradsegnals con * sond obbigator

INVIO DELL'ORDINE NR, 1033092

i o~

Numero protocolio®

Irvo documento frmato™

HELP

CARRELLO W

a |I'Area personale, quarda il catalogo,

Selerionare il file da caricare

effettua i tuoi ordini.

ALTONSO RAMILLA
Pusio cedinan® - MINISTERO DELLISTRUZIONE

Cescaire | [ Deshrcp . * M.
L Oocuments
_‘b of Riscese del comguter
Documern Risorse B rete
ows e cied
( _,} A crtratel
- Nero StartSmart Essertials
Desnp POFCroshor
£ QucTine Player
%) > 5candil 21
I apcrmansent ENTRATEL
o ek forntton
. ey e prestanon
j’ LINGELD
[— ol RO a0
compuber alLl
.‘ ! ¢
Roorse dte  Nowe Se i
Tioo fie [Tusitier

# consip

| covta utrce

| Less |

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA’

NOTE LEGALY

 800-906-227

Allega il file firmato digitalmente dal tuo pc
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HOME ENGLISH OVERVIEW CONTATTI  HELP CARRELLO W

acquistinretepa-it vetsmupone e ) (e

Pumo oranante - MINISTERO DELLISTRUZIONE

Consulta I'Area personale, guarda il catalogo, effettua i tuoi ordini.

TUTTO CIO CHE CERCHI E QUI! IR i!

S il

it PROGRAMMA 3: AREA PERSONALE cerca dove Sezionl nformative e catalogo W avva

Che £o3a vuol scauistare? | Che strumento vuol usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti  BES

Gestione Ordine

1 camps contrassegnatl con * sono cbbligaton

INVIO DELL'ORDINE NR. 1033092

Numero protocolio®

Inwio documento femato™
INDIET/(O | INVIA |

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA" NOTE LEGALI L 800-906-227 E@,.

Invia ’ordine al fornitore
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La Richiesta d’Offerta

La procedura di acquisto tramite RdO e

Possibile solo
attraverso
Mercato Elettronico
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MePA - Richiesta d’Offerta

Richieste di Offerta (RdO)

E possibile inviare richieste di offerta, a fornitori
selezionati tra quelli abilitati, per prodotti con
caratteristiche particolari o per condizioni di
fornitura diverse da quelle standard.

\
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MePA - Richiesta d’Offerta

Richieste di Offerta (RdO)

puoi creare una richiesta di offerta
in tre modalita diverse:

Cerca i prodotti, aggiungili al carrello e
crea laRdO
v
Da vetrina

Scegli il metaprodotto nel bando di interesse, aggiungilo
al carrello, crea la RdO e compila la scheda tecnica

I
v

per “riga jolly”

Quando il bando prevede la «riga unica»
come metaprodotto. RdO semplificata
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MePA - Richiesta d’Offerta

Richieste di Offerta (RdO)

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE:

Offerta economicamente

Prezzo piu’ basso

piu vantaggiosa
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MePA - Richiesta d’Offerta

Richieste di Offerta (RdO)

VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

Prezzo piu’ basso Offerta economicamente
piu vantaggiosa

. Commissione
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MePA - Richiesta d’Offerta

Richieste di Offerta (RdO)

FASI

CREAZIONE RdO °

VALUTAZIONE
OFFERTE °
AGGIUDICAZIONEE
GESTIONE DEL CONTRATTO
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