ACADIS- Associazione direttori amministrativi delle istituzioni scolastiche di Torino e Asti

Fac-simile a cura di Angela Andreozzi - DSGA della scuola secondaria di I grado “Dante Alighieri” di Torino
INTESTAZIONE SCUOLA/ISTITUTO

Prot. N.     





       Torino,                    
CIG:  _________________




             


                                                                        Spett.le  

                                                                       Spett.le  

                                                                      Spett.le  

                                                                       Spett.le  

                                                                       Spett.le  

OGGETTO:  Invito a procedura negoziata per l’affidamento a cottimo fiduciario per la fornitura del servizio di cassa periodo  dal…..…al………

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

· VISTO il programma annuale per l’esercizio finanziario 2012

· VISTO il D.L.vo 163/06 in tema di appalti e forniture e relativo codice dei Contratti Pubblici

· VISTA la nota del MIUR  prot. n° 5919 del 20/09/2012 relativa al nuovo schema di convenzione di cassa ai sensi del D.I. 44/2001 art. 16

· VISTA la convenzione di cassa della scuola la cui scadenza è il _________________

· CONSIDERATA la necessità di procedere alla stipula di una nuova convenzione per l’affidamento del servizio di cassa secondo i criteri stabiliti con la suddetta nota ministeriale

INDICE

La gara  per la stipula della convenzione di cassa. 
INVITA

Gli Istituti di Credito in indirizzo a presentare, entro e non oltre le ore 13,00 del giorno ___ Novembre 2012, la propria offerta migliore per il servizio indicato in premessa e di cui si allega il capitolato tecnico. La durata della convenzione sarà di ____ anni con decorrenza ___________e scadenza _________________.
Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso di una sola offerta valida, nonché di non procedervi affatto, qualora nessuna offerta risultasse conveniente o idonea in relazione al contenuto del suddetto capitolato tecnico.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’offerta dovrà essere espressa, a pena di esclusione, sui moduli allegati alla presente e firmati dal legale rappresentante dell’Istituto di Credito,   chiusi in un unico plico, contenente buste  separate recanti la scritta “offerta tecnica” – “economica” -  “servizi opzionali” – “documentazione”; tali buste dovranno essere sigillate,  controfirmate sui lembi di chiusura e non dovranno contenere altri documenti.
Nella busta “documentazione” è indispensabile allegare:

· dichiarazione di avvenuta ricezione dell’informativa art. 13 D.L.vo 196/2003

· dichiarazione dati dell’Istituto ai fini della richiesta del DURC (Documento Unico di Regolarità Contributiva)

La consegna del plico, presso la segreteria della scuola, potrà avvenire brevi manu o per posta tramite raccomandata. In quest’ultimo caso farà fede il timbro postale.
1. Presentazione della documentazione e dell’offerta
Il plico dovrà riportare l’oggetto della gara:  “convenzione di cassa” ed essere indirizzate a:
Scuola/Istituto _____________________________________________

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi causa, esso non giunga a destinazione nel tempo utile prefissato.

Trascorso il termine fissato non verrà riconosciuta valida alcuna offerta o documentazione, anche se sostitutiva o aggiuntiva; pertanto questa Scuola resta esonerata da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito.

ESCLUSIONE DALLA GARA

L’offerta sarà esclusa dalla gara e quindi considerata nulla o come non presentata qualora:
· Il plico sia giunto in ritardo per qualsiasi causa o non sia stato debitamente chiuso, sigillato e controfirmato o sull’esterno del quale non sia stato indicato  l’oggetto della gara; non si accetteranno le offerte inviate con altri mezzi se non quelli suindicati. 
· L’offerta non sia debitamente espressa sui moduli forniti dalla Scuola (all. 3 e 4).
PROCEDURA DI GARA

La commissione, appositamente nominata dal Dirigente, che ne assumerà la presidenza,  si riunirà nella sede di via ________________________  per l’apertura delle buste  il___ novembre 2012 – alle ore 9. A tale operazione potrà partecipare un rappresentante di ogni Istituto di Credito munito di specifica  delega. Nella medesima giornata si procederà  all’assegnazione dei punteggi spettanti sulla base delle tabelle contenute nel capitolato. L’aggiudicazione della gara avverrà secondo il criterio selettivo dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D.L.vo 163 del 2006,  nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza. Si procederà a sorteggio in caso di parità di punteggio totale tra due o più concorrenti.
MODALITA’ DI ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso agli atti, da parte degli offerenti, secondo quanto previsto dalla L. 241/1990 e dell’art. 3, comma 3, del D.M. 60/1996, sarà consentito, solo dopo la conclusione del procedimento.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

L’Istituzione Scolastica si impegna a trattare e a trattenere i dati esclusivamente per fini istituzionali, secondo i principi di pertinenza e di non eccedenza. Nell’istanza di partecipazione, gli offerenti dovranno sottoscrivere, l’informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e successive modificazioni, e dovranno indicare il nominativo del responsabile del trattamento dei dati. 

Per l’Istituzione Scolastica, il responsabile del trattamento dei dati è stato individuato nella persona del ______________________________________________________________.

responsabile del procedimento

Per l’Istituzione Scolastica, il responsabile del procedimento è stato individuato nella persona del ___________________________________________________________________ (RUP).









   Il Dirigente Scolastico 







     
                 Prof.
Pubblicato sul sito______________ dell’Istituzione scolastica il ___________________[image: image1.png]



