ACADIS- Associazione direttori amministrativi delle istituzioni scolastiche di Torino e Asti

Fac-simile a cura del dott. Leonardo Filippone - DSGA I.T.S. “Avogadro” di Torino
	VERBALE 

PASSAGGIO DI CONSEGNE

	Il giorno __________del mese di _______________dell’anno_______si è proceduto al passaggio di consegne tra il direttore S.G.A. cessante e quello subentrante:

Direttore cessante:_________________________________, nat___ a _____________________ il ___________ C.F. _________________ per Trasferimento, cessazione, ecc… _______________________;

Consegnatario subentrante_______________________, nat___ a ________________________ il _______ C.F. ____________in forza Estremi del provvedimento di nomina del subentrante __________________;

Hanno presenziato al passaggio di consegne:

il Sig. ________________________________________in qualità di Dirigente Scolastico

il Sig. ____________________________________ in qualità di presidente del Consiglio di Istituto

Convenzione di cassa e CCP

Risulta in essere un rapporto di conto con l’Istituto bancario ______________________ di ______________ Agenzia ____________________ Nr. Conto _____________________________   

ABI ____________ CAB ____________________ CIN___ . E’ presente, inoltre, un deposito amministrato di titoli, collegato al conto con nr. di deposito ______________________________ .

Il rapporto di conto è basato su apposita convenzione stipulata il _______ e scadente il _________.

Risulta in essere un deposito in conto corrente postale Nr. ________________________ .

L’ufficio postale di riferimento è quello di ______________________________ anche al fine del servizio di spedizione e affrancatura.

Dati contabili

Alla data odierna il giornale di cassa presenta un saldo attivo pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_|. Tale saldo concorda
 con l’estratto conto della banca cassiera alla data _________ .

Risultano emesse nr. ___ reversali per un importo totale pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_|;

Risultano emessi nr. ___ mandati per un importo totale pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_|;

Le minute spese alla data odierna danno le seguenti risultanze: Fondo anticipato Euro |_|_|_|_|,|_|_|  spese fino alla ricevuta nr. ____ pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| saldo pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| che si consegna nelle mani del direttore entrante che con questo documento ne accusa ricevuta.

Il giornale del conto corrente postale presenta un saldo pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| che concorda
 con l’estratto conto banco posta nr. ______ del _____________

Stipendi e compensi accessori

Gli stipendi risultano erogati fino alla mensilità di __________________ risultano versate le ritenute e i contributi a tutto il periodo __________________ entro le rispettive scadenze
 previste;

I compensi accessori risultano erogati fino a tutto il periodo
 ________ risultano versate le ritenute e i contributi a tutto il periodo __________________ entro le rispettive scadenze
 previste.

Stato giuridico

Le unità di personale DOCENTE (distinti tra laureati e non) in servizio sono: ___________ a T.I. e __________ a T.D. _______ risultano nr. _____ unità in supplenza breve. Risultano in giacenza e in attesa di predisposizione i seguenti atti di stato giuridico
 _________________ relativamente a
 _____________________________________; 

Non risultano
 rilievi irrisolti da parte della ragioneria provinciale dello Stato;

Le unità di personale A.T.A. (distinti per profilo) in servizio sono: ___________ a T.I. e __________ a T.D. _______ risultano nr. _____ unità in supplenza breve. Risultano in giacenza e in attesa di predisposizione i seguenti atti di stato giuridico
 _________________ relativamente a
 ____________________________________; 

Non risultano
 rilievi irrisolti da parte della ragioneria provinciale dello Stato;

Patrimonio

In contraddittorio tra direttore uscente e direttore subentrante, si è provveduto alla ricognizione di tutti i beni mobili risultanti in carico all’istituzione scolastica e descritti nei registri inventariali.

Constatata la corrispondenza tra i beni in carico e quelli effettivamente esistenti, i Signori __________________ e _______________________________ hanno dichiarato rispettivamente di consegnare  e accettare in consegna
 i beni mobili di proprietà dello Stato in uso presso che risultano avere i sottoindicati valori e consistenza:

Categoria________________ Nr. beni _______________ Importo___________________________ 

Categoria________________ Nr. beni _______________ Importo___________________________ 

Categoria________________ Nr. beni _______________ Importo___________________________ 

Categoria________________ Nr. beni _______________ Importo___________________________ 

Si dichiara, inoltre, che l’ultima rivalutazione risale al ________________ e che i beni risultano regolarmente subconsegnati secondo l’allegato elenco
;

Regolamenti

Risultano in essere e operanti i seguenti regolamenti generali:

Regolamento della scuola deliberato il ____________________

Regolamento del Consiglio e della Giunta esecutiva deliberato il _______________

Regolamento per le attività negoziali deliberato il _______________

Piano dell’offerta formativa deliberato il _______________________

Contratto integrativo di Istituto siglato il ____________________

Altro …….

Organismi di appartenenza

La scuola aderisce alle seguenti reti e consorzi:

Rete __________________ adesione del _______ oneri economici pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| annui;

Consorzio______________ adesione del _______ oneri economici pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| annui;

Associazione ___________ adesione del _______ oneri economici pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| annui;

Assicurazioni

Risultano in essere le seguenti assicurazioni:

Infortuni con la compagnia _______________ stipulata il ______ scadente il ______ oneri economici pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| annui;

Responsabilità civile con la compagnia _______________ stipulata il ______ scadente il ______ oneri economici pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| annui;

Furti e incendio con la compagnia _______________ stipulata il ______ scadente il ______ oneri economici pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| annui;

Altro con la compagnia _______________ stipulata il ______ scadente il ______ oneri economici pari a Euro |_|_|_|_|,|_|_| annui;

Organizzazione dei servizi

L’organizzazione dei servizi generali, amministrativi e tecnici risultano così strutturati ______________ sono stati attribuiti i seguenti incarichi e deleghe; L’organigramma è il seguente: ____________________
;

Login e password

Risultano operativi i seguenti identificativi di rete e/o servizi internet con le relative password:

LOGIN E PASSWORS DI ACCESSO ALAL RETE INTRANET

Nome e cognome, qualifica, login, password

SCHEDE ACCESO SIMPI



Nome e Cognome
Progr. Badge
Cod. Utente

………………..
180000
RGSA0000

………………..
180001
RGSA0000

non assegnata
            180002
RGSB0000

CODICE MIUR
                                             COD. FISCALE

CODICE INAIL                                                      COD. ATHENA

OBBLIGO FORMATIVO                                      STATISTICA REGIONALE


ENTRATEL                                                            INPS

MEF                                                                        DATI SCIOPERI ME

SERVIZIO SCIOPNET                                          ANAGRAFE PRESTAZIONI

ALTRO

Allegati

Al presente verbale si allegano i seguenti documenti, controfirmati dai due direttori, di cui fanno parte integrante e sostanziale:

……………………………………………………….

………………………………………………………

letto, confermato e sottoscritto (consegnato in copia ai presenti)

IL CONSEGNATARIO CESSANTE                       IL CONSEGNATARIO SUBENTRANTE 

________________________________                       ____________________________________

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO                               IL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO 

________________________________                       ____________________________________


� Ovvero non concorda in quanto risultano emessi e non contabilizzati Mandati/reversali …


� Ovvero non concorda in quanto non risultano contabilizzati i bollettini nr ….


� Ovvero non risultano versate per insufficienza dei fondi, altro, ….


� Qualora rimangano da pagare compensi riferibili al periodo di gestione del direttore uscente è bene allegare al presente documento una nota esplicativa della qualità e della quantità dei compensi concordati e da erogare.


� Ovvero non risultano versate per insufficienza dei fondi, altro, ….


� Ricostruzione, cessazione, pensione …


� Elenco del personale interessato.


� Ovvero risultano i seguenti rilievi …. Per le seguenti motivazioni ….


� Ricostruzione, cessazione, pensione …


� Elenco del personale interessato.


� Ovvero risultano i seguenti rilievi …. Per le seguenti motivazioni ….


� In caso di difficoltà di verifica può essere prevista la clausola “con riserva” che va comunque sciolta nel più breve tempo possibile.


� Allegare elenco dei subconsegnatari e relativi beni subconsegnati.


� Allegare il piano dei servizi e l’organigramma in modo da consentire al direttore entrante una visione globale della tecnostruttura (segreteria, servizi tecnici, personale ausiliario)





