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Oggetto: Applicazione dell'Ordinativo Informatico Locale (OIL) per le Istituzioni scolastiche -
Avvio fase ordinaria

L'Ordinativo Informatico Locale (OIL) nasce con lo scopo di realizzare un colloquio efficace,
standardizzato ed in linea con gli indirizzi dell’Amministrazione Digitale, tra Istituzione
Scolastica e Banca cassiera.

L’iniziativa € curata dal Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca con il supporto
dell’ABI e di DigitPA (gia CNIPA).

Nell’ambito del quadro normativo vigente, con il termine Ordinativo Informatico Locale si
intende ’insieme delle risorse informatiche ed organizzative necessarie per automatizzare ’iter
amministrativo adottato dalle scuole per l’ordinazione delle entrate e delle spese all’istituto
cassiere.

In termini funzionali, ’OIL € il complesso di procedure informatiche che permettono di integrare
il sistema di contabilita finanziaria della scuola con le procedure del cassiere per consentire fra
le stesse un colloquio automatizzato bidirezionale.
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L’evidenza elettronica che si ottiene e dotata di validita amministrativa e contabile e sostituisce
a tutti gli effetti, i documenti cartacei. Tale garanzia € data dall’uso della firma digitale che
permette in modo inequivocabile l’identificazione del sottoscrittore e l'integrita del documento

(gli utenti designati alla sottoscrizione digitale sono il DGSA e DS).
| vantaggi derivanti dall’introduzione dell’OIL sono molteplici, infatti le Istituzioni Scolastiche:

> sono sicure di seguire modalita operative uniformi che semplificano le transazioni con le
banche;

A\

riducono i tempi di svolgimento delle attivita di pagamento e incasso;
» riducono drasticamente l’impiego della carta e i relativi problemi di gestione degli
archivi;

A\

attenuano il rischio di errori nei controlli e nel caricamento dei dati;

> riducono le attivita ripetitive e di scarso valore aggiunto, con la possibilita di destinare
risorse libere ad altre attivita di maggior valore;

> proseguono il processo di innovazione che agevolera la futura fruizione di nuovi servizi
(ad es. grazie all’impiego della firma digitale);

> riducono i tempi dei controlli da parte della banca cassiera che potra eseguire le

operazioni contabili molto piu rapidamente.

La fase di sperimentazione, avviata a febbraio 2011, & ormai terminata e pertanto sara avviata
progressivamente a partire dal mese di settembre 2011 la messa in produzione, su tutte le
Istituzioni Scolastiche, della fase operativa.

L’utilizzo dell’OIL e obbligatorio ed indipendente dal fornitore di software utilizzato per
’applicativo contabile. Le Istituzioni Scolastiche che utilizzano il SIDI Bilancio aderiranno al
protocollo OIL direttamente all’interno del sistema SIDI e dal quel momento usufruiranno di tutti
i vantaggi derivanti dall’OIL mentre le altre Istituzioni Scolastiche dovranno rivolgersi al proprio
fornitore.

Tenuto conto dell’importante obiettivo proposto, considerando i vantaggi connessi ad una
informatizzazione del dialogo con le scuole gestite, U’ABI (I’Associazione Bancaria Italiana) ha
invitato le banche, in qualita di cassieri delle scuole, a cogliere questa opportunita ponendo in
essere ogni utile iniziativa per agevolare [’adozione dell’OIL e per completare il processo di
utilizzo delle nuove tecniche al piu presto.
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Le Istituzioni Scolastiche devono dunque attivarsi comunicando al proprio cassiere la volonta di
adottare le nuove metodologie. Sara comunque obbligatorio l’inserimento dell’OIL nei prossimi
bandi di gara e tale elemento sara comunque previsto come condizione di partecipazione per le
banche offerenti il servizio di cassa.

In fase iniziale gli obblighi di firma digitale saranno assolti dalle banche tramite la consegna
gratuita di apposita chiave e lettore di firma digitale. Per quanto riguarda gli obblighi della
conservazione elettronica della documentazione, questi saranno assolti dal sistema informativo
del MIUR per le Istituzioni Scolastiche che utilizzano il SIDI Bilancio, mentre per tutte le altre,
in accordo con DigitPA, sara possibile attivare il processo di conservazione entro sei mesi
dall’avvio dell’utilizzo della procedura OIL; cio in quanto il termine per l’assolvimento
dell’obbligo di riversamento nel sistema di conservazione non e stabilito per legge bensi &
lasciato alla discrezionalita dell’amministrazione.

Con l’avvio dell’OIL le Banche non dovranno piu richiedere i documenti cartacei, pertanto le
Istituzioni Scolastiche che entreranno progressivamente nella fase operativa non avranno piu la
necessita di stampare ed archiviare mandati e reversali, con i conseguenti risparmi economici, di
organizzazione interna e di snellezza del processo, nonché di spazi di archiviazione.

Nell’Allegato 1 é disponibile la guida rapida di riferimento che illustra brevemente i passi da
compiere per la gestione dell’OIL nel SIDI Bilancio.

Nell’Allegato 2 e presente lo schema aggiuntivo di appendice alla convenzione di cassa da
integrare agli attuali contratti in essere.

L’Ufficio Il della scrivente Direzione Generale resta a disposizione delle SS.LL. per qualsiasi
chiarimento.
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1. INTRODUZIONE ALL'USO DELLA GUIDA

Nell’ambito del quadro normativo vigente, con il termine Ordinativo Informatico Locale si
intende I'insieme delle risorse informatiche ed organizzative necessarie per automatizzare
I'iter amministrativo adoftato dalle scuole per I'ordinazione delle entrate e delle spese
all'istituto cassiere.

In termini funzionali, I'OIL € il complesso di procedure informatiche che permettono di
integrare il sistema di contabilitd finanziaria della scuola con le procedure del cassiere
per consentire fra le stesse un colloquio automatizzato bidirezionale.

L'evidenza elettronica che si ottiene € dotata di validitd amministrativa e contabile e
sostituisce a tutti gli effetti, i documenti cartacei. Tale garanzia € data dall’'uso della firma
digitale che permette in modo inequivocabile l'identificazione del sottoscrittore e
I'integritad del documento (gli utenti designati alla sottoscrizione digitale sono il DGSA e
DS).

L'iniziativa € curata dal Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca con il
supporto dell’ABI e del DigitPA.

La guida descrive e illustra le funzioni disponibili sul Portale SIDI e le attivitd da svolgere per
gestire agevolmente |'ordinazione automatica dei mandati di pagamento e delle
reversali di incasso all’istituto cassiere.

| vantaggi derivanti dall’'introduzione dell’ OIL sono molteplici:

% seguire modalitd operative uniformi che semplificano le transazioni con le
banche;
riduzione dei tempi di svolgimento delle attivitd di pagamento e diincasso;
riduzione dell'impiego della carta e dei problemi di gestione degli archivi;
attenuazione del rischio di errori nei conftrolli e nel caricamento dei dati;
riduzione delle attivitd ripetitive e di scarso valore aggiunto, con la possibilita di
destinare risorse libere ad altre attivitd;
prosecuzione del processo di innovazione che agevolera la futura fruizione di
nuovi servizi (ad es. grazie all'impiego della firma digitale);
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Il progetto coinvolge le istituzioni scolastiche e le relative banche cassiere; I'adesione al
progetto da parte di queste ultime comporta I'impegno alla fornitura ed alla distribuzione
delle smart card alle scuole o comungque a garantire meccanismi di accesso gratuito ai
dispositivi di firma.

Tenuto conto dell'importante obiettivo proposto, dei vantaggi connessi ad una
informatizzazione del dialogo con le scuole gestite e, in ultima analisi, della prospettiva di
un regime obbligatorio, I'ABI (I'Associazione Bancaria Italiana) ha invitato le banche, in
qualita di cassieri delle scuole, a cogliere questa opportunitd ponendo in essere ogni utile
iniziativa per agevolare I'adozione dell’OIL e per completare il processo di utilizzo delle
nuove tecniche al pivu presto.

La nuova funzione informatizzata OIL €& disponibile per le istituzioni scolastiche che
utilizzano il sistema “SIDI Bilancio”.

E previsto 'adeguamento a questa informativa anche per le scuole che utilizzano
pacchetti software di fornitori diversi, non appena i predetti fornitori renderanno
compatibili i loro sistemi.

Le Segreterie Scolastiche potranno attivare la procedura OIL a partire da un momento
qualsiasi dell’anno.

Da quel momento in poi, la scuola potra usufruire di tutti i vantaggi dell’Ordinativo
Informatico Locale.
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2. INFORMAZIONI UTILI

Il presente paragrafo contiene il glossario utilizzato per la descrizione delle funzioni di OIL.

Titolo: documento contente le informazioni che sono oggetto di elaborazione da parte
della Banca e puod essere di due tipologie:

v Mandato

v' Reversale

Il Sistema tratfterd i titoli senza scendere nel dettaglio della tipologia.

Richiesta annullamento titolo: documento utilizzato per I'annullamento di un titolo non piu
valido o che non deve essere elaborato dalla banca.
E' inviato alla banca ed associato ad un titolo.

Distinta: contenitore di titoli, di richieste di annullamento di titoli o di richieste di storni.
E' implementato come struttura dati in formato XML.
Una distinta pud contenere un massimo di 100 elementi tutti appartenenti alla stessa
categoria.
In funzione dei dati contenuti, la distinta avra tre formati dati differenti:
v' Distinta titoli
v" Distinta richiesta annullamento titoli
v Distinta storno fitol

Certificato digitale: contiene la chiave crittografica pubblica per la verifica di una firma
digitale, oltre i dati del proprietario della chiave.

Firma seriale: modalitad di firma digitale che consente di apporre al medesimo
documento, la firma del DS solo successivamente alla firma del DSGA per confermarne,
da un punto di vista giuridico, la validita.
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3. OPERAZIONI AMMINISTRATIVE SIDI BILANCIO

Per passare alla gestione OIL € necessario che sia impostato il parametro specifico
“Adesione OIL".

Per poter attuare questa adesione, le istituzioni scolastiche devono accedere al portale
SIDI e scegliere la voce di menu Area Finanziaria Contabile - Bilancio Scuole OIL, nella
sezione i tuoi servizi.

pubblica.lstruzione.it Hipsrsads did servied SIDI

area riservata

java.lang.MullPointerException

I tuoi servizi

= AREA FINANZIARIA CONTABILE
ilancio Scuole

Attenzione

Utilizzando le applicazioni di questo portale I'utente acconsente al monitoraggio delle attivitad svolte
Bilancio Scuole DIL L'uso delle applicazioni deve essere limitato al solo scopo lavorativo
L'uso non autorizzato delle applicazioni pud essere oggetto di sanzioni arnministrative efo penali

Funzioni per la gestione della password Sidi

Si segnala agli utenti di porre estrema attenzione alle funzioni di gestione della password. Il portale Sidi mette, infatti, a disposizione le
funzioni di carnbio password e di recupero password (altre informazioni...)

In evidenza

{10 nov 2008) Personale ATA - art. 7 CCNLf2005: uso delle funzioni SIDI

=i rammenta che per 'attribuzione delle nuove posizioni econormiche di cui all’articolo 7 CCML/Z005, da attribuire per surroga per
effetto di cessazioni dal servizio ovvero per passaggio in altro profilofruslo del personale gid beneficiario del medesimo articala 7, gli
UsP devono utilizzare le funzioni SIDI come segue: (altre informazioni...)

R/

% scegliere I'anno finanziario corrente 2011
% scegliere l'istituto sul quale lavorare, dalla lista delle scuole associate

/7
>
R/
>

< confermare

Benvenuto,

Scelta Anno Finanziario

Anno Finanziario Corrente *|zo11 =l

Conferma I Annulla

I campl contrassegnatl con lasterisco (") sono obbhgaton
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Benvenuto,
Lista Scunle Associate - Esercizio Finanziario 2011
1 Riga Trovata, lista completa
__Codice Utente Tipologla Scuola Denominazione Scuola
'l!'?! CTIC ISTITUTO COMPRENSIVO I.C - CATANIA
Confarma Indietro |

Successivamente dal menu di sinistra selezionare:

< area attivita di supporto
% parametri procedura
% inserire il flag su adesione OIL
% confermare
I tuni servizi
1 BilanEo Scudle @ @ @
CTIC - 1., - CATANIA - Esercizio di gestione 2011
Bilancio ---> Parametrl Procedura --->
ARND: 2011
Finanziario cod. Besp. Min, S : I— ]
n Aggregazion e G Sl
Spesa Fasp, mnute spese: =]
= Gastone
Creditorn -
= Gestone _1
Debtori

a Gastione Firme

s [mpostazione
Firme su
stampe

» Progetti/Attivita

» Tipologie
Conftratht

= [stitut Cassien

w Piano Conti
Enfrata

s Fi [

Parametn
Procedura

Si prosegue con i passi gestionali dei mandati e delle reversali come di consueto.
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4. CREAZIONE DISTINTA TRASMISSIONE OIL
Le azioni legate a questo processo permettono la creazione della distinta di trasmissione
che contiene i titoli (mandati e reversali) da inviare all’istituto cassiere.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

I tuoi servizi

1 Bilancio Scuole

m * Area Attivitd di Supporto

s * &rea Programma Annuale

= Area Gestionale -
Movirnent

Accertament
Residui Attivi
Radiazione Residui
Attivi

Fesidui Passivi
Radiazione Residui
Fassivi

Reversali

Mandati

Distinta di

LI S

Distinta
Trasmissione QIL

Per creare una nuova distinta selezionare:

% inserisci
< ['Istituto cassiere
< confermare

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per I'istituto cassiere
scelto, che siano nello stato di “emesso” o “stampato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si sta
creando, ma € comunque possibile deselezionare quelli di non interesse
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1 tunl servizi
\ Bhanco Souole
a ¥A00) oDy G SUOCITY
« *iyog Prodraavid Anouile
* “_ A Ueshonis -
Mowament
& [mpegn

# Bdfadon Pasinv
s Badiamone Eesdui

Pagse

| fitoli selezionati sono associati alla distinta attraverso un codice progressivo. | titoli facenti

v. 1.1 del 04/08/2011

§ P —

= > Gestiono distinte GIL

Eswrcizio di gestlons 2011

Bilancia » ficwlta isthuto cassiore

parte della distinta assumono lo stato di selezionato.

Il sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata.

J |j SIDI Scuola Bilancio | Gestione Disti... I ol

Radiazione Residui Attivi
Residui Passivi
Radiazione Residui Passivi
Reversali
Mandati
Distinta di trasmissione
Esiti Ordinativi/Reversali
Contratti
Stampa Registro Contrath
Cambia Conto su Impegni
Storno Reversali
Storno Mandati
Stampe Periodiche
Stampe Partitari
Stampe di Contrallo
Distribuisci Accertamento su Progetti
Distribuisci Reversale su Progetti
Stampa reversali
Stampa mandati
Stampa Accertamenti su Progetti
Stampa Reversali su Progetti
Distinta Trasmissione OIL
Distinta Annullamento OIL
Distinta Storno OIL
+ Area Gestionale - Liquidazioni
+ Area Gestionale - Minute Spese
+ Area variazioni
+ Area Consuntivo

4 S Lin a

ATEGFTOgranmma sidare Bilancio ---> Gestione distinte OIL --->> Inserimento nuova distinta OIL
~ Area Gestionale - Movimenti

Impegni

Accertamenti Istituto cassiere:  [BANCA POPOLARE

Residui Attivi

Mumero: |13
Data™: (gg/mmiaaas) |24,.-"06.-"2011
Protocollo: |

Reversali

l_ |Numer|:| |Imp|:|rt|:|

,F | 7 | 12,00
,F | o | 999,00
[ —
[Totale | 1.015,00
Mandati

l_ |Numer|:| |Imp|:|rt|:|

,F | 3 | Z.500,00
,F | 4 | 1.500,00
’F | 3 | 7,240,00
’F | 3 | 123,00
IF | 7 | 146,00

Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella distinta,
appare un riepilogo dello stato:
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| !']sm:s:uuanuau.ml:estimemsn...[ %

Benvenuto, " 7
1 tuni servizi

Bilancio Scuole

* firea Attivitd di Supporto

~ Area Programma Annuale
Situazione Amministrativa Presunta
Entrate Programma annuale
Fondo Riserva
Scheda llustrativa Finanziaria
Approvazione Programma Snnuale
Stampe

~ Area Gestionale - Movimenti
Impeaani
accertameant
Residul Aty
Radiazione Residui sttiv)
Residul Passivi
Radiazione Residu Passivi
Raversall
Mandsti
Distinta di trasmissione

area riservata

" - Esercizio di gestione 2010

Bilancio ---=> Gestione distinte OIL ---> Risultato Operazione

La distinta di trasmissione 7 del 23/06/2011 per listituto cassiers BANCA POPOLARE
suUCcessg!

inserita con

Numero reversah incluse: 0
Totale reversali incluse:

Mumero mandatl inclusi: 3
Totale Mandati inclusi 4.050,00

Stampa l

NOTA BENE

Si consiglia di frascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata.
Questa informazione sard necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di

lavorazione.

Nel caso in cui ci fossero distinte precedentemente definite dall’istituzione scolastica, il
sistema propone una maschera con I'elenco di tutte le distinte gid inserite a sistema.

area riservata

Benvenuto,
I tuoi sarvizi

Bilancio Scunle
= Area Attivita di Supporto
Impastazione Anno Finanziano
Aggragazioni Spesa
Gastone Craditon
Gestione Dekbiton
Geshinne Firme
Impastaziene Firme su stampe
Progettifathvita
Tipolagie Contratti
Istotuti Cassien
Fiano Contl Entrata
Piano Conti Spesa
Parametn Procedura
Irvio Flussi
Re-Tnvio Fluss
Irvio Liaudazion
Log Invio Liguidazioni
= Area Programma Annuale
Situazione Amministrativa Presunta
Entrate Programma Annuale
Fondo Rissrva
Scheda llustrabiva Finanziaria
Approvazione Programma Annuales
Stampe

.- Esarcizio di gestiona 2010

Bilancio ---> Elenco Distinte OIL ---> Elenco Distinte OIL
4 Righe Trovate, lista complata

Numero
mandati

Numera
reversall

g 415/03/2011 Trasmissione 530008 BANCA POPOLARE 1

Numero Data Tipologia ﬁogirm Descrizione Stato

Blreata

a 515/03/2011 Trasmissione 530008 BANCA POPOLARE 1 1Creats

. £16/03/2011 Trasmissione 530008 BANCA POPOLARE 1 G Craata

Lo} 723/06/2011 Trasrmissione 530008 BANCA POPOLARE i} 3Creata

Cariea Esite |

Stampa | Zestione Itar

Tnserisei I Modifica |
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5. GESTIONE ITER - FIRMA DSGA

Le azioni legate a questo processo permettono all’'utente Direttore dei Servizi Generali e
Amministrativi di apporre la firma digitalmente alla distinta.
Solo le distinte nello stato “creata” possono essere firmate dal DSGA.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per apporre la firma digitale € necessario:

< selezionare la distinta dall’elenco
< cliccare su Gestione iter

I bunk servir

Bilancis Sousls (P ) )

= Area Attivith di Supporto - Esardizio di gestione 2010
Impastazions Anna Fingnzians

sy s Bilancin > Elencn Distinte QIL > Elenco Distinte DIL
AZreganan Goesa
Gattone Croditen
L 4 Highe Trovate, hsta Complats
Codice Numora  Komero
Numara  Data Tipelogla BY Maescrizione oiarratl | s ftatis
e~ 4152011 Trazmeipone 530008 BaNCa PORDLARE 1 iiraata
= s £ LEMIMA0LY Trasmsnone 530008 BANCA POPOLARE Craat
Mang Cont Entrats it AT o ol P 1 1 ata
Puane Cant Soeza
AR = R ! B Craan
Faramatn Procedes £ - | Créata
Iriwne Fluso
Ra-Invio Flussi a 72011 Trasmissonp 530008 RANCA POPOLARE o 3 Crgat

Invin Ligusdason
Lag Inve Lagusdazion

= Ares Programma Annuale
FOUATIOND AMMnGStrativ e Frasunta Inaeriie | Msdifics | Thamoa J Carea Eide Geitons lar |
Eots ey Drmarssmens s sls .

e il

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gid effettuate o ancora
da effettuare, sulla distinta selezionata.

Nella colonna “stato elaborazione” il valore “eseguito” sta a significare che I'operazione
indicata nella colonna “passo elaborazione” & stata completata.

Il valore “non eseguito” sta a significare che la corrispondente operazione indicata nella
colonna “passo elaborazione™ € ancora da effettuare.

« selezionare firma DSGA
« selezionare visualizza dettaglio passo
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1 tuol servizi

Bilancio Scuole @ @
~ Area Attivith di Supporte - Esercizio di gestione 2010
Impostazione Anno Finanziaro Bilancio ---> Distinta ---> Dettoglio Distinta

Aggregazion Spesa
Gestone Crediton
Gestione Debiton
Gastinne Firme PASSO ELABORATIONE STATO ELABORAZIONE
Impostazione Frme su stampe - s i DISTINTA ESEGUITO
Progeth/attivits
Tipologie Contratti
Istituti Cassien
Piano Conti Entrata
Piano Cont Spesa
Paramatn Procadura
Invio Flussi
Re-Invio Flussi
Inwio Liguid azsoni
Log Invio Liguidazion

=~ Area Programma Annuale
Sihuaziona Ammimstrativa Presunts
Entrate Programma Annuale @iuu Dettaglio Passa | ) Torna allelenco Distinte |
Fondo Riserva p—
Scheda llustrativa Finanziana

MNOMN ESEGUITO

FIRMA DS NOMN ESEGUITO

®
-
C DOWNLOAD DISTINTA NON ESEGUITO
ESITO ELABORAZIONE HON ESEGUITO
C

CANCELLA DISTINTA KON ESEGUITO

§ =D
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DSGA

Dettaglio Passo Firma DSGA

Identificative univeco della (32011 Stato passo elaborazions  yoN ESEGUITD
Distinta
Data Creazions Distnta |11;u2,.—m11 12:10:20 Tipelogia di Distinta i'[msmlsmm&
Cognome & Mome del Firmatano | Codice Fiscale del |

Firmatana
Data di Scadenza del | Ente Certificatore |
certificato

Visualzza File Distinta I

< cliccare su apponi firma

NOTA BENE
La funzione di firma dei dati richiede I'utilizzo della smart card del DSGA

Messaggio dalla pagina Web

: '-\_ Operazione aroullsta; nesun lettore d smart card conne<so

o ]
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I DSGA appone la firma con la smart card inserita nell’apposito lettore.

P =P
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DSGA

Firma Digitale

Istruzione.it

Firma Digitale - Utilizzo della sottoscrizione On-line

Firma Digitale On-line

Operazione di firma digitale in corso

Clicca gui per la procedura di firma digitale offline

Al tfermine dell’operazione lo stato della distinta sard aggiornato a “firmata DSGA”.

i tunnl sorvied
| Banco Seucl B e ) e ©)
Esorcizio di gostione 2001

» T Aned MTIVES O SUDDOTD Bilancio ---> Elonco Distinto O1L - > Elenco Dlstinbe G0

& ¥ ireh Procramma St e " iits da [ 8 10, [Brimalec]

¥ Bgha Trovate tada faX0. (¥ it | 1.2 LaaANbims
» = jyna Gestonale Curdhem Numera  Numem
(e fumere  Data Tipologla a7 Bescririone rivirsoll | randatl Stato

Impirgre = 10002 011 Trasmanons 5000133 CaS5IECE Dl PROY 1 latl JUTLE
AOEE LTS PER Bt

-

- L= H

» Bondu Altiv CONTO EVIDENZA 1

» R0 el c FOLAOZ01] Trademeiiairs SOM01YE CASSIERE O] PROVA '
&t BERL BILANCIO 4 MEST

o Pedids Pagim COMTO EVIDENZA 1

Il Sistema genera la busta con firma seriale della distinta e la salva nella base dati.
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6. GESTIONE ITER - FIRMA DS

Le azioni legate a questo processo permettono all’utente Dirigente Scolastico di apporre
la firma digitalmente alla distinta. Solo le distinte nello stato “firmata DSGA” possono
essere firmate dal DS.

Il Dirigente Scolastico deve accedere al Portale SIDI utilizzando le proprie credenziali.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per apporre la firma digitale € necessario:

% selezionare la distinta dall’elenco
s cliccare su Gestione iter

- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinta OIL ---> Elenco Distinte OIL

& Righe Trovate, ksta completa
Codice Numers  Numero
g L Higsioms BT reversali  mandati

~y 101/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DT PEOVA 1 0 Ricevuta
PER BILANCIO 4 MES]

Cz 01/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 1Firmata
PER BILANCIO 4 MESI D5

Descrizione Stato

O e X F b O Tt T a1 -1 = = o i QElaborata
PER BILANCIO 4 MESI

O 502/02/2011 Trasmissione 5000133 CASS5IERE DI PROVA 1 OElaborata
PER BILANCIO 4 MESI

O 702/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1] 1 Elaborata
PER BILANCIO 4 MES]

) 903/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE Dl PROVA o 1Creata

PER BILAKNCIO 4 MESI

Geastions Jrer ]
™
s —

|_ Insemsci ] | Modifica | [ sStampa ] l Canca Esfo ]

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gid effettuate o ancora
da effettuare sulla distinta selezionata.

Nella colonna “stato elaborazione” il valore “eseguito” sta a significare che I'operazione
indicata nella colonna “passo elaborazione” & stata completata.

Il valore “non eseguito” sta a significare che la corrispondente operazione indicata nella
colonna “passo elaborazione™ € ancora da effettuare.

+ selezionare firma DS
« selezionare visualizza dettaglio passo
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I tuni servizi

A
v Bilancio Scuole @ -@
- CATANIA - Esercizio di gestions 2011
s T Ares Atbvits di Supporto Bilancio --- > Distinta ---> Dettaglio Distinta
s TA Foaramma Ao I
= PASS0 ELABORAZIONE 8_'I'A‘I"D ELABORAZIONE
- - 23 EEEEEE ale - 4
Movimernti ©  CREAZIOME DISTINTA ESEGUITO
w [mpagni
& ficcertamenti & Rhis DS s ESEGUITO
» Fesidun Attivi =
» Radiazione Residul | & | FIRMA DS NON ESEGUITO
At
s Residui Pacsivi © DOWNLOAD DISTINTA NON ESEGUITO
Radizzione Residul
) Passivi C  ESITO ELABORAZIONE NON ESEGUITO
= Reversali o
s Mandat " CANCELLA DISTINTA MNON ESEGUITO
s Distinta ch
trasmissione
i Dhata Visualizza Dettaglio P:sn\h Torna all'elence Bistinte |
Trasmissione OIL
e Distinta __.-""'""’

P =P
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio --->> Dettaglio Passo ---> Firma DS

Dettagho Passo Firma DS

Identificativo univoca dalla |gjz|;|-11 Stato passo slaborazions  [uoN ESEGUITO
Distinta
Drata Creazone Distinta |11,u2_,?¢1i 12-10 20 Tipologia: di Distinta i‘!’ra-smussinne
Cognome & Nome del Frmatano | Codice Fiscale del t

Firmatano
Data di Scadenza dal | Enta Certificatore [
certificato

{ Appeni Firma | ) Vigualizza File Distinta I

< cliccare su apponi firma

NOTA BENE
La funzione di firma dei dati richiede I'utilizzo della smart card del DS

Messagpio dalla pagina Web ﬁ

": Operanone annullata: nesoun lettore d smart card connes<o

e ]

Il DS appone la firma con la smart card inserita nell’apposito lettore.
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) =D
- Esercizio di gestions 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DS

Firma Digitale

Istruzione.it

Firma Digitale - Utilizzo della sottoscrizione On-line

Firma Digitale Cn-line

Cperazione di firma digitale in corso

Clicca gul per la procedura di firma digitale offline

Al tfermine dell’operazione lo stato della distinta sara aggiornato a “firmata DS”.

I Lol servizl
1 Bilanho Studle @ g) @
- Exercizio di gostlons 2011

= g ATvitd di Sugoorto Bilancio ---> Elonco Distinte OIL --— > Elenco Distints G111

F Aroq Progiamma Annual
- R = 29 Righa Trovate, ifta da 1 & 20, [Pomg/cc] 1,2 (2o AltimGe]
= = fyoa Gesbhondale - Codice Mibgre N
Pl e Numaro Data Tipologia BT Descriziong b il by Btato
L] |'T|DP¢'- i L0011 Trasmisienm 5000133 CASSIERE DT RO A 1 ORicevuts
s Actertaments PER BILANCIO 4 MES]
= Residul A CONTE EVIDENTA 1
= Radiazions Resdu 0 20L/02/2011 Trasmissions S000133 CASSIERE [l PROVA 1
i PER BELANCIO 4 MESI

® Rasidul Rassin CONTO EVIDENZA 1

Il Sistema genera la busta con firma seriale della distinta e la salva nella base dati.
Con I'apposizione di questa seconda firma si valida, dal punto di vista giuridico, anche la
firma precedente del DSGA.
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7. GESTIONE ITER - DOWNLOAD DISTINTA

Questo passaggio consente all’'utente di scaricare il fle che poi dovra essere inviato
all'istituto cassiere.

Il file scaricato e salvato in una directory del file system della postazione utente. Solo le
distinte nello stato “firmata DS o Rifiutata” possono essere scaricate.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per effettuare il download della distinta € necessario:

< selezionare la distinta dall’elenco
< cliccare su Gestione iter

- Esercizio di gestione 2011

Bilancio --- > Elenco Distinta OIL ---> Elenco Distinte OIL

6 Righe Trovate, bsta completa

Numero bata Tipologia 2 an.:_m Descrizione rt:{::l‘:l ::':;T::I Stato
™ 101/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI FROVA 1 O Ricayuta
PER BILANCIG ¥ MEST

201/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 1Fimata
PER BILANCIO 4 MESI Ds

3 Fi . — T aborata
PER BILANCID 4 MESI
O E02/02/2011 Trasmiss:ona 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 DElaborata
PER BILANCIO < MESI
] 702/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA ¢ 1 Elaborata
PER BILANCIO < MESI
&) 903/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1] 1Creata

PER BILANCIO 4 MESI

Insensci ] | Modifica | E Samps ] [ Carica Esito ]@

u

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gia effettuate o ancora
da effettuare sulla distinta selezionata.

« selezionare download distinta
« selezionare visualizza dettaglio passo
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I tuni servizi

P =5

i Bilancio Scuole

v. 1.1 del 04/08/2011

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

» * Area Attivitd di Supporto Bilancio --- > Distinta --- > Dettaglio Distinta

s T Programma Annial
B = ' PASS0 ELABORATIONE STATO ELABORAZIONE
Hovimentj  CREAZIONE DISTINTA ESEGUITO
= [mpagm
» Accertament ¢ FIRMA DSGA ESEGUITO
s Residul Attivi
s Fadiazione Residus ¢ FIRMa ESEGUITO
Abtavi

G | DOWNLOAD DISTINTA WON ESEGUITO

= Residul Passivi
» Radiazione Rasidu

Passivi ¢ ESITO ELABDRAZIONE WON ESEGUITO
|

o Gl  CANCELLA DISTINTA WNON ESEGUITO
® Mandab
= [istinks di

trasmissions
» [istinta f—_ - . _

: Vizualizza Dettagho Passo Tarra all'elenco Distints

Trasmissione Ok

n [ishinta

1 vk sl e g) i ‘@

Bllancie --- > Dottaglo Passo -

Bilantio Scunle
* Area Aftivits di Sepporte
¥ Area Programma Annusle
“ Area Gestionale - Mowvhmeat|

Esorcirio di gestiono 2011
- = Download Cstinta Firmata
ety Fimnata

t1agha Patee Derenbasd Dt

fdentfic ative ureeses della Dritmita r-l“--'”—
Lt [

Eridga & O ] r—
Cata ri

File Download

Do you want to open or zave this file?
@ Mame: DistintaFirmataDS[1].
Type: PELCS #7 MIME Meszage, 4.81 KB

From: | -zidi. mpi. it

YWhile filez from the Internet can be useful, zome fles can potentially
harm your computer. |f pou do nat trust the zource, do not open or
zave this file. What's the risk?

v

s cliccare su salva
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Save As ﬂ E
Save jn; I@' Desktop j ) T * (-
E My Docurments
L '_v—;l My Computer
ky B b My Mebwork Flaces
[:l QCL

Dezktop

ky Docurments

=

by Computer

L

File name: [Zli:s:tir‘utaFirrn.ata[ﬁlEi j Save I
Saveaslype:  |PKCS #7 MIME Message | Cancel |
P

NOTA BENE
Si consiglia di prendere nota del nome del file e del percorso dove e stato salvato il file sul

pcC.
Questa informazione sard necessaria per ricercare il file nella successiva fase di
frasmissione all’istituto cassiere.

Download complete M= E3

v

== Download Complete

Saved
DiztintaFirmatalS (1] #ml. pfm from .

Dawnloaded: 431 KB in 1 zec
Dawnload to: C:ADoc.. sDigtintaFirmatal S[1 ] =ml. pém
Transfer rate: 481 KB/Sec

[ iCloze thiz dialog bow when dowrioad completes

Open Open Ealder | Cloze I

Il file creato & un file criptato, quindi non leggibile.

Al termine dell’operazione lo stato della distinta sard aggiornato a “trasmessa”.
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(I EE]

o Bdlanindg Sounks

P——9

BHancio —- > Elanon Distinte

= Eamreizio i gostione 2011

2 Fughe Trovate, ksla compiata

» = fred Gesbonale - : Thooloo Coddion Dexcriz) Numers Mmoo -
W e Bata BT moversall | mandati ol
® Impegn = 111 10270011 annullaminto SO001 13 CASSIERE O] PROVA H L L
» ALceetaTent PER BILANCEO 4 MESI
a R@fuha S CONTO EVIDENTA 1
® Fachanors Petsdl r e Bar T 1 B 000133 CASSIERE DI PROVA ]
Attre PER BILANCIO 4 MES]
® Raschs Pasiw CONTO EVIDENTA 1
s Fadianans Resdu
Fatamw
# Fiavdrpak .
. Mandat _tsermci | Mostes | _Stmes | _Coatums | _ Gesseceiter |
w [astirits di
. . . . . N . " "
Anche lo stato dei titoli presenti nella distinta e aggiornato a “trasmesso”.
T Ruah serwe
o Bl Sunile m Ta— Q f— @
- Eamrcizia ol gestions 2011
& Tarpa Abeth b SUCOOTS Bilancke -~ > Reversall —- > Hoerca Bevorsale - Blultato Roorca
e LoDt RTRTL SN -
L *e’dﬂf"w Chtan h Ridrc s
= = Ared GeIhondie - by & Provenendd) [opy s ] 1
Hammank
= Impegrs Data Imizio Data Fnae |
& Sqvartamerd
o Pupdaiu SET o b delstare [ Lrato 11:...—_.,. .|
& Fsthateons Petaia
ST
& Fepchs Pasqw
m Epdgdeieg Uatada Laria I Erasrviri I
Ptk
w - PFvaiias
® Blandat '
. Distonts i i e Trovata
(2 F ST STy . 3
» Crmmines Nusero' || DRata Cascrizien Descrsions : by At ol ;
Traymespsone OfL  Dehitors bl _ & Wgriamonta oL
= [eEsres w1 SLUIZ0L ] BEVEREALE i 29 Tragmatia 08t Esawso QI
it mmpritgs DL e D PEOVE
= Depmney Boims OfL oL
& By
et o i ak
& Contrath fmanas | Csodfics | | WAeaibwii | cancelly | | diecls | Stimsa | _ Dadegiuoay |
= Tlampg Regueted . -
Centratn — Weoohrmy Ee Deboraene |
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8. INVIO DISTINTA ALL'ISTITUTO CASSIERE

NOTA BENE
Tutte le operazioni che verranno descritte in questa fase, sono da effettuarsi sul sito
internet dell’'istituto cassiere scelto dalla Segreteria scolastica.

8.1 Upload Distinta

L'utente deve connettersi allHome Banking dell’istituto cassiere e visualizzare la sezione
dedicata ad OIL.

A questo punto potrd essere effettuato nel sistema di Home Banking dell’istituto cassiere,
I'upload del file della distinta firmata digitalmente e precedentemente scaricata sul pc,
dall’operazione di download.

Gli eventuali dubbi relativi a questi passaggi dovranno essere chiariti direttamente con
I'istituto cassiere.

Si precisa che a seguito di questa operazione, sul sistema SIDI non verrd aggiornato lo
stato della distinta che risultera quindi ancora “trasmessa’.

8.2 Download esito frasmissione

L'utente deve connettersi all' Home Banking dell’istituto cassiere e visualizzare la sezione
dedicata ad OIL.

L'Utente dovra verificare se sia presente il file dell’esito della trasmissione della distinta
precedentemente caricata.

L'Istituto cassiere evidenzia in un file di tipo “trasmissivo” la corretta ricezione del file della
distinfa ed evidenzia in un file di tipo “applicativo” il corretto contenuto del file della
distinta.

Il file dell’esito di trasmissione € un file firmato digitalmente dalla banca.

L'utente effettuerd il download del file che il sistema di Home Banking dell’istituto cassiere
avrd creato, scaricandolo e salvandolo in una directory del file system della postazione
utente.

L'utente pud acquisire anche un eventuale file di errori, anche questo firmato
digitalmente.

NOTA BENE

Si consiglia di prendere nota del nome del file e del percorso dove é stato salvato il file sul
pcC.

Questa informazione sard necessaria per ricercare il file nella successiva fase di
caricamento dell’esito dell’elaborazione al SIDI.
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9. GESTIONE ITER - ESITO ELABORAZIONE

Le azioni legate a questo processo permettono all’'utente di caricare sul SIDI I'esito del
flusso inviato all’lstituto cassiere.

Solo le distinte nello stato “tfrasmessa” possono essere elaborate.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per effettuare I'upload del file degli esiti della trasmissione precedentemente scaricato
dall' Home Banking, € necessario:

% selezionare la distinta dall’elenco
s cliccare su Gestione iter

1 bisod wsraled

Bdanas Southe @ @ 5]
- Esorcizio di gostione 2011
= T ireq Muvia g Syoporio Bilancio - > Elenco Distinto —-== Elanca Distinte
+ fped Programma Snnia
- o ima SnnuEie 2 Pagha Trovate, s complans
» —irea Gesnonale - Codica Numers  Numero
Moimeng Nurmearo Data Tipologla aT Descrziong reversall  mandatl Btato
= Impegni r 1113/02/2011 , 5000133 CASSIERE Of PROVA 1 Ocraata
= Arcartament st
= Resida Stmivi 5] 7§ £ T {67 P
= Radiazions Resicu c?:: 2223022011 5000133 CASSIERE DI PROVA o 1 Trdsmc—s:b
Eirtivi FER BILANCID 4 MES]
# Regidu Passmi e e el

= Radianone Fetxthn

Passiv

R !

HE‘:.I-.E;:;I f Ireseresc | Mndifica | stampa | Canca Esto | @
Drestanta o)

< selezionare esito elaborazione
« selezionare visualizza dettaglio passo

I tuni servizi

Bilancio Scuale @ @
o - CATANIA - Esercizio di gestione 2011
= *fArea ALUVIES di SUppOto  pjlancio --- > Distinta ---> Dettaglio Distinta
» ¥ Ares Programma Annuals

- ol PASSD ELABORAZIONE STATO ELABRORAZIONE
L] -
Moviment  CREAZIONE DISTINTA ESEGUITO
= Impegni
= Accertament &  FIRMA DSGA ESEGLUITO
s Residul Attivi
s Radiazione Residui C  FIRMA DS ESEGUITD
Aftivi
s Basidul Passivi [ e o ISTINTA ESEGUITO
Rad Resid [
M [@] ESITO ELABORAZION MON ESEGULTO
slvi |
= Reversal
» Mandst C CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITOD
s Distinta di
trasmissiona G .

= Distinta Visualizza Dettaglio Passo Torna all'elenco Distinte [
Trasmissione OIL
s Nishnta
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1 tuni servizi

Bilanoo Souale

s *oaras stbatd o Supports

s *Ared Prodraming Ahoudle

* ~Amas Chstondls -
Movimern

Imgedgni
Secartamant
Fagiun At
Rhdnarione S
bt

§) =D

v. 1.1 del 04/08/2011

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011
Bilancio --- > Dettaglio Passo ---> Esito Elaborazione

[‘Etr-aghﬂ Passo Esito Elsboramons

Identificativo unacsd dells Distinty I.'IIZI:.'IIL
Srato Distinta I E-ﬁ.‘S‘HE SRR

i Carcy File Esto I

<+ cliccare su carica file esito

I tuoi servizi

i Bilancio Scuole

» F Area Attivitd di Supporto
=+ Area Programma &nnuale
= ~_Area Gestionale -

Movirnerti
= Impeagni

Accertament
Residui Attivi
Radiazione Residui
Aftivi

Residui Passivi

= Radizvinna Racidni

=9

- Esercizio di gestione 2011
Bilancio ---> Dettaglio Passo --- > Esito Elaborazione

’*Dettaglio Passo Esito Elaborazione

< ricercare il file esito dell’istituto cassiere

Choose file

K B

Loak i I

@' Desktop

[i DistintaFirmatats

My Dacurnents
9 M Compuker
4 d My Metwork Places

[1].2ml.p7m

File name: IDistintaFirmataDS[‘I J-=mnl.pm j Open I
Files of tupe: I,-i'-.ll Files [*.%) j Cancel |
F
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1 Lol servizl

| Blarmo Stusle .@ g’ @ e &
- CATANIA - Esercizia di gestions 2011

» Tihrga Aioess di SUppon pilancio --- > Dettaghio Paszo ---> Esita Elabaraziong

» ¥ Araa Brogramma Annuslé ;
Dattagha Pasds E<itd Elabaraziona
» = Arpg Geshonale -
Mpyimsan
s [mpagni
& Accertament
& Bedicha Sttt

Il:'"tlllw.'-menu and Sat | Higess

< caricare il file esito dell’istituto cassiere

Il Sistema verifica il contenuto del file, quindi identifica la distinta associata e ne aggiorna
lo stato.

Al termine dell’operazione lo stato della distinta potra risultare aggiornato a “ricevuta™ o
“elaborata”.

Nel caso di errori di trasmissione, lo stato della distinta sard aggiornato a “rifiutata”.

I tuni sorvizi

Bilancio Seualz .@ 5} 5)
- CATANLA - Esercizio di gestione 2011

o ¥ Areg Sttt di Supborto Bilancio -3 Elenco Distinte OIL —-> Elenco Distinte OIL

¥ Aramms Anouale 3
» *.Ama PR 39 Righe Trovate, lista da 1 5 20. [Prmiofcc] 3,2 [2e/0ma]
onle | Codics Numero | Numaro

humern  Data Tipologla ™ Lo Descrizions el et
» Impagm 101/02/2081 Trasmusseons 5000133 CASSIERE DI PROVA I
& hccertameants PER BILANCIC 4 MES]
= Rasidul Altivi CONTO EVIDENZA 1
& Radiazione Residul 201,/02/2011 Trasmmaons S000133 CASSIERE Df PROVA i 1Farmars
i ) PER BILANCIO 4 MES] 0SGA
= Fasigui Passin CONTO EVIDENZA 2
b :‘3"'3”""’ Pl 302/02/2011 Trasmissione SO00133 CASSIERE DI PROVA 1 0Elsborata
Ay PER BILANCIO & MESI
. ae.u;r::-: CONTO EVIDENZA 1
: D;:M# i S0 2011 Trasmusssonsé SO00133 CASSIERE Df PAOVA 1 OElaborata
Eratkmigsiond RER BILANCIO 4 MES]
" I:.'u"unt: 5 CONTO EVIDENTZR 1
Teasmizsicrid OIL TO02/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA o 3
o richita PER BILANCIO 4 MEEI

Annuliamento OIL

CONTO EVIDENZA 1

= Distinka Stormo CGIL Q0022011 Trasnissone S000133 CASSIERE DE PROVA 1] 1Femats
» B PER BILANCIO 4 MES] O5GA
Cddirativi Baverszh CONTO EVIDENTA 1
= Contram 1009/02/2011 Trasmisssone S000133 CASSIERE DF PROVA L 1Creatas
s Stampd Rageto PER BILANCIO 4 MEST
Cantrath CONTO EVIDENZA 1

Anche lo stato dei fitoli presenti nella distinta € aggiornato a “pagato” per i mandati e

pambia Coantd su
Impagnd

1223/08/2011 Trasmisssone 5000133 CASSIERE Df PROVA
PER BILAKNCIO 4 MES]

“riscosso” per le riversali, o *annullato™.

=
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I tund serviel

Bdsrita Sounks
» F Argy Artivitd di Su
= T A Proqramma Ancudls

5 = Angg Dastgngle -
Moyiment
= Impegm
& ACeaETtamant
& Rasidul Atta
s Radiazions Residui
Al
Rerzidul Passoh
Radiazione Residui
Passmwi
= Ravarsal
& Mandat
# Digtinta di
trafmissicng
s Mushris
Trasmeesione OIL
= Destinta
annuiamanto OIL
w Dastinta Stormo Ol
& Eqti

Trasmessinna DIL
Dugtinta
Annullamants GIL
Digtinta Starna OIL
Esiti

NOTA BENE

B ) =

v. 1.1 del 04/08/2011

- CATANIA - Esorcizio di gestione 2011

Billancio ---> Mandati ---> Risultate rcorca

Cnten di neerca

anng provenienza

————
Data Trezioigaimmiena): [—

Codice Creditara

Humarai

Deata Finelgeimmiaedd
-

Stato

Progettos/attnitd j >

Ceres

Munmarrn .

&s

Duserizione

02022011 Mandsts
Prova stomc
HNUMERD 1

Data

SE0E

Numer Data

& 32

=

Insarist

I:rfj&m Progetto/Attivith  Tmporto 5 Flag 1L
P2 13 -a-.::-_a-:-:l.
Daseriziong Ll Progetto/attivith  Imports BT, Flag OIL
Croditore
22/D6/2011 mpegra 9505 a3 i n._:.j.; o
ntenubd vang

Se lo stato della distinta € aggiornato a “elaborata”, il file dell’istituto cassiere era di tipo
“applicativo” quindiriferito al contenuto dell’esito della frasmissione.

Se lo stato della distinta € aggiornato a “ricevuta”, il file dell’istituto cassiere era di tipo
“trasmissivo” quindi riferito solamente al risultato dell’esito della trasmissione e non al
confenuto.

Sard quindi necessario verificare periodicamente il sito del’Home Banking per effettuare il

download del file di fipo "applicativo” e caricare nuovamente sul SIDI I'esito
dell’elaborazione.
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10. GESTIONE ITER - CANCELLAZIONE DISTINTA

La funzione di cancellazione distinfa consente all’'utente di eliminare solo le distinte
presenti a sistema che risultino nello stato di: creata - firmata DSGA - firmata DS.

Le distinte che risultino nello stato di: tfrasmessa — ricevuta — elaborata - rifiutata, non
possono essere cancellate.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per effettuare la cancellazione della distinta € necessario:
< selezionare la distinta dall’elenco
< cliccare su Gestione iter

Itk servisi

Bilancia Soushe .@ p— @ —_—

= Area Attivith di Supporto - Esafcizio di gastiono 2010
SHECIEERLINON PINK: HC Bilancio --- > Elenco Distinte OIL --- > Elenco Distinte OIL
Agpreganor: Spesa
Gastiahe Croditoh
st orua Dbt 4 Highe Trovate, igta Complats
Qestions Feme Codice ; fumora Nareero
Darscrizioane
lrpastanone Firms sy stampe Nurtigre. - Doty Tipologle BY roversall  mandati Siato
PrOgetn vl e~ A EEMII011 Tragmespone 530008 BANCA POPOLARE 1 i Craats
Tipolagea Conbrath
Istotuats Casxion X - " B .
_ o] S15/D3A0LY Trazmesnone 530008 BANCA POPOLARE 1 1 Croata
Pigno Conty Entrata X g L
fiang Lot Sousa & TN ER=TTTE e TR AT T TS A fi Craata

Paramatn Procedura

Irvie Flissy = g X =
R Tnvic Fhissi T2IDAM01Y Trasmesssone 530008  BANCA POPOLARE o 3Creat

Irvit Ligusdasion
Log Irvie Leguisdasiomn
= Area Programma Annuals

Shuamong Smemindstrativa Prasurta IAERT I Mizdfi e AN . J Carrea Eidn _Geibars Il ]
. 1

Erdsqrg Dyoar armes sy Sopaaaly

« selezionare cancella distinta
« selezionare visualizza dettaglio passo

I tuoi servizi

Bilsncio Scuole @ — @

- CATANLA - Esercizio di gestione 2011

» T Area Mtivitd di SUPPOMO  pjlancio ---> Distinta ---> Dettaglio Distinta
» *ores Programma anncale
= PASS0O ELABORAZIONE STATO ELABORAZIONE
= ~Area Gesbonale - -
Movimenti ¢ CREAZIONE DISTINTA ESEGUITO
= Impeani
» Accartament  FIEMA DSGA MOMN ESEGUITO
» Residun Attivi
s Radiazione Residui ¢ FIRMA DS HON ESEGUITO
ALty
o Residii passivi ©  DOWNLOAD DISTINTA NON ESEGUITO
= Radiazione Residu -
Pazsivi ¢ ESITQELABORAZIONE NON ESEGLITO
u Revarsall = cice s
e MaRdal = | CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITO
® Distints di
trasmissione
. ?r':g:ntl:ﬂcme aIL Visualizza Diettaglic Passo Torna all'elenco Distinte |
- Miskieks \hq.___ ___-lll""/
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1 Tl servlzl

i Bilanod Szucle
s ¥ Erpg sitivich o Suooorty
o ¥ Area Proqrammns Aonuals

|- ehioniala -

Impegni
Arcartamant
FEasidul Artive
Fadiazione Residul
A

Foasidul Pagsan
Badiazione Residu
Pasovi

PP
= Esarcizio di gestions 2011
Bilancio -—> Daettagllo Passo ---> Cancallaziona Distinta

Oattagio Fasso Cancallarione

lgentificative umocd dells Distints 1;_-]2011_
il’..l?E.ﬁIﬁ.

Stato Digtinta

Cancnlla

% cliccare su cancella

I i serviz
1 Bilanoo Scucls

s F 4rea Anwits di SUDDERD
& *are3 Programma Anrmaahs
= oThe i -

Impegre

Ao ranm gt
Ragidun Sdtivi
Fadarane Bgndui
At

Residus Passiv
Eadigr=mne Sasdui
Passi

Paversali

- LI

) —
= Esarcizio di gestione 2011

Bitancio --- > Dettaglio Passo ---> Cancellazion: stinta Conferma

Attenzione: &' necessario confermare la volonta® i cancirltars la Distinta
rettagho Passo Cancallazone

Identificativo urmpoco della Costnts |3|_;~|:-;:|
IEP.E&T&

Srato Distnta

< cliccare su conferma

v. 1.1 del 04/08/2011

I tuoi servizi

1 Bilancio Scuole
» T Ares Attivita di Supporto

= *_Ares Programma Annuale

=~ Ares Gestionale -

Movimeriti

n Impegni

Accertament
Residui Attivi
Radiazione Residui
attivi
Residui Passivi
Radiazione Residui
Passivi
Reversali
Mandati
Distinta di
trasmissione
Distinta
Trasmissione OIL
Distinta

P=—
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio --- > Dettaglio Passo --->» Cancellazione Distinta

Dettaglio Passo Cancellazione

Utente |—

Data I28.f06.-'"2011 1558
[dentificativo univoco della Distinta |25\2011
ICANCELLATA

Stato Distinta

La cancellazione della distinta &' stata correttamente effettuata,
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11. ANNULLAMENTO DISTINTA TRASMISSIONE OIL

Le azioni legate a questo processo permettono la creazione della distinta di
annullamento da inviare all’istituto cassiere.

Le funzioni sono accessibili dal menU Area Gestionale Movimenti -> Distinta annullamento

OIL -> del SIDI

I tuoi servizi

1 Bilancio Scuole

m * Areg Attivitd di Supporto

m * Area Programma Annuale

m Accertament

m Residul Attivi

m Radiazione Residui
Attivi

Residui Passivi
Radiazione Residui

Passivi

s Reversali

m Mandati

m Distinta di
trasmissione

s Distinta

SRR e [ |

Annullamento O

n  [etrres errTa 1L

Per creare una distinta di annullamento selezionare:

% inserisci
< ['Istituto cassiere
< confermare

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per l'istituto cassiere
scelto, che siano nello stato di “annullato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si sta
creando, ma & comunque possibile deselezionare quelli di non interesse
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I tunl servizl
v Bilancg Scuales

» t Areg Abtivieh di Supporto
s t Area Programma Annyals

' He— nnala -
MovirnEnt
= [mpegni
8 Accertamant
w Residui Aty
s Radiazione Residw
AtV
n Residui Passivi
s Radiazione Residul

o e Y e 5

v. 1.1 del 04/08/2011

- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Gestlona Distinte di annullamento OIL ---> Scelta istituto cassiare

Istituto Cassiera | =]

| fitoli selezionati sono associati alla distinta attraverso un codice progressivo. | Titoli facenti

parte della distinta assumono lo stato di selezionato.

[l Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata.

| S0 Semoka Btancio | Gestiane Disti... | |

L R T T R T
~ Arpa Gestlonale - Moviment
Impegni
ArcHrtamant
Rasidul Ak
RadiaZiong Fesedul At
Rasidul Passwi
Radiazione Residul Passivi
Ravarsali
Mandat
Disbinta di trasmissione
Essti Cudimativi/Ravarsali
Contrati
Stampa Regestro Contratt
Cambia Canto su Impegm
Stomo Reversali
Stomo Mandab
Stampe Perodiche
Stampe Parttan
Stampe di Controfio
Destribuiso Scoartamenta su Progath
Dustribiuiso Reversale su Progeth
Stampa raversal
Stampa mandati
Stampa Accertamentl sy Progeth
Stampa Reversall su Proget
usbinta Trasmissioneg OIL
Deshonta Annuilamento OIL
Deshimta Storno OIL
* frea Gestlanale - Liguidazionl
* Area Gestionale - Minube Spese
F Area Variazianl
* Area Consuntive

S R AL T S

Istituto casssere: [BANCA POPOLARE

13
Data™: (se'mmisin) |240878011
Protocolor

Humaro:

Bavarsah

Mumera |[lmporto
[ [imp

rﬁ"i 7 15,00

|F1 E| TaE, 00
(o —
[Fotate | 1,009,006
Mandati

[_. {Numum [Im;mﬂu

IE] 3 | 750000

|‘|'=Ti i 1.500,00
|F1 G| 2.240,00
rﬁ'i & | 123,00
[P 7] 124,00

—

Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella distinta,
appare un riepilogo dello stato:

R = =9

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011
Bilancio ---> Gestione Distinte di annullamento OIL ---> Risultato Operazione

La distinta di annullamento 11 del 11/02/2011 per listituto cassiere CASSIERE DI PROVA PER BILANCIO 4 MESI

insanta con successol
Mumearo reversall incluse: 1

MNumero mandati inclusi: O

NOTA BENE
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Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata. Questa
informazione sard necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di lavorazione.

Il Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata con
tipologia annullamento.

P D=
i - CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio --- > Elenco Distinte di annullamento OIL ---> Elenco Distinte di annullamento OIL

1 Riga Trovata

Codice Numera  Numers

Descrizione
BT reversali  mandat
& 1111/02/20%1 Annullamento 5P00133 CASSIERE DI PROVA 1

PER BILANCIO 4 MESI

Numero Data Stato

JCreata

Inganst ] [ Modifica i | Stampa ] | canca Esito ] 'l".:!i"#!lgrg [t't"

Per inviare all’istituto cassiere le informazioni relative ai titoli annullati, si dovrd procedere
con futti i successivi passi di elaborazione: inserimento della firma del DSGA, della firma
del DS, del download della distinta e dell’invio del file all’istituto cassiere.

Si consiglia di rivedere le indicazioni di questa Guida Operativa da pag. 10
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12. STORNO DISTINTA TRASMISSIONE OIL

Le azioni legate a questo processo permettono la creazione della distinta di storno da
inviare all’istituto cassiere.

Le funzioni sono accessibili dal menU Area Gestionale Movimenti -> Distinta storno OIL ->
del SIDI

I tuoi servizi

1 Bilancio Scuole

w * Area Attivitd di Supporto

s * &rea Programma Snnuale

= Area Gestionale -
Moviment

m Accertament

m Residui Afivi

m Radiazione Residui
S

m Residui Passivi

m Radiazione Residui
Passivi

m Reversali

m Mandati

m Distinta di
trasmissione

m Distinta
Trasmissione OIL

m Distinta

Per creare una nuova distinta di storno selezionare:

% inserisci
< ['Istituto cassiere
< confermare

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per I'istituto cassiere
scelto, che siano nello stato di "“riscosso” o “pagato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si sta
creando, ma e comunque possibile deselezionare quelli di non interesse
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1 tuoi sarvizi
i Bilancio Sguobs @ ,@ @
- Esercizio di gestione 20011

» Firas ativitd d Supparto Bilancio ---> Gestione distinte di stornma OIL -—- > Scelta istituto cassiere

w ¥ Aras Programma snnuale

= ia Gl - fstiute Cassiore: -

Mowirment
s [mpagni

» Residui Attivi
s Radiazione Rasdul
Feinni]]

| fitoli selezionati sono associati alla distinta attraverso un codice progressivo. | Titoli facenti
parte della Distinta assumono lo stato di selezionato.
Il Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata.

| SIDI Seola Bikancho | Gestione Dt | - |
S mrem oy o e sy
~ Arpa Gestlonale - Moviment

Impegni
s;::u;tah;dlnﬂ [stituto cassiore:  [BANCE POPOLARE
arfadiii Wi .
Radiazions Fesedul At Humaro: L3
Rasidul Passivi ) Data®: (semmisenn [22M0872011
Radiazione Residul Passivi i
Favareall Protocoilo
Mandab
Disbinta di trasmissione AN
Esiti Qrdinativi/Reversali 2y
Contrath [ [umera importa
Stampa Regestro Contratt = = 1500
Cambia Conto su Impegr |_F J 4 | L
Stoma Raversall [~ B PHE On
Stomo Mandab I_i l
Stampe Perodiche rﬂ'_] G| 5,00
Stampe Parttan 101300
Stampe di Controfio [Totate I ;
Destribuiso Sccartamenta su Progath
Dustribiuiso Reversale su Progeth
Stampa raversal -
Stampa mandati hianaan
Stampa Accertamentl sy Progeth [ ],-Numuru [Impmta
Stampa Reversall su Proget
2.500,60
Dusbinta Trasmissioneg OIL 'E] 2 |
Distinta Annuilamento OIL |'p'" | 4 1.500,00
Deshimta Storno OIL -
* frea Gestlanale - Liguidazionl IFi 5 | £.240,00
* Area Gestionale - Minube Spese
& 153,00
F Area Variazianl |E J |
* Area Consuntive [P 7 | 1%6,00

S R AL T S

Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella distinta,
appare un riepilogo dello stato:

S Ve
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio --->= Elenco Distinte di storno OIL ---= Elenco Distinte di storno OIL

La destinta &  Stoevo 11 del 110272011 per MNsbtuto cassiere CASSIERE D] PROVA PER BILANCIO 4 MES]
NESNLA CON SUCCRSIO]

Numero reversal mcluse: 1

Numers mandab nclusi: 0

Stamipd

NOTA BENE
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Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata. Questa
informazione sard necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di lavorazione.

Il Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata con
tipologia storno.

D o ) wm )
- CATAMNIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---2 Elenco Distinte di storno OIL ---3» Elenco Distinte di storno OIL

1 Faga Trovata
odice
Descririone
nT
O 000133 CASSIERE DI PROVA
PER BILANCIO 4 MES]

Per inviare all’istituto cassiere le informazioni relative ai titoli stornati, si dovrd procedere
con futti i successivi passi di elaborazione: inserimento della firma del DSGA, della firma
del DS, del download della distinta e dell’invio del file all’istituto cassiere.

Si consiglia dirivedere le indicazioni di questa Guida Operativa da pag. 10
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ATTO INTEGRATIVO ALLA
CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA
DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE STATALI

TRA
......................... (denominazione scuola) , con sede in
............................. ,Via ... ., CEonL L pIL
avanti  denominata  semplicemente  Istifuto. rappresentata dal  Dott.
......................... , nato 1 .............a ............eeeeeeenn(ll), nella sua
qualita di Dirigente scolastico dell’Istituto medesimo.

E
........................... (denominazione dell’Istituto di credito ovvero Poste
Italiane S.p.A.) C.F. n. .............oi. con sede N .........coeviniinnnn. Via
...................................... (che sara in seguito chiamata "Gestore”)
rappresentato dal ................... ,nato il ................ R nella

suaqualitadi.................
Adozione dell’Ordinativo Informatico con firma digitale.

Con riferimento alla convenzione per la gestione del servizio di cassa (in

seguito Convenzione) valida per il periodo , sottoscritta in data

tra I’Istituto ed il Gestore, risulta necessario regolare tra le parti

contraenti (in seguito le Parti) le modalita di adozione dell’Ordinativo

informatico con firma digitale (in seguito OIL) stante quanto previsto dal

Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della ricerca (in seguito MIUR), con
circolare del , . )

I1 MIUR, con la richiamata circolare, ha infatti fornito istruzioni in ordine
all’introduzione e alla gestione dell’OIL nei servizi di cassa delle Istituzioni
Scolastiche pubbliche, secondo le specifiche tecniche e procedurali contenute
nel “Protocollo sulle regole tecniche e lo standard per la trasmissione dei
documenti informatici relativi alla gestione dei servizi di tesoreria e cassa degli
enti del comparto pubblico” (in seguito Protocollo OIL) predisposto e
concordato dall’Associazione Bancaria Italiana (in seguito ABI) e dagli
organismi interbancari, condiviso con Banca d’Italia, approvato dal Centro
Nazionale per I’Informatica nella Pubblica Amministrazione oggi (DigitPA) ed
emanato dalla stessa ABI con propria circolare Serie Tecnica.

Poiché le organizzazioni dell’Istituto e del Gestore attualmente
consentono di attivare il predetto collegamento telematico mediante il servizio
messo a disposizione dal Gestore per la trasmissione degli ordinativi
informatici, le Parti concordano su quanto segue:

Art. 1 - Scopo, oggetto e limiti della convenzione.

L’Istituto ed il Gestore convengono che a partire dal , il
servizio di cui alla Convenzione verra prestato esclusivamente attraverso il
collegamento telematico in essere tra le Parti. Conseguentemente, i documenti
cartacei in uso verranno sostituiti con documenti informatici: in particolare, gli
ordinativi di incasso (reversali) e gli ordinativi di pagamento (mandati)
verranno trasmessi dall’Istituto al Gestore in veste elettronica secondo le norme




e le regole tecniche gia previste nel richiamato Protocollo OIL.

Art. 2 - Definizioni.

Ai  sensi del Decreto Legislativo n. 82/2005, recante “Codice
dell’ Amministrazione Digitale” e successive modifiche ed integrazioni, per
documento informatico si intende la rappresentazione informatica di atti, fatti o
dati giuridicamente rilevanti. Il documento informatico da chiunque formato,
l'archiviazione su supporto informatico e la trasmissione con strumenti
telematici, sono validi e rilevanti a tutti gli effetti di legge se conformi alla
normativa vigente. Restano ferme le disposizioni di legge sulla tutela dei dati
personali.

I1 documento informatico munito dei requisiti previsti dalla normativa vigente
soddisfa il requisito legale della forma scritta. I documento informatico,
sottoscritto con firma digitale basata su di un certificato qualificato e generata
mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura, fa piena prova,
fino a querela di falso, della provenienza delle dichiarazioni da chi I’ha
sottoscritto.

Gli atti formati con strumenti informatici, i dati e 1 documenti informatici delle
pubbliche amministrazioni, costituiscono informazione primaria ed originale da
cui ¢ possibile effettuare, su diversi tipi di supporto, riproduzioni e copie per gli
usi consentiti dalla Legge. Nelle operazioni riguardanti le attivita di produzione,
immissione, archiviazione, riproduzione e trasmissione di dati, documenti ed
atti amministrativi con sistemi informatici e telematici, ivi compresa
I'emanazione degli atti con 1 medesimi sistemi, devono essere indicati e resi
facilmente individuabili sia 1 dati relativi all'amministrazione interessata sia il
soggetto che ha effettuato l'operazione. Le regole tecniche in materia di
formazione e conservazione di documenti informatici delle pubbliche
amministrazioni sono definite da DigitPA.

Per firma digitale s'intende il risultato della procedura informatica (validazione)
basata su un sistema di chiavi asimmetriche a coppia, una pubblica e una
privata, che consente al sottoscrittore tramite la chiave privata e al destinatario
tramite la chiave pubblica, rispettivamente, di rendere manifesta e di verificare
la provenienza e l'integrita di un documento informatico o di un insieme di
documenti informatici. L'apposizione o l'associazione della firma digitale al
documento informatico equivale alla sottoscrizione prevista per gli atti e
documenti in forma scritta su supporto cartaceo. La firma digitale deve riferirsi
in maniera univoca ad un solo soggetto ed al documento o all'insieme di
documenti cui ¢ apposta o associata. Per la generazione della firma digitale
deve adoperarsi una chiave privata la cui corrispondente chiave pubblica non
risulti scaduta di validita ovvero non risulti revocata o sospesa ad opera del
soggetto pubblico o privato che I'ha certificata. L'uso della firma apposta o
associata mediante una chiave revocata, scaduta o sospesa equivale a mancata
sottoscrizione. La revoca o la sospensione, comunque motivate, hanno effetto
dal momento della pubblicazione, salvo che il revocante, o chi richiede la
sospensione, non dimostri che essa era gia a conoscenza di tutte le parti
interessate. L'apposizione della firma digitale integra e sostituisce, ad ogni
effetto previsto dalla normativa vigente, I'apposizione di sigilli, punzoni, timbri,
contrassegni ¢ marchi di qualsiasi genere. Attraverso la firma digitale devono




potersi rilevare, nei modi e con le tecniche stabiliti, gli elementi identificativi
del soggetto titolare della firma, del soggetto che I'ha certificata e del registro su
cui essa ¢ pubblicata per la consultazione. In tutti i documenti informatici delle
pubbliche amministrazioni la firma autografa, o la sottoscrizione comunque
prevista, ¢ sostituita dalla firma digitale.

Le chiavi private sono conservate e custodite all'interno di un dispositivo di
firma. E' possibile utilizzare lo stesso dispositivo per conservare piu chiavi. E'
vietata la duplicazione della chiave privata o dei dispositivi che la contengono.
Per fini particolari di sicurezza, ¢ consentita la suddivisione della chiave privata
su piu dispositivi di firma. Il titolare delle chiavi deve:

a)  conservare con la massima diligenza la chiave privata e il dispositivo che
la contiene al fine di garantirne 'integrita e la massima riservatezza;

b)  conservare le informazioni di abilitazione all'uso della chiave privata in
luogo diverso dal dispositivo contenente la chiave;

¢) richiedere immediatamente la revoca delle certificazioni relative alle
chiavi contenute in dispositivi di firma di cui abbia perduto il possesso o
difettosi.

Per sistema di validazione si intende il sistema informatico e crittografico in
grado di generare ed apporre la firma digitale o di verificarne la validita.

Art. 3 - Codici di accesso.

Ai fini del riconoscimento dell’Istituto, durante 1’utilizzo del servizio, per
garantire e verificare l’integrita, la riservatezza, la legittimitd e la non
ripudiabilita dei documenti trasmessi in veste elettronica, si rendera necessaria
I'implementazione di un sistema di codici di accesso. Ciascun utente,
preventivamente autorizzato dall’Istituto nelle forme prescritte, provvedera
direttamente alla generazione dei codici personali di accesso e trasmettera con
immediatezza al competente ufficio dell’Istituto ed al Gestore una dichiarazione
contenente i1l formale impegno a custodire il codici di accesso con la piu
scrupolosa cura e diligenza.

Gli anzidetti codici sono strettamente personali € non devono essere divulgati o
comunicati ad alcuno. L'utente ¢ I’unico responsabile della custodia dei codici e
del loro regolare e legittimo utilizzo nei confronti dell'Istituto; il Gestore non
rispondera di eventuali danni conseguenti all'uso improprio dei codici suddetti.
In caso di smarrimento o furto dei codici, l'utente deve darne immediata
comunicazione al Gestore, fatta salva 1’eventuale denuncia alle autorita
competenti.

Soltanto dopo la ricezione della suddetta comunicazione, il Gestore disattiva i
codici e riattiva il procedimento per 1'assegnazione di nuovi codici.

Art. 4 - Sottoscrizione degli ordinativi informatici

Gli ordinativi informatici devono essere sottoscritti con firma digitale
qualificata, ai sensi del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, dai soggetti individuati
dall’Istituto; copia dei certificati riportanti le indicazioni relative ai poteri di
rappresentanza, deve essere consegnata dall’Istituto al Gestore. L’Istituto si
impegna a comunicare tempestivamente al Gestore ogni variazione dei soggetti
autorizzati alla firma, come previsto nella Convenzione.




Tali soggetti sono autorizzati a compiere tutte le operazioni e gli interventi
necessari ai fini della trasmissione per via telematica al Gestore di ogni
documento informatico inerente la gestione del servizio di cassa.

Con una o piu firme digitali potra essere sottoscritto un Flusso contenente un
singolo OIL oppure piu OIL. Ai fini dell’esecuzione, della variazione o
dell’annullamento dovranno essere considerati 1 singoli OIL.

Art. 5 - Trasmissione dei documenti.

La trasmissione e la conservazione degli OIL dovranno rispettare la normativa
vigente e conformarsi alle indicazioni tecniche e procedurali emanate da
DigitPA con la deliberazione n. 11/2004 e successive modificazioni e
integrazioni.

Il flusso dovra essere predisposto secondo gli standard e le specifiche tecniche
indicate nel Protocollo OIL e dovra contenere tutte le informazioni e i dati
previsti dalla Convenzione (con particolare riferimento agli articoli 3 e 4 del
modello convenzione base) e dalla vigente normativa per i corrispondenti
documenti in formato cartaceo necessari per dar corso alle operazioni di incasso
€ pagamento.

Il documento informatico trasmesso per via telematica si intende inviato e
pervenuto al destinatario se trasmesso secondo le procedure concordate. La data
e l'ora di formazione, di trasmissione o di ricezione di un documento
informatico sono opponibili ai terzi.

Art. 6 - Ricezione degli OIL da parte del Gestore.

Il Gestore, all’atto del ricevimento dei flussi contenenti gli OIL, provvedera a
rendere disponibile all’Istituto un messaggio attestante la ricezione del flusso.
Eseguita la verifica del contenuto del flusso ed acquisiti i dati nel proprio
sistema informativo, il Gestore predisporra e trasmettera all’Istituto, un
successivo messaggio di ritorno munito di riferimento temporale, contenente il
risultato dell’acquisizione, segnalando i documenti presi in carico e quelli non
potuti acquisire; per questi ultimi sara evidenziata la causa che ne ha impedito
I’acquisizione.

Dalla trasmissione di detto messaggio decorrono i termini per 1’eseguibilita
dell’ordine conferito previsti dalla Convenzione.

I flussi inviati dall’Istituto entro le ore saranno acquisiti lo stesso giorno
lavorativo bancario mentre eventuali flussi che pervenissero al Gestore oltre
I’orario indicato saranno assunti in carico nel giorno lavorativo bancario
successivo.

L’Istituto potra inviare variazioni o annullamenti di OIL precedentemente
trasmessi € non ancora eseguiti.

Nel caso in cui gli annullamenti o le variazioni riguardassero OIL gia eseguiti
dal Gestore, non sara possibile accettare I’annullamento o la variazione della
disposizione e della quietanza, fatta eccezione per le variazioni di elementi non
essenziali ai fini della validita e della regolarita dell’operazione.




Art. 7 - Esecuzione delle operazioni.

A seguito dell’avvenuto pagamento o incasso, il Gestore predisporra ed inviera
all’Istituto un messaggio di esito applicativo munito di riferimento temporale
contenente la conferma dell’esecuzione dell’OIL; in caso di pagamento per
cassa, la quietanza del creditore raccolta su foglio separato sara trattenuta tra gli
atti del Gestore.

I messaggi di esito applicativo saranno trasmessi giornalmente.

Art. 8 — Imposta di bollo

In ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo qualora dovuta per le quietanze
relative ai mandati di pagamento ed alle reversali di incasso, le Parti si danno
reciprocamente atto che, poiché le procedure informatiche previste nel
Protocollo OIL non consentono al Gestore di accertare la correttezza degli
specifici codici e/o descrizioni apposti dall’Istituto, il Gestore non ¢ in grado di
operare alcuna verifica circa la valenza di detta imposta. In considerazione di
quanto precede, le Parti convengono che, nei casi di errata indicazione, nei
flussi, dei codici o delle descrizioni appropriati per cui la responsabilita e
identificabile e certificabile, 1’Istituto si impegna a rifondere al Gestore ogni
pagamento inerente le eventuali sanzioni.

Art. 9 — Rinvio

Con specifico riferimento all’oggetto, per quanto non previsto dal presente
accordo integrativo della Convenzione, si fa rinvio alle leggi ed ai regolamenti
che disciplinano la materia.

Per il Gestore

Per accettazione

Per I’Istituto




