
Associazione Direttori Amministrativi 

          delle Istituzioni Scolastiche

Torino, 8 marzo 2007
                  Torino e Asti


Ai D.S.G.A di Torino e Provincia
Carissimi colleghi,
Nel direttivo allargato ai soci, tenutosi presso l’istituto AVOGADRO di Torino il 2/3/2007, è stato affrontato il problema dell’invio ai Centri dell’Impiego dei contratti stipulati dalle Istituzioni Scolastiche, previsto dalla Legge finanziaria  27/12/2006 n°  296.
L’alta affluenza di colleghi, anche non soci, ha dimostrato che il problema, che ancora una volta aggravia le segreterie di ulteriore  lavoro e responsabilità, è particolarmente sentito. Le scuole si trovano, come sempre, in una situazione “anomala” rispetto ad altre amministrazioni pubbliche. Infatti, l’alto numero di  contratti stipulati con i supplenti temporanei (per le scuole primarie si stipulano contratti anche solo per un giorno) costringerebbe ad un invio quotidiano e continuo.  
L’Associazione si è fatta carico di contattare i responsabili del Centro per l’Impiego di via Bologna, al fine di concordare modalità  e tempi di trasmissione. Al momento non vi sono certezze sulle procedure, è comunque certo che bisogna adempiere alle disposizioni in quanto trattasi di Legge già in vigore.
Alcuni Centri da noi interpellati sono disponibili ad accettare la comunicazione cartacea, settimanalmente, con raccomandata a mano, tra questi il Centro per l’Impiego di Settimo Torinese.

Soprattutto per  Torino, in attesa di indicazioni precise e puntuali assicurateci dal Dott. Catania, il quale si è reso disponibile ad incontrare il Dirigente del Centro dell’Impiego, Dott. Dutto, si suggerisce di inviare, per il momento, la comunicazione cartacea. Il modello di comunicazione pubblicato nel sito della provincia di Torino, risulta abbastanza complesso, in alternativa suggeriamo di utilizzare il modello aggiornato, pubblicato in data odierna nel ns. sito, dopo aver preso accordi con il Centro dell’Impiego di competenza.
Per agevolare la procedura di abilitazione al servizio on line, riteniamo di fare cosa gradita allegando, uno stralcio di quanto pubblicato nel sito della provincia di Torino 

 Un buon lavoro a tutti!!









IL GRUPPO FORMAZIONE










DELL’ACADIS

	ASSOCIAZIONE ACADIS  - presso I.T.I.S.“AVOGADRO”

C.so San Maurizio, 8  10124 TORINO
Tel.  011/ 815.36.41  -  Fax  011 /815.37.50 - Sito web: www.acadistorino.it
 


APPUNTI PER ABILITARSI AL SERVIZIO COMUNICAZIONI ON LINE

DEL CENTRO PER L’IMPIEGO

PROCEDURA DA SEGUIRE: Collegarsi al sito: www.provincia.torino.it
Nella sezione “SERVIZI AL CITTADINO” cliccare su:
· CENTRI PER L’IMPIEGO

· COMUNICAZIONI ON LINE

Apparirà la seguente videata

	· presentazione 

· come abilitarsi 
· requisiti per accedere 

· modalità di trasmissione web e massiva 
	· firma digitale 
· utilità 

· domande frequenti 
· contatti 
	· documenti ufficiali 

· dicono di noi 
· accedi al servizio 


Per abilitarsi al servizio comunicazioni online occorre: 
· abilitarsi via email al servizio. È sufficiente mandare via email ai Centri per l'Impiego, i dati anagrafici dell'azienda o dello studio di intermediazione (denominazione, p.iva, sede legale), il nominativo del legale rappresentante e la richiesta di abilitazione debitamente compilata: 

· Scarica il Modulo Richiesta Abilitazione (formato excel 50 KB) 

· In caso di delega all'utilizzo del servizio è necessario compilare ed inviare a mezzo posta o a mezzo fax ai Centri per l'Impiego il modulo sotto riportato: 

· Scarica il Modulo Deleghe (formato word 50 KB) 

Essere in possesso di Smart Card: il dispositivo di certificazione digitale, personale e nominativo, acquistabile presso i certificatori accreditati dal CNIPA.
Per le procedure di abilitazione al servizio è anche possibile recarsi presso il Centro per l'Impiego di competenza.
Per consulenza tecnica e per partecipare ai corsi di formazione, mandare una mail all'indirizzo info.comunicazioni@provincia.torino.it 

REQUISITI PER ACCEDERE 

Per poter utilizzare il servizio di Comunicazioni online è necessario possedere un dispositivo di firma digitale (con il lettore smart card e i certificati digitali di autenticazione e sottoscrizione installati sulla smart card). Le smart card sono emesse dai certificatori accreditati presso il CNIPA.
Inoltre è necessario un browser abilitato all'esecuzione degli ActiveX e del Javascript e scaricare sul proprio computer i seguenti software: 

· DocSigner: per apporre e/o modificare la firma digitale su un qualunque file (scaricabile gratuitamente su www.provincia.torino.it/e_gov/firma/docsigner.htm) 

· Sysgillo: per importare i certificati digitali dalla smartcard al pc, ogni qual volta, per esempio, che si voglia utilizzare la certificazione digitale su una macchina differente (collegarsi ai sito: www.card.infocamere.it/installazione/certificato3.php e andare nel paragrafo "Installare il modulo CSP" Internet Explorer ed installare quello corrispondente alla propria smart card) 
Scarica il manuale di installazione sysgillo (formato word 50 KB) 

· Dike: consente di gestire la smart card come ad esempio la lettura certificati contenuti, cambio pin (scaricabile gratuitamente su www.card.infocamere.it/installazione/software.php) 

 
CERTIFICATO DI FIRMA DIGITALE 
· Il certificato digitale è un dispositivo che attesta l'identità del sottoscrittore. 

· Per ulteriori informazione in merito alla firma digitale consultare la pagina: www.provincia.torino.it/e_gov/firma.htm
È possibile acquistare il kit di firma digitale presso 
Gli Enti Certificatori del CNIPA 
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